UCHWALA NR 34/144/20
ZARZADU POWIATU W BIELSKU PODLASKIM

z dnia 3 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia procedury organizacji wspélnej obstugi finansowej jednostek
oswiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Bielski

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 4 uchwaty Nr XVII1/108/20 Rady Powiatu w Bielsku
Podlaskim z dnia 24 wrze$nia 2020 r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowe;j
powiatowych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow publicznych, uchwala
si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ organizacji wspdlnej obstugi finansowej jednostek oswiatowych
dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Bielski, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego, Naczelnikowi Wydziatu O$wiaty, Kultury i Ochrony Zdrowia oraz

Dyrektorom jednostek oswiatowych dla ktoérych organem prowadzacym jest Powiat Bielski.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Starosta
mgr Piotr Bozko dr inz. Stawomir Jerzy Snarski
(podpis elektroniczny) (podpis elektroniczny)

Cztonek Zarzadu Powiatu
Zbigniew Jan Szpakowski

(podpis elektroniczny)
Cztonek Zarzadu Powiatu
mgr Bazyli Leszczynski

(podpis elektroniczny)



Zatacznik do uchwaty Nr 34/144/20
Zarzadu Powiatu w Bielsku Podlaskim
z dnia 3 grudnia 2020 r.

Procedura organizacji wspolnej obslugi finansowej jednostek oswiatowych dla ktérych
organem prowadzgcym jest Powiat Bielski

§ 1. Jednostki o$wiatowe, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Bielski, zobowigzane
sa do dnia 31.12.2020 r. do wykonywania na dotychczasowych zasadach zadan z zakresu
rachunkowosci 1 sprawozdawczosci, a w szczegolnosci:

1) przekazania do Starostwa Powiatowego wszystkich dokumentéw i danych niezbednych
do naliczania i wyptacania wynagrodzen pracownikom jednostek obstugiwanych;

2) dokonania wszelkich ptatnoséci dotyczacych roku 2020, oraz przygotowania list plac
| przelewow dotyczgcych wynagrodzen za miesigc styczen 2021 r.;

3) przekazania w terminie do 31.01.2021 r. zestawienia obrotoéw i sald kont;

4) przekazania w terminie do 31.01.2021 r. protokotu weryfikacji sald wystgpujacych
na dzien 31.12.2020 r. wraz z kopig dokumentéw potwierdzajacych specyfikacje sald;

5) sporzadzenia miesigcznych sprawozdan budzetowych w terminie do dnia 10.01.2021 r.;

6) sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych, finansowych, opisowych
z wykonania planu dochodéw 1 wydatkow oraz sprawozdan statystycznych
za rok 2020;

7) powiadomienia w terminie do 31.12.2020 r. wlasciwego urzedu skarbowego o miejscu
prowadzenia ksigg rachunkowych.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Bielsku Podlaskim jako jednostka obstugujgca uprawniona jest do
prowadzenia obstugi z zakresu rachunkowosci 1 sprawozdawczosci odrgbnie dla kazdej jednostki
obstugiwanej, a w szczegdlnosci:

1) wykonywania dyspozycji $rodkami finansowymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych;

2) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

3) planowania i statystyki oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych
| statystycznych w zakresie realizowanych zadan;

4) wspélpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych przy opracowaniu projektow
planoéw finansowych dochodéw i1 wydatkow i ich zmian w ciagu roku budzetowego;

5) prowadzenia ewidencji srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz pomocy
dydaktycznych w specjalistycznych programach na podstawie dokumentu zakupu
lub wytworzenia;

6) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostki
obstugiwanej;

7) windykacji naleznosci;

8) archiwizowania dokumentacji ksiggowe;j;

9) naliczania, rozliczania i dokonywania wyptat wynagrodzen i potracen od wynagrodzen;

10) sporzadzania obowiazujacych deklaracji podatkowych i prowadzenie rozliczen z tytutu
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,;

11) wykonywania obowigzkoéw wynikajacych z przepisow o ubezpieczeniach spolecznych;

12) sporzadzania sprawozdawczosci opisowej potrocznej i rocznej z wykonania planu
finansowego jednostki;



13) prowadzenia obstugi finansowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

14) ewidencja i rozliczania podatku VAT;

15) przygotowania wyptat dla pracownikow przechodzacych na emeryture lub rente
na podstawie otrzymanej dokumentacji, w tym sporzadzanie w razie potrzeby Rp-7;

16) obliczanie i ustalania prawa do zasitku chorobowego, opiekunczego, macierzynskiego,
wychowawczego itp. dla pracownikoéw jednostek oswiatowych;

17) przekazywania potrzebnych danych do jednostek oswiatowych celem wprowadzania
ich do Systemu Informacji Oswiatowej;

18) sporzadzenia i dokonywania aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci, obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych;

19) przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu i zakresie okre§lonym niniejszg
uchwaty.

§ 3. Jednostki oswiatowe jako jednostki obstugiwane, kazda odrebnie zobowigzane sg do:

1)  terminowego dostarczania do Starostwa Powiatowego wszystkich dokumentow
ksiggowych, najp6zniej 3 dni robocze przed terminem platnosci,

2) zawierania umow na dostawe materialow i ustug dotyczacych biezacej dziatalno$ci
jednostki;

3) opisywania i sprawdzania dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym;

4)  dokonywania wstepnej akceptacji dokumentow ksiegowych pod wzgledem zgodnos$ci
Z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

5)  zatwierdzania do wyplaty dowodoéw ksiggowych przez dyrektora lub osobeg przez
niego upowazniong, podpisywania projektow plandw finansowych 1 planow
finansowych oraz zmian planu w ciggu roku, podpisywania przelewow;

6)  Scistej wspolpracy z jednostka obstugujaca;

7)  prowadzenia Ksiegi inwentarzowej srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
oraz pomocy dydaktycznych;

8)  powotania komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji majatku
jednostki;

9)  sporzadzania sprawozdan statystycznych dotyczacych realizowanych zadan.

Starosta
dr inz. Slawomir Jerzy Snarski

(podpis elektroniczny)



