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Protokot
kontroli problemowe; gospodarki finansowej

Przeprowadzonej w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

w Bielsku Podlaskim

Zakres kontroli okreslony zostal w Zarzadzeniu Starosty Bielskiego i obejmowat zagadnienia:
1. Wewnetrzne regulacje organizacyjne.
2. Funkcjonowanie kontroli Wewnegtrznej.
3. Gospodarka finansowa jednostki w  zakresie celowodci zaciagania zobowigzan
i dokonywania wydatkow.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2005 roku do dnia kontroli.

O terminie i zakresie kontroli poinformowano Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
W Bielsku Podlaskim — Pana Mikotaja Murawskiego.

Kontrole przeprowadzono  w. oparciu o  zrédlowe dokumenty udostepnione
w kontrolowanej Jednostce i wyjasnienia pracownikéw.

Wyjasnien w trakcie kontroki udzielali:
1. Pan Mikotaj Murawski — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
2. Pani Joanna Agnieszka Hryniewicka — Gltéwny Ksiggowy
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Ustalenia kontroli

L Ustalenia ogélnoorganizacyjne

Na podstawie pisma Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji Nr F -WB-188/99 7 dnia
22.02.1999 roku skierowanego do Wojewodow informujacego o zasadach finansowania
Jednostek podlegtych wynika, ze Wojewodowie przekazujg Starostom dotacje celowe na
finansowanie zadas W zakresie administracji rzadowej na dziatalnogé powiatowych
inspektoratéw nadzoru budowlanego.

1.2 Powiatowy Inspektorat Nadzory Budowlanego w Bielsku Podlaskim jest jednostka
Organizacyjng powiatu j wchodzi w  skiad powiatowe; administracjj zespolonej
Wg postanowier Zawartych w Statucie Powiaty Bielskiego z dnia 06 maja 2004 roku.

Statut Powiaty Bielskiego w § 67 oraz ustawa z dnija 7 lipca 1994 roku Prawo. budowlane

a) powohije i odwotuje kierownikéw Jednostek,

b) zatwierdza programy ich dziatania,

¢) uzgadnia wspoélne dziatania tych jednostek na terenie powiatu,

d) w sytuacjach szczegolnych kieruje wspOlnymi dziataniami tych jednostek,
€) zlecaw uzasadnionych przypadkach przeprowadzenje kontroli.

1.3 Powiatowym Inspektorem Nadzory Budowlanego w Bielsku Podlaskim jest Pan Mikotaj
Murawski, powolany na 1o stanowisko przez Staroste Bielskiego na wniosek
Wojewédzkiego Inspektora Nadzory Budowlanego - Akt Powotania Or.1130-3/99 Z dnia
28.05.1999 roku.

Obowiazki Gléwnego Ksiggowego Inspektoratu pemi Pani Joanna Agnieszka Hryniewicka
Umowa o prace zostala zawarta w dniy 07 czerwea 2004 roku.

In
Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu  Nadzory Budowlanego okregla
wewnetrzng strukture oraz .zasady organizacji Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego W Bielsku Podlaskim
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1.5 Zarzadzeniem Nr 01/05 z dnia 01 stycznia 2005 roku Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego wprowadzono Statut Powiatowego Inspektoratu Budowlanego
w Bielsku Podlaskim.

W zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez
te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego
upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.

Zgodnie z brzmieniem art. 47 ustawy o finansach publicznych, kontrola fonansowa
W jednostkach sektora finanséw publicznych dotyczy  proceséw zZwigzanych
Z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkdw publicznych i gospodarowania mieniem.
Procedury kontroli ustala w formie pisemnej kierownik Jednostki (art. 47 ust.3 ).

2.2 Sprawdzono czy kontrolowana jednostka:

a) posiada wewngtrzng regulacje prawng dotyczacg dziatania kontrol; wewngtrznej

b) okreslita obowigzki i uprawnienia w zakresie kontrolj wewnetrznej dla poszczegblnych
stanowisk pracy

¢) okreslila zasady i terminy przeprowadzania i rozliczania Inwentaryzacji

d) dokonuje aktualizacji uregulowan wewnetrznych w zwigzku ze zmiang przepiséw
prawnych lub zmianami organizacyjnymi. '

2.2.1 W wyniku kontroli stwierdzono

odrgbnych instrukcji:

Gospodarka pieniezna

Gospodarka drukami Scistego zarachowania
Gospodarka srodkamj IZeCZOWymi

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowe;j
Instrukcja obiegu dokumentacji finansowo — ksiggowe;

2.3.2 Organizacja i funkcjonowanie kontrol; wewngtrznej okresla cele kontroli wewnetrznej,
Jjakimi sa:
badanie zgodnosci kazdego postepowania z obowigzujacymi sktami prawnymi,
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badanie efektywnosci dzialania i realizacji zadan,
badania realizacji proces6w gospodarczych oraz poréwnanie ich z planem, normami oraz

wskazanie sposobéw i Srodkow umozliwiajacych likwidacje tych nieprawidtowosci.
Badania nalezy dokonywaé w zakresie celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci i legalnosci
dziatania oraz Sprawnosci organizacji pracy.

233 W Instrukcji kontroli wewngetrznej 1 obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych
wymienione sg osoby zobowigzane do wykonywania kontrolj wewnetrzne;j: :
Kierownik jednostki — odpowiedzialny jest za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie
kontroli wewngtrznej. Sprawuje on osobidcie 0g6lny nadzér nad skutecznoscia dziatania
tego systemu, jak réwniez prawidlowoscig wykorzystania sygnatéw kontrolj wewngtrznej
1 zewngtrzne;. Odpowiedzialny jest réwniez za nalezyte wykorzystanie wynikow kontroli.
Gléwny ksiegowy — wykonuje kontrole w zakresie swych uprawnien.

Inni pracownicy — zakresy kontrolj okreslone sg w zakresach czynnosci.

2.3.4 Instrukcja okesla formy kontroli wewnetrznej, jakimi sa;

Kontrola wstepna — majaca na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym dzialaniom
1 obejmuje w szczegolnoscei badanie projektéw uméw, porozumies i innych dokumentéw
powodujacych powstanie zobowigzan,

Kontrola biezaca — polegajaca na badaniu czynnosci i operacji w toku ich wykonywania
w celu stwiecrdzenia, Czy przebiegaja prawidtowo,

Kontrola nastgpcza —  obejmuje  badania stanu  faktycznego i  dokumentéw
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.

2.3.5 Obowiazki 0s6b wykonujacych kontrole:
Ujawnienie nieprawidlowosci w toku kontroli - niezwloczne  zawiadomienije
bezposredniego przelozonego oraz przedsigwziecie niezbednych krokéw zmierzajacych do
usunigcia tych nieprawidlowosci, '
Ujawnienie czynu majgcego cechy przestepstwa — niezwloczne zawiadomienie kierownika

Jednostki i zabezpieczenie dokumentéw i przedmiotéw stanowiacych dowéd przestepstwa

prawdziwosci ich danych, celowosci, gospodarnosci i zgodnosci z przepisami operacji
gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze stwierdzeniu, ze dowody wystawione
zostaly przez wlaiciwe jednostki. Kierownik Iub upowazniony pracownik stwierdza na
dowodzie dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym.

Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym nastepuje po
sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym. Stwierdzeniem sprawdzenia jest umieszczenie
i podpisanie na dowodzie przez upowaznionego pracownika klauzuli: "Sprawdzono pod
wzgledem formalno — rachunkowym, dnia..., podpis...".

Kazdy dowéd Stanowigcy podstawe wyplaty powinien by¢ zatwierdzony do wyptaty przez
kierownika. Zatwierdzenie do wyptaty nastepuje przez umieszczenie klauzuli:
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"Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkéw..........ooooooo

Czedé........ Dzial...... Razdz........ §eeerernnn. 2 S
.......... §zl
Razemzh.......coooomvvvvoo

Do wyplaty — zwrotu Zhoe
SIOWRIC. ottt
glowny ksiegowy kierownik jednostki "

2.4.2 W Czeéei C Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych przedstawiony jest
schemat obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych. W ujeciu tabelarycznym opisany jest
obieg kazdego dokumentu Z podzialem na komoérke otrzymujacg lub opracowujaca dany
dokument, zakres kontroli i docelowe przekazanie dokumentuy.

jest ksiegowy,
do zatwierdzania dowodéw do wyplaty w zakresie wszystkich dowodéw budzetowych
odpowiedzialny jest Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego.

2.5 Do wykonywania zadari w zakresie kontroli wewnetrznej w Inspektoracie zobowigzany jest
gtéwny ksiegowy, ktérego obowiazki kontrolne wynikajg z przydzielonego przez kierownika
Jednostki zakresu ¢zynnosci. Do obowigzkéw gltéwnego ksiggowego nalezy migdzy innymi:
Ogélny nadzér nad rachunkowoscig Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego
w Bielsku Podlaskim oraz wspélorganizowanie systemu kontroli wewnetrznej zapobiegajace;
powstawaniu naduzy¢ i Zapewniajacej prawidiows realizacje operacji gospodarczych.
Zorganizowanie obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych i czuwanie nad bezwzglednym
jego przestrzeganiem przez wszystkich do tego zobowiazanych pracownikéw inspektoratu.
Czuwanie, -aby wszystkie wyplaty znajdowaly uzasadnienie w odpowiednich dowodach

sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

2.6 Na podstawie Zapisow w skontrolowanych powyzej dokumentach dotyczacych
funkcjonowania kontrol; wewnetrznej w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Bielsku Podlaskim, stwierdzono:

Brak imiennego odrebnego upowaznienia potwierdzajacego przyjecie obowiazkéw w zakresie
gospodarki finansowej w Inspektoracie, regulamin organizacyjny jednostki réwniez nie zawiera
takiego wskazania.
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III. Gospodarka finansowa jednostki

W zakresie dotyczacym gospodarki finansowej jednostki kontrola objeto nastepujace
zagadnienia:

1.Wewnetrzne regulacje prawne z zakresy rachunkowosci jednostki.

2. Stan i kompletnogé urzadzen ksiggowych,

3. Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.

4. Gospodarka majatkiem rzeczowym.

5. Plan finansowy — realizacja i Zmiany.

6. Sprawozdawezog¢ budzetowa.

3.1 Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowogci zgodnie z tredcig art. 10 ustawy
0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z pézn.
Zm.) winna ustalaé:

- zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi

Budowlanego w Bielsku Podlaskim.
Obowigzujace zasady rachunkowogci przyjete w jednostce okreslaja;

rok obrotowy, jakim jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia i koniczacy sie 31
grudnia,

okresem Sprawozdawczym jest miesigc,

ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ recznie,

Ksiegi jednostki obejmuja:

- dziennik i konta ‘ksiegi gléwnej shizace do chronologicznego i Systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

- konta ksiegi pomocnicze;j.

Konta ksiegi pomocniczej prowadzi si¢ dla:

- srodkéw trwatych,
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- wartosci niematerialnych i prawnych,

- rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,

- rozrachunkéw publicznoprawnych,

- rozrachunkoéw z pracownikami,

- kosztéw,

- odpiséw amortyzacyjnych.

Sposéb i okresy przechowywania dowodgw ksiggowych, zatwierdzonych rocznych sprawozdan
finansowych, ksigg rachunkowych, kart wynagrodzen pracownikéw,  dokumentdw
inwentaryzacyjnych

Sposoby inwentaryzowania skladnik6w maj atkowych:

- Spis z natury,

- potwierdzenie sald, weryfikacja danych ksiggowych.

Czestotliwosé inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

- co4 lata ($rodki trwate, maszyny j urzadzenia),

- na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje si¢ aktywa pieniezne,
papiery wartosciowe.

3.1.2 W rozdziale "Gospodarka pieni¢zna” opisane sq obowiazki kasjera i zasady gospodarki
kasowej, sposob przechowywania i zabezpieczania wartogci pienieznych. Stwierdza sie, ze od
kasjera winna by¢ pobrana i zlozona do akt osobowych deklaracja o odpowiedzialnosci
materialne;j. :

Ksiegi rachunkowe.

Zapis w ksiedze gléwnej powinien zawierac conajmnie;:

- date dokonania operacji,

- okreslenie radzaju i numeru dowoduy ksiggwego,

- tre$¢ zapiséw,

- Sumg zapisu korygujacego.

Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone W siedzibie jednostki w $posob ustalony
w zaktadowym planie kont.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ W jezyku polskim na podstawie prawidlowych
11zetelnych dowoddw ksiggowych.

Ewidencje operacji gospodarczych  prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym
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1 systematycznym, a mianowicie: _

= operacjg gospodarcze ujmuje sie na biezaco w ksiegach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstani

- Srodki trwale oraz Zapasy materialéw objete sg w kolejnosci dni przychodéw i rozchodéw,
ewidencja| ilogciowo — warto$ciowa  lub powiazana z wiasciwym kontem syntetycznym
ewidencja ilo$ciowa.

Zapisy w |dzienniku musza byé kolejno ponumerowane, a sumy zapiséw liczone w Sposob
ciagly.

Dowody ksiggowe.

Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowod ksiegowy:

- stwierdzajacy fakt dokonania operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem
1 zawierajacym co najmnie;j:

a) wiarygodne okreélenije Wwystawcy, wskazanie stron uczestniczacych w operacji,

b) date i numer wystawienia dowodu oraz date dokonania operacji,

¢) tres¢ operacji,

d) wlasnoreczne podpisy 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie operacji,

- Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym i na dowéd
sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione,

- 0znaczony numerem umozliwiajacym powigzanie dowodu =z zapisami ksiegowymi
dokonywanymi na Jego podstawie.

Wycena skladnikéw majatkowych.
Skiadniki majatkowe wprowadzone do ksiag rachunkowych wycenia si¢ wedlug ceny nabycia
lub kosztu Wwytworzenia, i tak miedzy innymi:
- inwestycje wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
- udzialy w innych jednostkach dhugoterminowe papiery warto$ciowe wycenia si¢ wedtug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia,

. - srodki trwate i inne wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedhig cen nabycia po
aktualizacji pomniejszonej o odpisy umorzeniowe,
- Zapasy rzeczowe skladnikow majatku obrotowego wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub

wytworzenia.

3.1.5 Przepisy wewnetrzne majace zapewnié prawidlows gospodarke finansowa w jednostce
zostaly wprowadzone do uzytku na podstawie Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu
dowod6éw finansowo — ksiegowych oraz Zarzadzeniem w sprawie zasad rachunkowosci.
Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo - ksiggowych zawiera kilka
tematow, w ktérych opisane sg elementy zasad prowadzenia rachunkowosc.

Przyjete zasady rachunkowosci w jednostce opisane Sa W sposéb ogélny , nie Zupetnie
dostosowane do potrzeb jednostki.

3.2 Stan i kompletnosé urzadzen ksiegowych

Ksiggi rachunkowe, zgodnie z art 13 ustawy o rachunkowosci, obejmujg zbiory zapisow
ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald tworza:

dziennik,

ksiege gtéwna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia:obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
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wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz)

Ksiega gléwna zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie
Sprawozdawczym.

Zapisy w ksiedze sa kolejno numerowane, a sumy zapis6w liczone w Sposob ciagly. Zapisy
zdarzen na kontach ksiegi gtownej umowane sa zgodnie z zasadg podwojnego zapisu -
zgodnie z art. 15 ustawy o rachunkowogci.

3.2.1 Ksiggi rachunkowe w badanej jednostce tworza:

dziennik gtéwna (konta syntetyczne)

karty wydatkow i kosztéw oraz karty do kont rozrachunkowych (konta analityczne)
zestawienie obrotéw i sald

kartoteki $rodkéw trwatych oraz ksiega inwentarzowa

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg bez uzycia komputera w sposob reczny

Z podzialem na paragrafy na kartach ksiggowych.

Oddzielnie ewidencjonowane s3 srodki przychodzace z Powiaty na realizacje zadan.

Prowadzy jest rejestr dochod6éw Skarby Panstwa i Powiatu.

W jednostce prowadzona Jest analityka do kont rozrachunkowych:

201 — rozrachunki z odbiorcami i z dostawcami,

225 — rozrachunki z budzetem,

229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne,

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami, .
240 - pozostale rozrachunki z tytuty pozyczek z KZP, skiadek PZU, rozliczen prowizji z ZFSS,
pomylek bankowych,

3.2.4 Artykut 18 ustawy o rachunkowosci Stanowi, ze na podstawie zapis6w na kontach ksiegi
gléwnej sporzadza si¢ na koniec okresuy sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawienie obrotéw i sald.
Zgodnie z postanowieniem tego artykutu w jednostce sporzadzane jest zestawienie obrotéw
isald za okresy miesieczne.

3.2.5 Podstawg zapisbw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwarne "dowodami zrodtowymi".

Zgodnie z ustawg o rachunkowogci, zapisébw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na
podstawie rzetelnych, kompletnych i poprawnych formalnie dowodéw ksiggowych. Dowéd
ksiegowy powinien by¢ poprawny i Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1 rachunkowym, Dokonanie wszystkich trzech rodzajéw kontroli powinno zostaé potwierdzone

9 )
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na odwrocie dokumentu podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole oraz podaniem jej
stanowiska i daty

gospodarczych i stanowigce podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych byly kompletne,
prawidtowo opisane j zakwalifikowane do ujecia w ksiegach rachunkowych. Zawieraly sposéb
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych, tj. dekretacje analityczna, wskazania do
zatwierdzenia wydatkgw wg podziatek klasyfikacji budzetowej — dziat, rozdzial, paragraf,
Dowody ksiegowe stanowigce podstawe dokonania wydatkéw oznaczono na dowdd poddania
kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

W jednostce stosowano Wzory pieczeci stuzace do opisu poddania kontrolj i zakwalifikowania
do zapisu w ksiegach rachunkowych. Tregé tych pieczeci brzmi:

3.2.7 Stwierdzono, ze faktury jako dowody ksiegowe stanowigce podstawe wyplaty, nie
posiadaly zatwierdzenia do wyplaty przez kierownika jednostki. Tymczasem pukt 5 Instrukcji
obiegu dokumentdw finansowo — ksiggowych stanowi: "Kazdy dowéd stanowigcy podstawe
wyplaty powinien by¢ zatwierdzony do wyplaty przez kierownika_" '

3.3 Gospodarka Srodkami pienieznymi

W trakcie kontroli w tym zakresie sprawdzono przede wszystkim:
prawidlowogé udokumentowania obrotéw s$rodkami pieni¢znymi,
prawidtowo$é prowadzenia ewidencji ksiggowej obrotow Srodkami pienieZznymi.

3.3.1 W rozdziale 111 "Gospodarka pieniezna" Instrukcji  kontroli wewnetrznej i obiegu
dowodéw finansowo- ksiegowych zostaty opisane obowiazki kasjera dotyczace prowadzenia

3.3.2 Stwierdza Sig, Ze nie wyznaczono pracownika , ktéremu powierzone zostaty obowigzki
kasjera.

Zakres czynnoséi Gléwnej Ksiegowej Pani J. A. Hryniewickiej w punkcie 3 i 4 wskazuje na
kontrole gospodarki kasowej przez gtéwnego ksiegowego.

W wykazie kont Syntetycznych oraz w zasadach funkcjonowania kont analitycznych opisane

U
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gotowkowy, nie ma wplat gotéwki do kasy ani wyplat gotowki z kasy, w ksiedze giéwnej nie
jest ewidencjinowane konto 101.
W dokumentacji wewnetrznej jedostki w wykazie kont syntetycznych oraz komentarzy

333 Przeprowadzono roczng inwentaryzach Z natury na dziep 30.12.2005 rok.
Zinwentaryzowano stan  gotéwki oraz drukj scistego  zarachowania, Spisu dokonano na
arkuszach spisu z hatury z wyzczegélnieniem stanu gotowki i stany drukéw $cistego
zarachowania.

3.3.5 W okresie objetym kontrolg Powiatowy Inspektorat Nadzory Budowlanego posiadal
nastepujace rachunki rozliczeniowe:

Rachunek biezacy podstawowy — Nr 65 2030 0045 1110 0000 0072 1100. Na rachunky
ewidencjonuje si¢ wplywy i rozchody z tytutu dochodéw 1 wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym Jednostki,

Rachunek pomocniczy — Nr 86 2030 0045 1110 000 0072 1110 - Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych.

Rachunek pomocniczy — Nr 36 2030 0045 1110 0000 0120 41000 - shizy do ksiegowania
zaliczek.

3.3.6 Prawidlowosé obrotéw s$rodkami na rachunkach bankowych oraz poprawnosé ich
ewidencjonowania na kontach Zespotu 1 zbadano na podstawie wyciagow bankowych i polecen
przelewoéw za m-c luty, pazdziernik, listopad i grudzien 2005 roku oraz m-c styczen
1 pazdziernik 2006 roku,

Dla prowadzenia ewidencji ksiegowej konta 130 "Rachunek biezacy jednostek budzetowych"
wystepowat podziatl na subkonto wydatkéw (konto 130) i dochodéw (130/1)

Wynikajacy 2z ewidencji jednostkj stan Srodkéw pienieznych wykazany na poszezegdlnych
kontach Zespoh 1 wynosit - na dzies 31.01.2005 roku:

130 "Rachunek biezacy jednostki" (subkonto 130) ~ saldo po stronie Wn - 4.824.27 71,

Wg wyciagu bankowego 10/2005 z dnia 28.01.2005 r. stan srodk6éw na rachunku bankowym
jednostki wynosit — 4.824,27 1.

130 "Rachunek biezacy jednostki" (subkonto 130/ 1) — saldo po stronie Wn — 0,00 z1.

135 "Rachunek pomocniczy" (ZFSS) - saldo po stronie Wn — 26,02 zt.

Wg Wyciagu bankowego Nr 1/2005 z dnia 06.01.2005 . stan Srodk6w na rachunku bankowym
Jednostki wynosit — 26,02 zt.

Stan $rodkéw na dzien 28.02.2005 roku
130 "Rachunek biechy Jednostki" (subkonto 130) - saldo po stronie Wn - 13.337,34 z1.
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Wg wyciagu bankowego Nr 18/2005 z dnia 26.02.2005 r. stan srodkéw na rachunku bankowym
jednostki wynosit — 13.337,34 7.

Stan srodkéw na dzien 30, 11.2005 1.

130 "Rachunek biezacy jednostki"” (subkonto 130) - saldo po stronie Wn - 4.500,91 zt.

Wg wyciagu bankowego Nr 113/2005 z dnia 30.11.2005 r. stan srodkéw na rachunku
bankowym — 4.500,91 z.

Stan Srodkéw na dzien 31. 12.2005 1.

130 "Rachunek biezacy jednostki (subkonto 130) — saldo po stronie Wn — 0,00 zt.

130 "Rachunek biezacy jednostki (subkonto 130/ 1) — saldo po stronie Wn — 100,63 zt.

Wg wyciagu bankowego Nr 127/2005 z dnia 31.12.2005 r. stan srodkéw na rachunky
bankowym — 100,63 1.

135 Rachunek pomocniczy (ZFSS) - saldo po stronie Wn — 12,08 71

Wg wyciagu bankowego Nr 13/2005 z dnia 31.12.2005 r . stan srodkéw na rachunku
bankowym — 12,08 7.

Stwierdza sie, ze wystepuje zgodos¢ stanu drodkéw zgromadzonych na poszczegdlnych
rachunkach bankowych z ewidencja jednostki na rachunkach bankowych,

3.4 Gospodarka majatkiem trwalym

3.4.2 Na podstawie ewidencji ksiggowej za 2005 rok ustalono:
Warto$é brutto $rodkéw trwatych na koncie 011 na poczatek roku 2005 wynosita— 38.817,50 zt.

Warto$¢ srodkéw trwatych na koniec 2005 rokuy wynosita — 43.392 50 zt.
Warto$é umorzenia na koniec 2005 roku wyniosta — 22.362,87 zt.

Na podstawie ewidencji ksiegowej za 2006 rok ustalono:

Warto$¢ srodkéw trwatych na koncie 011 na poczatek roku 2006 wynosi — 43.392,50 zt.
Przycho6d srodka trwalego do 31.10.2006 r. nie wystapit

Warto$¢ srodkéw trwatych na koncie 011 na dzieg 31.10.2006 r. wynosi — 43.392,50 zt.
Stwierdza sie, ze wartos¢ Srodkow trwatych na koniec roku obrotowego 2005 zgodna jest
Z wartoscig srodkow trwatych na poczatek 2006 rokuy.

3.43 Dokonano analizy dokumentéw stanowigcych podstawe zapiséw w ksiedze glowne;j
1 ksiggach pomocniczych, na kontach ewidencji srodkéw 011 i 013,

)
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Przychéd srodkow trwatych zostal zaewidencjonowany w ksiedze gléwnej na kontach
syntetycznych i wprowadzony do ewidencji analityczne;j.

3.4.4 Sprawdzono prawidiowos$¢ przeprowadzania inwentaryzacji, metody i terminy wyceny
poszczegolnych skladnikow majatkowych.

Jednostka posiada opisane metody j terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
przyjetych Zarzadzeniem Nr 02 05 z dnia 01 stycznia 2005 roku Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w  Bielsky Podlaskim.  Ustalono metody przeprowadzania
inwentaryzacji, Jjakimi sg;

- Spis z natury,

- potwierdzenie sald,

- weryfikacja danych ksiegowych

3.4.5 W badanym okresie w Jjednostce przeprowadzono weryfikacje sald oraz inwentaryzacje
kasy i drukow Scislego zarachowania. Podstawa  przeprowadzenia inwentaryzacji bylo
Zarzadzenie Nr 1/2005 » dnia 30.12.2005 rok Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, drukéw scistego zarachowania oraz zZnaczkow
pocztowych.

spisu z natury, przyjeto o$wiadczenia oséb materialnie odpowiedzialnych oraz sporzadzono
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

Zweryfikowano stan Srodkéw trwatych na dzien 30.12.2005 r. Sporzadzono Protokét
weryfikacji salda konta 017 - "Srodki trwale". W protokole ujeto réwniez saldo konta 071 -
"Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych"

3.5 Wydatki i dochody budzetowe

3.5.1 Zgodnie z planem finansowym jednostki (plan po zmianach na dzien 30.06.2006 r.)
wydatki na rok 2006 zaplanowano w wysokosci 186.000,00 zt., dochody w wysokosci 1.400,00
zh

Laczna kwota dochodéw Wg stanu na dzieri 30 czerwca 2006 roku ujeta w ewidencji ksiggowej
jednostki na koncie 130/1 wynosita 1.424.24 7}

Zgodnie z danymi ze Sprawozdan: Rb-27Z7Z- kwartalne Sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw zwigzanych z realizacjg zadaf z zakresy administracji rzadowej oraz innych zadap
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami i Rb- 27S- miesigczne sprawozdanie

Laczna kwota wydatkéw wg stanu na dzien 30 czerwca 2006 roku ujeta w ewidencji ksiegowej
jednostki na koncie 130 wynosita 70.542,95 zt.

Zgodnie z danymi ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Jjednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2006 roku
zrealizowane wydatki budzetowe wynosity 70.542,95 zt.
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Realizacja wydatkéw za 6 miesiecy 2006 roku w stosunku do plany finansowego przedstawiata
si¢ nastepujaco:

Wyszczegdlnienie Wydatki

wykonane na
30.06.2006r.

24.296,33

Wydatki osobowe nje zaliczone do wynagrodzen 81.561,00!

Wynagrodzenia osobowe pracownikow
Dodatkowe Wynagrodzenie roczne
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
Sktadki na Fundusz Pracy , 3.300,00;l 871,58 j

4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia | 5.400,00!
B0 |t whapraosaen 0
m Podréze stuzbowe krajowe

m Szkolenia cztonkéw korpusu shuzby cywilne; 1.500,00 170,00

Ip

3.5.2 Giéwna Pozycja w strukturze wydatkéw stanowia wydatki na wynagrodzenia- osobowe
pracownikéw i pochodne wynagrodzen

W trakcie kontroli Sprawdzono prawidlowosé naliczenia wynagrodzer; oraz pochodnych od
wynagrodzen:

skiadki ZUS,

podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

/)
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3.5.3 Nagtepnag grupa wydatkow stanowig wydatki fzeczowe, na ktére skiadaja si¢ miedzy
Innymi:

§4210 - rakup paliwa, sprzetu komputerowego, materialéw biurowych, paliwa do samochodu,
czesci sampochodowych,

§ 4300 - ustugi telefoniczne, ustugi wykonania Wypis6w z map, ushugi pocztowe, ushugi
Serwisowd.

3.5.4 Na |podstawie faktur, rachunkéw i innych dowodéw dokumentujacych poniesienie
wydatku  sprawdzono: ich  celowogg, Sposob  udokumentowania
1 zaewiden jonowania w ksiegach rachunkowych jednostki.

potwierdzajace poniesienie wydatku byly poddane kontroli pod wzgledem
ym, formalnym i rachunkowym potwierdzonej podpisami upowaznionych o0séb.
kumentujace okreslony wydatek byly opisane przez osoby merytorycznie
odpowiedzfalne co do poniesionego wydatku,

3.5.5 Na pedstawie faktur i rachunkéw dokumentujacych poniesienie powyzszych wydatkow
przeanalizojvano  takze prawidlowoéé zakwalifikowania poszczegdlnych  wydatkow
wg klasyfikpcji budzetowe;.

Stwierdzong, ze wydatki poniesione w Jednostce zostaty zakwalifikowane prawidlowo, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 roku w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagr, icznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 z poZn. zmian).

3.6.1 Badani poddano prawidlowogé wypehiania przez kontrolowang Jednostke, okreslonych
przepisami ozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwea 2006 roku w Sprawie
Sprawozdawdgzogci budzetowej, obowigzkéw w zakresie Sporzadzania  sprawozdas

budzetowyc

Ustalono, ze & okresie objetym kontrola jednostka sporzadzita wszystkie wymagane przepisami
Ww aktu prawynego sprawozdania, tj

Rb-N - kwartalne Sprawozdanie o stanie naleznogci

terytorialnego Stawami,

Rb-28S — mie i¢czne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

Rb-Z — kwarthlne Sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji
1 poreczen.

Podstawa Sporgadzania sprawozdarn budzetowych stanowita ewidencja analityczna i syntetyczna
prowadzona dd konta 130 — "Rachunek biezacy jednostki" — wydatki, prowadzona wg dzialow,
rozdzialéw i agraféw oraz subkonta 130/1 -~ "Rachunek biezacy jednostki" — dochody,
prowadzona réWwniez wg klasyfikacji budzetowe;

3.6.2 Sprawdzdno 2godnos¢ zapiséw w ewidenci;
roku, 31.10.2006 roku oraz na 30.06.2006 rok
Rb-28S.

1
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Nieprawidtowosci nje stwierdzono.

protokotu kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo do zgloszenia w formie pisemnej:
zastrzezen co do sposobu prowadzenia kontroli, :
wyjasnienia do zawartych w protokole ustalen j wnioskow.

Protokot Sporzadzono w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Powiatowemu Inspektorowi Nadzory Budowlanego w Bielsku Podlaskim. '

POWIATOWY INSPEKTORAT

i 1 NADZORU BUDOWLANEGO i rzedstaWicie]i
. POdplSHlfjoélg]%lIlfl{"?((:g% 17-100 Bialsk Podlaski, ul.3-go Maja 17 POdplSy P i ied ki
ofi Finansowej tellfax 085/833-26.78 kontrolowanej jednost
REG. 050857490, NIP 543-18.27-787 POWIATO y ]NSPEK"OR
- ; . UWI ]
1/7‘ ry/ar Wi //lenmfr‘za /P?oﬁk;piuk & y anogo
1 /é [ /xfék\/»’é Zf&"fé =3 Dyrektor.........o=47
4 Mikgtaj Murawsici
GLOWNA KSIEGOWA
Glowny ksu;gowyu/\/ ........
Joanna A. Hryniewicka
A

Jeden egzemplarz protokotu otrzymatem:
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