UCHWALA NR 111/18/15
RADY POWIATU W BIELSKU PODLASKIM

z dnia 26 lutego 2015 .

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2013r. poz. 595 i 645, z 2014 r. poz. 379 i 1072) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr 11/7/14 Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 18
grudnia 2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Bielsku Podlaskim, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Praca

sekretarza,

Starostwa kieruje starosta przy pomocy wicestarosty, etatowych cztonkéw Zarzadu,
skarbnika oraz osob kierujacych komorkami organizacyjnymi Starostwa.”;

2) § 12 otrzymuje brzmienie:
,»$ 12. 1. Do zadan skarbnika nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie rachunkowosci i finansow:

a)
b)

c)

d)
e)

organizowanie prowadzenia rachunkowos$ci budzetu Powiatu,

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi z rachunku budzetu Powiatu,

dokonywanie wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem budzetu,

- kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych, w tym umow 1 porozumien zawieranych przez Powiat Bielski,

nadzorowanie terminowego zarzadzania kredytami, pozyczkami i por¢czeniami,

analiza ptynnosci finansowej budzetu Powiatu oraz proponowanie Zarzadowi

uruchomienia instrumentéw przywracajacych ptynnos¢ finansowg budzetu,

wykonywanie kontroli zarzadczej, w tym opracowywanie niezbednych procedur w

zakresie dotyczacym finanséw, np.: opracowywanie 1 aktualizacja dokumentacji

dotyczacej zasad (polityki) rachunkowosci,

analiza 1 kontrola przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w jednostkach

podlegtych i nadzorowanych w oparciu o przedktadang sprawozdawczos¢,

nadzorowanie kontroli formalnej 1 rachunkowej sprawozdan przedktadanych przez

jednostki podlegte i SP ZOZ w Bielsku Podlaskim,

analiza wykonania budzetu, z uwzglednieniem wystepujacych zagrozen dla jego

wykonania, oraz przedkladanie stosownych wnioskdw wlasciwym organom,

nadzorowanie sporzadzania prognozy kwoty dlugu i1 jej monitorowanie, w tym

wskaznika zadluzenia budzetu Powiatu,

analiza stopnia zaawansowania realizacji wieloletnich planéw 1 wieloletniej prognozy

finansowej,

nadzorowanie przekazywania jednostkom podlegtlym 1 nadzorowanym informacji

niezbg¢dnych do opracowania projektéw i plandw finansowych,

nadzorowanie udostepniania radnym dowodow ksiggowych dotyczacych rachunku

budzetu Powiatu z zachowaniem przepisow o rachunkowosci i ustawy o ochronie

danych osobowych,

skladanie kontrasygnaty na odpowiednich dokumentach dotyczacych czynnosci

prawnych polegajacych na zacigganiu kredytéw i pozyczek oraz udzielaniu pozyczek,



0)

porgczen i1 gwarancji, a takze emisji papierow warto§ciowych zgodnie z ustawg o
finansach publicznych,

sktadanie kontrasygnaty na umowach 1 porozumieniach mogacych spowodowaé
powstanie zobowigzanh majatkowych Powiatu oraz wskazywanie osob, ktore mogag
wykona¢ te czynnosci z upowaznienia skarbnika;

2) w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

a)

b)

d)
e)

9)

h)

nadzorowanie przygotowywania i przedkladanie Zarzadowi projektow uchwat wraz z
uzasadnieniami 1 materialami informacyjnymi, wynikajacymi z obowigzujacych
przepiséw, w tym miedzy innymi w zakresie:

- procedury uchwalania budzetu,

- uchwaty budzetowej,

- zmian w budzecie Powiatu,

- wieloletniej prognozy finansowej,

- ogloszenia informacji o wykonaniu budzetu Powiatu za dany rok budzetowy oraz
ogloszenia wykazu udzielonych przez Powiat porgczen i gwarancji, wykazu
podmiotéw spoza sektora finansow publicznych, ktorym ze $rodkow publicznych
zostala udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadania lub pozyczka, lub
ktérym zostata umorzona nalezno$¢ wobec Powiatu,

- potrocznej informacji z realizacji budzetu,

- sprawozdania opisowego z wykonania budzetu,

analiza wykonania budzetu Powiatu oraz informowanie Zarzadu o wyst¢pujacych

nieprawidlowosciach w jego przebiegu w trakcie roku budzetowego,

nadzorowanie przygotowywania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu

terytorialnego i bilansu skonsolidowanego,

udzial w posiedzeniach Zarzadu i sesjach Rady z gtosem doradczym,

udzial w posiedzeniach komisji Rady — na prosb¢ przewodniczacego komisji, z gtosem

doradczym,

zglaszanie uwag do projektow uchwat, umow i porozumien przygotowywanych przez

inne komorki organizacyjne Starostwa, w ktorych okreslone sa zagadnienia mogace

mie¢ wplyw na gospodarke finansowa 1 prawidlowos¢ wykonywanych operacji
gospodarczych, wykonywanie planow finansowych, kontrole zarzadcza,

opracowywanie wytycznych w zakresie stosowania jednolitych form i zasad

prowadzenia rachunkowosci, gospodarki finansowej i sporzadzania sprawozdawczo$ci

dla jednostek podlegtych i nadzorowanych,

przedktadanie stosownym organom Powiatu analiz i opinii, sprawozdan i planéw SP

Z0OZ.

2. Kontrasygnaty w przypadku podejmowania przez Powiat czynnosci prawnych mogacych
spowodowa¢ powstanie zobowigzan majatkowych, w czasie nieobecnosci skarbnika dokonuje
upowazniona przez niego osoba.”;

3) w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sktad Starostwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, uzywajace nastepujacych
symboli przy znakowaniu spraw:

1) Wydziat Organizacyjno-Prawny — symbol ,,Or”;

2) Referat ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — symbol ,,ZK”;

3) Powiatowy Rzecznik Konsumentow — symbol ,,RK”;

4) Wydzial Komunikacji i Transportu — symbol ,,Km”;

5) Wydzial Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa —

symbol LAS”

6) Wydziat Geodezji i Katastru — symbol ,,GK”;

7) Geolog Powiatowy — symbol ,,GP”;

8) Wydziat Gospodarowania Mieniem — symbol ,,GM”’;



9) Wydziat Oswiaty, Spraw Spoltecznych i Rozwoju Lokalnego — symbol ,,0S”;
10) Wydziat Budzetu i Finansow — symbol ,,Fn”;

11) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — symbol ,,ABI”;

12) Audytor Wewngetrzny — symbol ,,AW?”;

13) Radca Prawny — symbol ,,R”.”;

4) § 14 otrzymuje brzmienie:
»$ 14. 1. Wydzialami Starostwa kierujg naczelnicy, za$ referatami — Kierownicy, na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy kierowanej komorki.
2. Dla zapewnienia ciagglosci dziatania Starostwa, Starosta na wniosek kierujgcego komorka
powierza zastepstwo na czas jego nieobecnosci jednemu z pracownikéw danej komorki.
3. W Wydziatach Starostwa mogg by¢ tworzone stanowiska zastgpcy naczelnika wydziatu.
4. Pracg Wydziatu Budzetu i Finansoéw kieruje skarbnik.
5. Referat ds. Bezpieczefstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowy Rzecznik
Konsumentow funkcjonujag w ramach struktury Wydzialu Organizacyjno-Prawnego, za$ Geolog
Powiatowy — w ramach struktury Wydziatu Geodezji i Katastru.”;

5) w§ 19 w pkt 1 lit. m otrzymuje brzmienie:
,m) realizacja w Starostwie zadan wynikajacych z ustawy 0 ochronie danych osobowych w
zakresie opracowywania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,”;

6) § 28 otrzymuje brzmienie:
»$ 28. Do zadan Wydzialu Budzetu 1 Finanséw (Fn) nalezy w szczegolnosci:
1) z zakresu budzetu Powiatu:

a) stosowanie szczegdtowych zasad, trybow i terminow przy opracowywaniu budzetu
Powiatu, plandw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych Powiatowi, okreslonych w odrebnych przepisach,

b) informowanie jednostek organizacyjnych o kwotach wstepnych i ostatecznych planu
dochodow i wydatkow budzetu Powiatu, a takze zmianach dokonywanych w trakcie
roku przez Zarzad lub Radg,

C) nadzorowanie prawidlowoSci opracowania i zatwierdzania planéw finansowych
powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym Starostwa Powiatowego,

d) wspolpraca z wydzialami merytorycznymi  oraz  innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie terminowego rozliczania, dokumentowania udzielonych
Powiatowi dotacji z budzetu innych jednostek samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych,

e) przygotowywanie Zarzadowi projektow uchwal w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej budzetu Powiatu, projektéw uchwat w sprawie jego zmian w ciggu roku
budzetowego,

f) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu w zakresie dochodow, wydatkow, przychodow
1 rozchodoéw; uzgadnianie z podleglymi jednostkami danych ksiegowych, w tym
przekazanych srodkow pieni¢znych,

g) terminowa splata rat pozyczek, kredytow i naliczanych odsetek zgodnie z zawartymi
przez Zarzad umowami; przekazywanie kredytodawcom 1 pozyczkodawcom
zadanych informacji i sprawozdan w celu badania kondycji finansowej Powiatu,

h) przekazywanie $rodkow pieni¢znych jednostkom budzetowym, na realizacj¢ ich
wydatkéw zgodnie z ustalonym planem finansowym 1 sktadanymi przez jednostki
organizacyjne zapotrzebowaniami; rozliczanie przekazanych $rodkéw finansowych
na podstawie sprawozdawczosci i informacji jednostek organizacyjnych,



)

K)

analiza plynno$ci finansowej budzetu Powiatu; formutowanie odpowiednich
wnioskow do Zarzadu w sprawie uruchomienia instrumentdw przywracajacych
ptynnos¢ finansowa,

sporzadzanie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci budzetowe] i1
finansowej w okresach kwartalnych, poétrocznych i rocznych, na podstawie
sprawozdan jednostkowych powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej, sprawozdan zbiorczych
dotyczacych: jednostek budzetowych, dochodéw gromadzonych na rachunkach
wyodrebnionych, sprawozdan w zakresie dlugu publicznego, skonsolidowanego
bilansu budzetu Powiatu, okresowych analiz, informacji i sprawozdan opisowych
potrocznych i rocznych z wykonania budzetu Powiatu i innych; sprawdzanie
przedtozonych sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
prowadzenie pozabilansowej ewidencji planowanych dochodow 1 wydatkow
przyjetych na dany rok budzetowy oraz wszystkich zmian przyjetych przez Zarzad
lub Radg; uzgadnianie planu dochod6éw i wydatkow z podleglymi jednostkami,
sporzadzanie pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych projektow
umow w sprawie dotacji celowych udzielanych Samodzielnemu Publicznemu
Zaktadowi Opieki Zdrowotnej w Bielsku Podlaskim,

analiza sprawozdan otrzymanych przez Wydzial pod wzglgdem naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych w podlegtych jednostkach,

analiza przedktadanych projektéw planoéw finansowych przez jednostki podlegte we
wspotpracy z wydzialami merytorycznymi Starostwa,

sprawdzanie poprawnosci rozliczen rzeczowo-finansowych $rodkéw unijnych
wykorzystanych przez komorki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu oraz sporzadzanie stosownej sprawozdawczosci;

2) z zakresu finanséw Starostwa:

a)

b)

9)
h)

stosowanie szczegotowych zasad, trybow 1 terminow przy opracowywaniu budzetu
Powiatu, planow finansowych zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych Powiatowi, okreslonych w odrebnych przepisach, realizowanych
przez Starostwo Powiatowe,

przygotowywanie  dokumentow  ksiggowych, sporzadzanie przelewow i
chronologiczne prowadzenie ewidencji ksiggowej zrealizowanych dochodow i
wydatkow Starostwa zgodnie z planem finansowym jednostki,

prowadzenie ewidencji ksiggowej wydatkow na zadania z zakresu administracji
rzadowej realizowane przez Starostwo,

biezace prowadzenie pozabilansowej ewidencji analityczne] zaangazowania
wydatkéw budzetowych roku biezacego 1 lat przysztych Starostwa, planu
finansowego wydatkow budzetowych Starostwa na podstawie podjetych uchwat
przez Zarzad lub Rade oraz ewidencji wydatkow strukturalnych,

prowadzenie ewidencji ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
ewidencja dochodoéw Skarbu Panstwa i terminowe ich przekazywanie na rachunek
Powiatu, w tym miedzy innymi z tytutu administrowania mieniem Skarbu Panstwa,
wieczystego uzytkowania i trwalego zarzadu,

prowadzenie ewidencji ksiegowej czynszow dzierzawnych kot lowieckich oraz
biezace ich przekazywanie gminom i nadlesnictwom,

prowadzenie ewidencji ksiegowej 1 dokonywanie wyptat ekwiwalentow dla
wiascicieli gruntow za wylgczenie tych gruntdow z upraw rolnych i prowadzenie
upraw lesnych,

ewidencja analityczna dochodow wiasnych oraz terminowe ich przekazywanie na
rachunek Powiatu,



)

k)

z)

prowadzenie rejestrow zakupu i sprzedazy, sporzadzanie deklaracji, rozliczanie
podatku VAT naleznego i terminowe przekazywanie do Urzedu Skarbowego w
Bielsku Podlaskim,

windykacja 1 wdrazanie postepowania egzekucyjnego naleznosci z tytutu dochodéw
wlasnych oraz dochodéw Skarbu Panstwa,

naliczanie wynagrodzen pracownikéw Starostwa, diet i kosztow podrdzy radnych;
terminowe przekazywanie sktadek z zakresu ubezpieczen spotecznych, zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do Urzedu Skarbowego, przygotowanie i
gromadzenie dokumentacji emerytalnej 1 rentowej, wydawanie stosownych
zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz wspotpraca z komornikiem w
przypadku prowadzonej przeciwko pracownikowi egzekucji komorniczej dotyczace;j
wynagrodzenia,

terminowe przekazywanie podatku od nieruchomosci oraz sktadek cztonkowskich
Zwiazku Powiatow Polskich oraz innych skladek i optat wynikajacych z umow i
ustaw,

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
1 sporzadzanie sprawozdan rocznych, uzgadnianie i rozliczanie inwentaryzacji
przeprowadzanej zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

prowadzenie obstlugi kasy Starostwa oraz ewidencji drukow $cistego zarachowania
(czeki, kwitariusze przychodowe),

przygotowywanie projektu planu finansowego dochodéw i wydatkow w zakresie
zadan wlasnych Powiatu oraz zadan rzadowych wykonywanych przez Starostwo na
podstawie preliminarzy i wnioskéw poszczegoélnych komoérek organizacyjnych,
sporzadzanie sprawozdan opisowych poétrocznych i rocznych z wykonania planu
dochodoéw 1 wydatkow w zakresie zadan wlasnych oraz zadan rzadowych
realizowanych przez Starostwo,

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej okreslonej odrebnymi
przepisami,

biezaca kontrola i analiza dokonywanych wydatkow pod katem zgodnos$ci z planem
finansowym Starostwa,

przygotowywanie projektow wnioskOw w sprawie zmian planu dochodow 1
wydatkéw Starostwa,

sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie do wynagrodzen pracownikow
zatrudnionych w Starostwie w ramach prac interwencyjnych i rob6t publicznych,
ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczo$¢ z wydatkowanych srodkéw unijnych i
krajowych otrzymanych na realizacj¢ projektow i1 zadan inwestycyjnych,

ewidencja ksiggowa oplaty ewidencyjnej okre§lonej w przepisach ustawy — Prawo 0
ruchu drogowym i terminowe przekazywanie na rzecz Centralnej Ewidencji
Pojazdow 1 Kierowcow,

wystawianie rachunkéw, faktur VAT i not ksiggowych w szczego6lnosci na
podstawie zawartych umow z tytutu najmu 1 dzierzawy majatku Powiatu 1 Skarbu
Panstwa,

opracowywanie projektow uchwat Rady, Zarzadu oraz zarzadzen starosty w zakresie
regulacji przepisow wewngetrznych dotyczacych zasad prowadzenia rachunkowosci,
obiegu i kontroli dokumentéw finansowych oraz wnioskéw w zakresie umarzania
zalegtosci z tytutu dochodow wiasnych i Skarbu Panstwa,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci, kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

aa) przekazywanie organowi podatkowemu, wilasciwemu w sprawie oplaty skarbowe;j,

zbiorczej informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej oplaty skarbowej od
dokonanych czynnosci urzgdowych, wydanych zaswiadczen 1 zezwolen (pozwolen,



koncesji) oraz od ztozonych do nich dokumentow stwierdzajacych udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury oraz ich odpisow, wypisow lub kopii.”;

7) § 29 otrzymuje brzmienie:
»$ 29. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnianie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych w Starostwie, w
szczegblnosci przez:

a) sprawdzanie zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych oraz §rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrona,

C) zapewnianie zapoznania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie z przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY
Adam Miron Leczycki



