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Or. B13-4(x

Protokot z kontroli
przeprowadzonej w Zespole Szkét Rolniczych im. K.Kluka w Rudce.

Kontrole na podstawie Upowaznienia Starosty Bielskiego z dnia 28.10.2004 r.
przeprowadzita w dniu 08.11.2004r. Barbara Ste¢ ~Inspektor ds. kontroli finansowe;j,
pracownik Starostwa Powiatowego w Bielsky Podlaskim.

Kontrola zgodnie z Zarzadzeniem Nr 36/04 Starosty Bielskiego z dnia 28.10.2004 r. objeto
nastgpujace zagadnienia:
1. Organizacja i funkcjonowanie komérki finansowo — ksiggowej w jednostce.

2. Prawidlowosé dokumentacji finansowo — ksiegowe;j.
3. Realizacja zalecen pokontrolnych poprzednio przeprowadzonych kontroli.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2004 roku do dnia kontrolj.

O rozpoczeciu i zakresie kontroli poinformowano Dyrektora Zespotu Rolniczych im. K. Kluka
W Rudce Pana mgr inz. Jana Jerzego Nosala.

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o zrédtowe dokumenty udostgpnione w kontrolowane;
Jednostce i wyjasnienia gtéwnego ksiggowego jednostki.

USTALENIA KONTROLL

1. Organizacja i funkcjonowanie komérki finansowo — ksiggowej w jednostce.

W ksiggowosci jednostki zatrudnione sg 4 osoby w tacznym wymiarze 4 etatow.
Obsadg etatowa stanowig: :

* glidéwny ksiegowy — pelen etat

e referent d/s ksiggowosci —2 etaty

* referent - 1 etat.

Pani Teresa Kryfiska - referent ds. ksiegowosci . Prowadzi ona analityke do konta 201/1 —j.
rozrachunki z miodzieza za internat ; Wyzywienie, rozrachunki z ZUS — obstuguje programu
Platnik, sporzadza listy plac, deklaracje podatkowe , obstuguje programu VideoTEL —

Pani Urszula Bobel - do Jjej obowiazkow nalezy prowadzenie magazynu gespodarczego
prowadzenie kasy, wspotuczestnictwo  w sporzadzaniu list ptac, naliczanie | prowadzenie
ewidencji zasitkéw chorobowych, rodzinnych i pielegnacyjnych, sporzadzanie deklaracji
podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz  PIT dla pracownikéw, naliczanie za
mieszkania | sporzadzanie sprawozdan GUS, sporzadzanie do Starostwa zapotrzebowan na

srodki, praca w komisji socjalnej i wykonywanie innych prac na biezaco zleconych przez
gléwnego ksiegowego.
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Pani Magdalena Zabtocka- powierzono obowiazki referenta, prowadzi kartoteki magazynowe
ilodciowo -  wartosciowe magazynu  zywnosciowego (wprowadza do Systemu
komputerowego), sprawdza dokumenty finansowo - ksiggowe pod wzgledem rachunkowym,
W razie nieobecnosci pracownika sekretariaty szkoty przewidziane pelnienie zastepstwa.

Wg stanu na dzien 30.09.2004r. w szkole zatrudnionych jest 35 nauczycieli, 4 pracownikéw
administracji i 8 pracownikéw obstugi, razem 47 oséb. W internacie szkoly zatrudnionych
Jest 9 nauczycieli, 3 pracownikéw administracji, 8 pracownikow obstugi internatu, razem 20
0s0b.

Wg stanu na dzien 30.09.2004 r. w szkole uczylo si¢ 541 ucznidw.

Plan finansowy jednostki sklada si¢ podstawowo z 3 rozdziatéw tj. 80130 Szkoty zawodowe,
85410 Bursy szkolne i internaty, 70005 Gospodarka mieszkaniow: .

2. Prawidlowosé dokumentacji finansowo — ksiggowej.
Dokumentacje jednostki opisujacy przyjete przez nig zasady rachunkowosci stanowia:

1) Plan Kont Zespotu Szkét Rolniczych w Rudce wprowadzony Zarzadzeniem z dnia
15.01.2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Zaktadowego Planu Kont dla
Zespotu Szkot Rolniczych im. K. Kluka w Rudce.

2) Instrukcja Kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo — ksiggowych
Zespotu Szkot Rolniczych w Rudce wprowadzona Zarzadzeniem z dnia
15.01.2002r Dyrektora Zespotu Szkot Rolniczych im. K. Kluka w Rudce.

Urzadzenia ksiggowe w badanej jednostce przewidziane postanowieniami art. 13 ust. |
ustawy o rachunkowosci prowadzone sa recznie. Tworza je

® dziennik i konta ksiggi gtownej (ewidencja Syntetyczna) prowadzone sa w ksiedze
gtownej ,,amerykance”,

* ksiegi pomocnicze — jako zbiér kartotek analitycznych do poszczegélnych kont
(rozrachunki), rejestry (wydatki, koszty i dochody wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;),

® Zzestawienie obrotéw i sald

* ksigga srodkow trwatych.

Posiadane przez ksiggowo$é urzadzenia komputerowe wykorzystywane sa do prowadzenia
naliczania i rozliczania wynagrodzen pracownikéw oraz zwiazanych z nimi rozliczen

Ksiega glowna — jest prowadzona w sposdb czytelny i zrozumialy. Zapisy sa dokonywane
W porzadku chronologicznym, kolejno numerowane.

Zapisy w ksiedze giownej sg dokonywane na podstawie dowodéw zrodtowych — wyciagow
bankowych, raportéw kasowych, polecen ksiegowania.

Sa one zgromadzone w oznakowanym zbiorze (segregatorze), ponumerowane wg pozycji



\_/}3.\
‘_4/,‘? ~ L

podziatek klasyfikacji budzetowej — dziat, rozdziat, paragraf.
Dowody ksiggowe stanowigce podstawe dokonania wydatkéw sg oznaczone na dowod
poddania kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

za okres styczen — wrzesien 2004r. byly kompletne, prawidtowo opisane i zakwalifikowane
do ujecia w ksiegach rachunkowych. Umozliwiaty identyfikowalnos¢ zapisu dokonanego na
ich podstawie.

Ksiegi pomocnicze stanowig zbiory kart kontowych, prowadzonych do poszczegdlnych kont
(rozrachunki) oraz kart wydatkow — prowadzonych w szczegolowosci wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j , rejestr dochodéw takze wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Prowadzona analityka do n/w kont rozrachunkow:

225 - Rozrachunki z budzetami ~Wg szczegblowosci podatek z tytutu wynagrodzer i podatek
VAT

spoteczne i zdrowotne

231 - Rozrachunki z tytulu  wynagrodzen - prowadzone sg indywidualne kartoteki
wynagrodzen poszczegolnych pracownikéw.

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami —indywidualne Kartoteki dla poszczegblnych

pracownikéw dotyczace gléwnie rozliczen z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego
Funduszu Swiadczes socjalnych.

Analityka do konta 400/1- Koszty wg rodzajow ( srodek specjalny) jest takze prowadzona na
kartach wydatkow wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Pemni ona tez funkcje analityki do
konta 131 —Rachunek Srodkow specjalnych — w zakresie wydatkow srodkow specjalnych.

Analityka do konta 750 Przychody i koszty finansowe prowadzona jest jako Rejestr
dochodéw budzetowych ze szczegolowoscig wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Natomiast analityka do konta 760 —Pozostale przychody (dla przychodéw srodka specjalnego)
prowadzona w g dzialow, rozdziatow i paragraféw, petni rownoczesnie funkcj¢ analityki do
konta 131 ~Rachunek Srodkéw specjalnych — w zakresie przychodéw srodkow specjalnych.
Jednostka Sporzadza wymagane przepisami rozporzadzenia Ministra F inanséw z dnia 13
marca 2001r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, wszystkie sprawozdania okreslone
tym przepisem.

Podstawe sporzadzania sprawozdan budzetowych stanowi ewidencja analityczna prowadzona
do subkonta 130 - Rachunek biezacy jednostki — wydatki i 130 — Rachunek biezacy jednostki
— dochody, prowadzona na kartach wydatkéw w /g dziatéw, rozdziatéw 1 paragrafow.

Raporty kasowe 83 sporzadzane za okresy dekadowe Zasada powyzsza wynika z przyjetych

W jednostce Zasad gospodarki kasowe;.
~
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Inwentaryzacja
Na dzien 31.12.2003 roku dokonano inwentaryzacji droga spisu z natury srodkéw
pienigznych i czekow znajdujacych sie w Kkasie. Inwentaryzacje¢ przeprowadzita komisja
inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora jednostki.

3. Realizacja zalecen pokontrolnych poprzednio przeprowadzonych kontroli.

W jednostce byta przeprowadzona przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Bielsku
Podlaskim w roku 2003 r kontrola problemowa gospodarki finansowej. W wyniku tejze
kontroli wydane zostaly zalecenia pokontrolne z dnia 14.01.2004r.

Sposéb prowadzenia (czytelno$¢) ksiag rachunkowych, poprawianie bledéw w ksiegach
rachunkowych, dokonywanie zapisow  ksiggowych, opisywanie dokumentéw — zostat
zmieniony zgodnie z zaleceniami.

Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 15.01.2004r. w sprawie wprowadzenie w zycie Zakladowego
Planu Kont dla zespotu Szkot Rolniczych im. K.Kluka w Rudce uzupelniono zasady
rachunkowosci przyjete w jednostce.

Na tym protokél zakoriczono i podpisano. Z trescia protokotu zapoznano Dyrektora Zespotu
Szkél Rolniczych w Rudce Pana mgr inz. Jana Jerzego Nosala i Gléwnego Ksiegowego
Pana Waldemara Olszewskiego.
Ponadto poinformowano, ze w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania niniejszego
protokotu kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo do zgloszenia w formie pisemne;j:

1. zastrzezenia co do sposobu prowadzenia kontroli, '

2. wyjasnienia do zawartych w protokole ustalen i wnioskow.

Protokot sporzadzono w dwoch Jjednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi Zespotu Szkét im. ks. K.Kluka w Rudce.

Podpis kontrolujacego: Podpisy przedstawicieli
/ 7 / kontrolowanej jednostki
l. . (//\g]/\tt ............. 1. Dyrektor .......... Ncga( ......
2. Gléwny ksiegowy.. b o)
Jeden egzemplarz protokotu otrzymatam............ 9/ ek 8o Bielsk Podlaski 2004.12.34
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