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Protokol z kontroli problemowej
przeprowadzonej w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku
Podlaskim.

Kontrole na podstawie Zarzadzenia Nr 15/06 Starosty Bielskiego z dnia 08 czerwca
2006 roku w sprawie przeprowadzenia kontrpli w Centrum Ksztatcenia Praktycznego
w Bielsku Podlaskim oraz Upowaznienia Starosty Bielskiego z dnia 08.06.2006 roku Znak:
Or. 0114 — 35/06 przeprowadzit w terminie od 09 do 30 czerwca 2006 roku zespot kontrolny
w skladzie:
1. Barbara Ste¢ —Audytor wewnetrzny,
2. Walentyna Prokopiuk — Inspektor ds. kontroli
pracownicy Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim.

Zakres kontroli okreslony zostal w Zarzadzeniu Starosty Bielskiego i obejmowal tematy:
1. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

2. Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;j.

3. Gospodarka finansowa jednostki w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan

i dokonywania wydatkéw.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2005 roku do dnia kontroli.

O rozpoczeciu i zakresie kontroli poinformowano Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Bielsku Podlaskim Pana mgr Zbigniewa Hryniewickiego.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o zrédtowe dokumenty udostgpnione w kontrolowane;j
jednostce i wyjasnienia pracownikow.
Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
Pan Zbigniew Hryniewicki — Dyrektor Centrum Ksztatcenia Praktycznego,
Pani Irena Sacharczuk - Gléwny Ksiggowy,
Pani Marta Rzepniewska - Referent

oraz w miare potrzeb inni pracownicy CKP prowadzacy kontrolowane zagadnienia.

USTALENIA KONTROLI
1. Ustalenia ogéIno- organizacyjne.

Centrum Ksztalcenia Praktycznego zostalo  utworzone na podstawie Uchwaly Nr
XXIV/114/2000 Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 26 maja 2000 roku w sprawie
utworzenia Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim.

Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Bielsky Podlaskim jest samodzielng, powiatowa
jednostka budzetowa, realizujaca podstawowo zadania z zakresu przygotowania praktycznego
uczni6w wynikajace z programéw nauczania zaje¢ praktycznych zawodu. Organem
prowadzacym jest Powiat Bielski. Nadzér pedagogiczny sprawuje Podlaski Kurator Oswiaty
w Biatymstoku.

Organizacje, zakres zadan i zasady funkcjonowania jednostki okresla Statut Centrum
Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim przyjety Uchwala Nr 6/2004 Rady
Pedagogicznej Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim z dnia 21 wrzesnia
2004 roku, zmieniony Uchwata Nr 6/2005 Rady|Pedagogicznej CKP z dnia 27 wrzesnia 2005

roku.
Struktura organizacyjna Centrum Ksztalcenia Praktycznego okreslona zostata w Schemacie

organizacyjnym CKP w Bielsku Podlaskim stanowiacym zatacznik do Statutu.
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Dyrektorem Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim jest Pan mgr Zbigniew
Hryniewicki. Funkcje ta pelni od dnia 01 wrzesnia 2000 roku. Uchwalg Nr 96/268/01 Zarzadu
Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 19 pazdziernika 2000 roku powierzono mu obowiazki
Dyrektora CKP w Bielsku Podlaskim na okres do 31 sierpnia 2006 roku.

Obowiazki Glownego Ksiggowego pelni od 01 wrzegnia 2000 roku Pani Irena Sacharczuk,
zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Gtéwny ksiegowy posiada
wyksztalcenie policealne ekonomiczne w zakresie rachunkowosci.

W ksiggowosci jednostki zatrudnione sa 2 osoby w lacznym wymiarze 1,5 etatu. Obsade
etatowa stanowia: gléwny ksiggowy 1 referent ds. ksiegowosci materialowej. Ponadto
obowiazki kasjera pelni osoba prowadzaca sekretariat i kadry.

2. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.

Zgodnie z postanowieniami art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych, kierownik jednostki sektora finansow publicznych jest odpowiedzialny za calosé
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie akreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie
kontroli finansowe;j. Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie
gospodarki finansowej pracownikom jednostki Przyjecie obowiazkéw przez te osoby
powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowaznienia albo
wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.

Zgodnie z brzmieniem art. 47 ustawy o finansach publicznych, kontrola finansowa
w jednostkach sektora finanséw publicznych dotyczy proceséw zwiazanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych i gospodarowania mieniem. Procedury kontroli
ustala w formie pisemnej kierownik jednostki (art. 47 ust.3).

W tym zakresie sprawdzono przede wszystkim czy jednostka posiada wewnetrzne
regulacje prawne dotyczace dziafania kontrol; wewnetrznej, czy okredlita obowiazki
1 uprawnienia w zakresie kontroli wewnetrznej dla poszczegélnych stanowisk pracy i czy
okreslone w jednostce procedury kontrolne sg stospwane.

Na system kontroli wewnetrznej w jednostce w badanym okresie skiadaly si¢ procedury
zawarte w jej dokumentacji wewnetrznej tj.| w statucie, obowiazujacych zasadach
prowadzenia rachunkowosci, instrukcji obiegu| dokumentéw ksiegowych, prowadzenia
inwentaryzacji, prowadzenia gospodarki kasowej, uprawnieniach i odpowiedzialnosci
pracownikéw okreslonych ramowo w statucie, a szczegblowo w zakresach ich czynnosci
shuzbowych.

Zgodnie z § 22 Statutu — zadania i kompetencje pracownikéw zatrudnionych w Centrum oraz
szczegOtowe zakresy czynnosci, okresla Dyrektor.
Osoby prowadzace sprawy finansowo — ksiggowe maja zakresy czynnosci nadane przez
Dyrektora. Zakresy te okreslaja podziat obowiazkéw i kompetencji dla poszczegélnych oséb
wedlug zajmowanych stanowisk.

Podstawowym aktem wewnetrznym okreslajacym procedury kontroli finansowej w jednostce
jest ,,Regulamin kontroli wewnetrzne;j”, stanowiacy zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 6/2003
Dyrektora Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim z dnia 30 kwietnia 2003
roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji finansowo — ksiggowej.

Z Regulaminu kontroli wynika, ze za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie systemu
kontroli finansowej odpowiedzialny jest Dyrektor Centrum Ksztalcenia Praktycznego.
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Sprawuje on osobiscie ogdlny nadzér nad skutecznoscia dziatania tego systemu, jak rowniez
prawidlowoécia wykorzystania wynikéw kontrolj wewngtrznej i zewnetrznej.
Jako formy organizacyjne kontroli wewngtrznej okreslono:

* samokontrole — do ktérej zobowigzani S8 wszyscy pracownicy, zgodnie z zakresami

czynnosci,

* kontrolg instytucjonalng — sprawowana przez gléwnego ksiegowego.
Czynnosci kontrolne oprécz dyrektora, wykonuje takze glowny ksiggowy w zakresie
przyznanych sobie uprawnien. Zakres obowiazkéw kontrolnych wykonywanych przez
glownego ksiegowego okreslony zostal w przydzielonym przez Dyrektora CKP zakresie
czynno$ci.
Okazany podczas czynnosci kontrolnych zakres czynnosci gtéwnego ksiggowego Pani Ireny
Sacharczuk nadany jej przez Dyrektora CKP w dniu 1 wrzesnia 2000 roku, obejmowat
prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie |z obowiazujacymi przepisami i zasadami
polegajaca zwlaszcza na: zorganizowaniu i przestrzeganiu sporzadzania, przyjmowania,
prowadzenia obiegu i kontroli dokumentéw w sposob zapewniajacy wlasciwy przebieg
operacji finansowo — ksiegowych, biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci,
sporzadzaniu sprawozdawczosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz rzetelnie
1 terminowo. Okreslono w nim takze obowiazek dokonywania w ramach kontroli
wewngetrznej, wstepnej i biezacej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowiazkéw oraz kontroli operaciji gospodarczych stanowiacych przedmiot ksiegowania.

Wyrazem dokonania przez gléwnego ksiegowego kontroli okreslonej operacji jest podpis
zlozony na dokumentach dotyczacych tych operacji. Ztozenie podpisu przez gléwnego
ksiegowego na dowodach ksiegowych, oznacza, z¢:
* sprawdzil, iz operacja zostala uznana przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw za
prawidiowg pod wzgledem merytorycznym i finansowym,
* nie zglasza on zastrzezen co do legalnosci operacji i rzetelno$ci dokumentu, w ktérym
operacja ta zostala ujeta,
* stwierdzit formalno — rachunkows prawidlowos¢ dokumentu dotyczacego tej
operacji.
Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, w art.45 ust. 3 pkt. 3 okredla
ponadto odpowiedzialnos¢ gtéwnego ksiggowego - wyrazona zlozeniem podpisu na
dokumencie za to, ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym.
Tego nie okresla powyzszy zakres czynnosci.

Opisu i oceny funkcjonowania wewngetrznej kontroli finansowej w Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Bielsku Podlaskim dokonano w poszczegdlnych rozdziatach protokohy,
omawiajacych rachunkowos¢ jednostki.

3. Gospodarka finansowa jednostki

W zakresie dotyczacym gospodarki finansowej jednostki, kontrola objeto nastepujace
zagadnienia :
Wewnetrzne regulacje prawne z zakresu rachunkowodci jednostki.
Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowych.
Prawidlowos$¢ prowadzenia dokumentacji ksiegowe;j.
Gospodarka srodkami pienieznymi.
Gospodarka majatkiem rzeczowym: $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
materialy - gospodarowanie, inwentaryzacja,
Plan finansowy — realizacja i zmiany.
7. Sprawozdawczo$é budzetowa.
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3.1. Wewnetrzne regulacje prawne w zakresie 1

Dokumentacj¢ jednostki opisujaca prz
wprowadzono z dniem 1 stycznia 2003 r. Zar
Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskin

Ox. 09>~ 9/05

rachunkowosci.

ryjete przez niag zasady rachunkowosci
zadzeniem Nr 6/2003 Dyrektora Centrum
n z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie

wprowadzenia dokumentacji finansowo — ksiegowej. Stanowia ja jako zalaczniki do

powyzszego zarzadzenia:
1) Zakladowy Plan Kont
2) Wykaz stosowanych ksiag rachunkowy
rachunkowe przy uzyciu komputera.
3) Wykaz programéw komputerowych stoso
4) Wykaz dowodow ksiggowych i ich obieg.
5) Regulamin kontroli wewngtrzne;.
6) Instrukcja kasowa.
7) Instrukcja magazynowa.
8) Instrukcja inwentaryzacyjna.

Podstawe do opracowania zakladowego planu ko
planie kont dla jednostek budzetowych, ktor;
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 gru
rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont
samorzadu terytorialnego oraz niektérych

Plan ten zawiera wykaz i opis dzialania kont
wydruku komputerowego plan kont w ujeciu anal

W planie kont jednostki brak jest wprowadz
wlasnych jednostek budzetowych”. Konto to je
ewidencji dochodéw wlasnych.

ch — wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi

wanych w jednostce.

nt stanowit wykaz kont podany w jednolitym
y zostal zawarty w Zataczniku Nr 2 do
dnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz .U.z 2001r. Nr 153, poz.1752 z pézn. zmian).

syntetycznych oraz sporzadzony w postaci
itycznym.

onego konta 132 - ,Rachunek dochodow
>st w jednostce stosowane do prowadzenia

Wykaz programéw komputerowych stosowanych w jednostce — okresla programy

komputerowe stosowane w jednostce do prowad:
wynagrodzen.

Wykaz dowod6w ksiggowych i ich obieg — okres
kontroli i kwalifikowania do ujecia w ksiggach ra

Instrukcje kasowa, magazynowa oraz inwenta
gospodarki kasowej, magazynowej i przeprowa
omdwione w dalszych rozdzialach niniejszego pr

Dokumentacja powyzsza nie spetnia wszystkich
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci, w zakresi
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Wedtug Art. 10 tejze ustawy, jednostka powinna
polskim przyjete przez nia zasady (polityke) rach
1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacys
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowyc|
a) zakladowego planu kont, ustalajacego v

4

zenia ksiag rachunkowych i sporzadzania list

la rodzaje dowodow ksiegowych, zasady ich
chunkowych.

ryzacyjna - okre$laja zasady prowadzenia
dzania inwentaryzacji. Szczeg6étowo zostaly
otokotu.

wymagan okre$lonych w ustawie z dnia 29

e dotyczacym tresci dokumentacji opisujacej

posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca W jezyku
unkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace:

ch w jego sktad okres6w sprawozdawczych,
ustalania wyniku finansowego,

h, w tym co najmnie;j:

vykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady
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klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich

powiazania z kontami ksiegi gldwnej,
b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy pro
komputera -

wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi

wadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
rachunkowe na

komputerowych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzar
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach

przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy

uzyciu komputera - opisu systemu
programéw, procedur lub funkcji, w zale:
opisem algorytméw i parametrow oraz pr

informatycznego, zawierajacego Wwykaz
znosci od struktury oprogramowania, wraz z
ogramowych zasad ochrony danych, w tym

w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreSlenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,
4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w
nich zapisoéw.

W dokumentacji jednostki, nie okreslono roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad
okreséw sprawozdawczych, metod wyceny aktyw6w i pasywoéw oraz systemu stuzacego
ochronie danych i ich zbioréw.

3.2 Urzadzenia i dokumentacja ksi¢ggowa.
Ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe w badanej jednostce przewidziane postanowieniami art. 13 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci prowadzone sa przy uzyciu komputeréw, z zastosowaniem programow
finansowo — ksiegowych autorstwa firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0. o W
Gliwicach, przeznaczonych do uzytkowania przez uzytkownika na podstawie zakupionych
licenc;ji.
Wykaz programéw komputerowych stosowanych w jednostce, stanowi czgs¢ dokumentacji
finansowo — ksiggowej. Sa to programy:

1) Program placowy QWARK - uzytkowany od dnia 01 wrzesnia 2000 roku.

2) Program ksiegowy QWANK - uzytkowany od dnia 01 stycznia 2001 roku.
Dokumentacja jednostki opisujaca przyjete przez nia zasady (polityke) rachunkowosci okresla
wykaz ksiag rachunkowych — wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe prowadzone
przy uzyciu komputera.
Stosowane programy komputerowe umozliwiaja prawidlowe prowadzenie
rachunkowych i spelnienie wymogéw okreslonych ustawa o rachunkowosci.

ksiag

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujace zbjory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum
zapiséw) i sald tworza:

1. dziennik i konta ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna)

2. ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna)

3. zestawienie obrotéw sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia obrotow i sald kont

ksiag pomocniczych,

4. ksigga $rodkéw trwatych.
Dziennik i ksiega gtéwna oraz ksiegi pomocnicze (analityka kont 130, 131, 132, 225, 229,
234, 240, 400, 700, 750, 760) — sa prowadzone w systemie komputerowym z uzyciem
programu ksiggowego QWANT - uzytkowanego od dnia 01 stycznia 2001 roku.
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Ksigga srodkéw trwatych (ewidencja analityczna konta 011 Joraz ewidencja wyposazenia
(pozostatych §rodkéw trwatych —analityka kont 013) — prowadzone sa recznie w ksiegach
inwentarzowych §rodkéw trwatych.

Analityka konta 231( kartoteki indywidualne
recznie na tzw. kartach wynagrodzen.

nagrodzen pracownikéw) prowadzone sa

we w zakresie rozrachunkéw z odbiorcami
cjonowania, ze faktury obce nie sa
momencie powstania zobowigzania, lecz
zalgezniki do wyciggéw bankowych lub

W jednostce nie sa prowadzone konta rozrach
1 dostawcami. Przyjeto taki system ewide
ewidencjonowane na koncie rozrachunkéw w
dopiero w terminie zaplaty sa zalaczone jak
raportow kasowych. Ten sposéb prowadzenia e idencji rozrachunkéw tytutu dostaw robét
1 ustug, jest nie zgodny z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z
dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych. Z opisu zasad prowadzenia rozrachunkéw na koncie 201-
»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”, zawartego w  Zalacznika nr 2 w/w
rozporzadzenia, wynika ze ewidencja szczegélow prowadzona do konta powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wed ug poszczegdlnych kontrahentéw.

Jednostka nie prowadzi takze ewidencji na koncie 221 »Naleznodci z tytulu dochodéw
budzetowych”.
Faktury wystawiane odbiorcom ustug, nie sg W jednostce ewidencjonowane w terminie
wystawienia — jako nalezno$¢ jednostki z tytwlu dochodéw budzetowych, lecz dopiero
W terminie zaplaty jako dowéd zataczony do oper: cji kasowe;j.

Z cytowanego w/w przepisu wynika obowigze prowadzenia ewidencji szczegbtowej do
konta 221 wedlug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W ten sposéb prowadzona ewidencja do kont rozrachunkowych nie odzwierciedla
rzeczywistego stanu naleznodci i zobowiazan. Nie majg one odzwierciedlenia w ksiegach
rachunkowych ani w sporzadzanych na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdaniach
z wykonania planu dochodéw i wydatkéw jednostki budzetowe;j.

Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi sa odpowiednie
zasoby informacyjne rachunkowosci zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych
danych, baz danych lub wyodrebnionych ich zg¢Sci.  Warunkiem utrzymania zasobéw
informatycznych rachunkowosci w odpowiedniej formie jest posiadanie przez jednostke
oprogramowania umozliwiajacego uzyskanie czytelnych informacji, w odniesieniu do
zapisObw dokonanych w ksiegach rachunkowych poprzez ich wydrukowanie. Przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu omputera nalezy zapewni¢ automatyczna
kontrol¢ ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald. Ksiggi rachunkowe nalezy
wydrukowaé nie pézniej niz na koniec roku o rotowego. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych powinny skladaé si¢ z automatycznie ponumerowanych stron z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej oraz byé sumowane w sposéb iaglty w roku obrotowym.

W badanym okresie dziennik i zapisy na kontach ksiegi gtéwnej oraz zestawienie obrotéw
1 sald kont ksiggi gtéwnej sporzadzano i drukowano za poszczegdlne miesiace, a zapisy na
kontach ksiag pomocniczych i zestawienie obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych — za rok.
Sprawdzone wydruki ksiag rachunkowych za rok 2005, oraz na biezaco za kazdy miesiac
roku 2006 ( do miesiaca maja) zawieraly powyzsze cech tj. nazwe jednostki i nazwe
programu (na pierwszej stronie wydruku), nazwe ksiegi, numeracj¢ stron, podsumowanie
strony, podsumowanie obrotéw w danym miesiacu (na ostatniej stronie).
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Zgodnie z art. 14 ustawy o rachunkowosci dziennik powinien zawiera¢ chronologiczne ujecie
zdarzef, jakie nastapily w danym okresie | sprawozdawczym. Powinien umozliwic
uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiggowy powinien
posiadaé automatycznie nadany numer pozycji pod ktora zostat wprowadzony do dziennika,
a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Stosowany program komputerowy zapewnial, ze zapisy w dzienniku byly kolejno
numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob ciagly. Sposéb dokonywania
zapiséw w dzienniku umozliwial ich jednoznaczne powiazanie z dowodami ksiggowymi.
Rejestracja zdarzen w dzienniku byla réwnoczesnie odnoszona do rejestracji na kontach
ksiegi gtéwnej z zachowaniem zasady podwojnego zapisu.

Za rok 2005 w dzienniku - ksiedze gtéwnej zarejestrowano 1862 pozycji. Za rok 2006 do
dnia kontroli, na dzien 31.05.2006 roku w dzienniku - ksiedze giéwnej dokonano 209
Wpisow.

Zachowano zasade ciagtosci zapisu — salda kont ksigg rachunkowych na dzien konczacy rok
obrotowy tj. 31.12.2005r. sa przeniesione jako salda w bilansie otwarcia na dzien
rozpoczynajacy rok obrotowy tj. 01.01.2006 r.

z postanowieniami art. 18 ust. 1 ustawy
kont ksiegi gléwnej. Zestawienie to bylo

Stwierdzono, ze jednostka sporzadzata zgodnie
o rachunkowos$ci zestawienie obrotéw 1 sald
sporzadzane na koniec miesiaca i zawieralo :
symbole i nazwy kont,

salda kont na dziefi otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na konie okresu
sprawozdawczego,
sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia byly zgodne z obrotami dziennika gtowne;.

W czasie przeprowadzanej kontroli, zestawienie obrotéw i sald bylo sporzadzone na dzien
31 maja 2006 roku.

Na dzief zamkniecia ksiag rachunkowych tj. na dzien 31.12.2005 roku jednostka sporzadzita
zbiorcze sprawozdanie finansowe (bilans). Sprawozdanie zostato sporzadzone z daty 21
marca 2005 roku.

Dowody ksiggowe.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywano na podstawie dowodow ksiggowych

stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci zapiséw v
podstawie rzetelnych, kompletnych i poprawnyc
ksiegowy powinien by¢ poprawny i sprawdzony
i rachunkowym. Dokonanie wszystkich trz
potwierdzone na odwrocie dokumentu podpise
podaniem jej stanowiska i daty.

Dowody ksiggowe stanowiace podstawg zapisow

pazdziernik, grudzien 2005 roku, oraz za marzec¢

v ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na
h formalnie dowodéw ksiggowych. Dowéd
pod wzgledem merytorycznym, formalnym
ech rodzajow kontroli powinno zostac
m osoby przeprowadzajacej kontrole oraz

w ksiedze gtéwnej sprawdzono za miesiace
i maj 2006 roku.

W
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Zapisoéw w ksiegach rachunkowych dokonywano na podstawie dowodéw.

Dowody byly zgromadzone w oznakowanym zbiorze (segregatorze), ponumerowane wg
pozycji zapisu w ksiedze gtéwnej. Umozliwialy identyfikacje¢ zapisu dokonanego na ich
podstawie.
Sprawdzone w trakcie kontroli Zrédlowe dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych i stanowiace podstawe zapisow W ksiggach rachunkowych byly kompletne,
prawidtowo opisane i zakwalifikowane do ujecia W ksiggach rachunkowych.

Zawieraly sposéb ujecia dowodu w ksiegach |rachunkowych. tj. dekretacj¢ analityczna,
zawieraly rowniez wskazanie i zatwierdzenie wydatkéw wg podziatek klasyfikacji
budzetowej — dzial, rozdziat, paragraf — dekretacj¢ syntetyczna.

Dowody ksiegowe stanowiace podstawe dokonania wydatkéw oznaczono na dowdd poddania
kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

W jednostce stosowano wzory pieczeci | stuzace do opisu poddania kontroli
i zakwalifikowania do zapisu w ksiegach rachunkowych . Tres¢ tych pieczeci brzmi :

1. ,,Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym data........... podpis.............
2. ,,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym data........ podpis.............

3. ,,Zatwierdzono do wyplaty
Konto Wn  Symbol podziatki klasyfikacyjnej Kwota Konto Ma

....... zi
....... zi
RAZEM. . oottt e z
POtrgCenia ....o.vveveevreneiieiiieiiiiee e g zt.
Do wyplaty — zwrotu .........ocooviiiiiii, 28
SIOWNIE ZL. ..o e b
..................................... dnia...........leceeeiennn
ostki.

Glowny Ksiggowy Kierownik jed

................................

3.3 Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.

W trakcie kontroli w tym zakresie sprawdzono przede wszystkim:

prawidlowos¢ udokumentowania obrotow Srodkami pieni¢znymi,

prawidtowo$¢ prowadzenia ewidencji ksiggowej obrotéw Srodkami pienieznymi,
dowody zrédtowe przychodéw i rozchoddw srodkéw pienigznych,

spos6b organizacji obstugi gotdéwkowej CKP,

inwentaryzacje kasy oraz srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.

Zasady gospodarki kasowej w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim
zostaly okres§lone w ,Instrukcji kasowej”. | Instrukcja szczegSlowo okresla sposob
przechowywania gotéwki, transportu gotéwki, obowiazki kasjera, dokumentacj¢ kasowa oraz
zasady ewidencjonowania dokumentéw kasowy:

Obowiazki kasjera w pelni Pani Marta Rzepniewska. Szczegétowe obowiazki, uprawnienia
i odpowiedzialnos¢ okreslono w nadanym przez Dyrektora i przyjetym przez nig zakresie
czynnosci, zalaczonym do akt osobowych.

W aktach znajduje si¢ takze o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
érodki pieniezne podpisane przez Pania Martg Rzepniewska z dniem 15.11.2002r.



Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki pienigznej — gotdwkowej, t. terminowos¢
i kompletno$é udokumentowania obrotéw kasowych i bankowych oraz zaewidencjonowanie
do urzadzen ksiggowych zbadano na podstawie |dokument6éw rozliczenia kasy za wybrane
Josowo miesiace kontrolowanego okresu oraz poréwnania zapiséw ksiggowych na kontach
rachunkow bankowych (130, 131, 135, 139) z danymi wynikajacymi z wyciagow bankowych.

Sprawdzono prawidtowo§¢ prowadzenia gospodarki kasowe; i sporzadzania raportow
kasowych
Wg § 6 pkt. 11 przyjetej w Centrum Ksztalcenia Praktycznego, Instrukcji kasowej raporty
kasowe sporzadza sie chronologicznie, dekadowo. W rzeczywistosci w jednostce raporty
kasowe sporzadzano za okresy miesigczne, oddzielnie dla poszczegolnych rachunkéw
bankowych:
- raport kasowy o symbolu B sporzadzany do obrotow gotowkowych rachunku
biezacego (subkonto wydatkow),
- raport kasowy o symbolu U sporzadzany do obrotow gotdowkowych rachunku
biezacego (subkonto dochodow),
- raport kasowy o symbolu DW sporzadzany do obrotow gotowkowych rachunku
dochodéw wiasnych (do miesiaca lutego 2005 r.- $rodkéw specjalnych)

Raporty te byly podpisane przez osobg sporzadzajaca — kasjera i osobe sprawdzajaca —
glownego ksiggowego.

Pogotowie kasowe ustalone zostalo na wniosek gléwnego ksiggowego, decyzja Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Praktycznego z dnia 11.01.2005r. na kwote 3.000 z1.
Przeprowadzona analiza raportéw kasowych wykazala, nie przestrzeganie tej zasady.

Wedlug postanowien § 5 pkt.2 Instrukcji kasowej obowiazujacej w jednostce, gotowke

wyzsza niz przewiduje § 2 pkt.3 (czyli tzw. pogotowie kasowe), na koniec dnia nalezy

odprowadzi¢ do banku. Analiza raportéw kasowych wykazata, ze ta zasada byla nagminnie

naruszana.
Przykladowo, przekroczenie pogotowia kasowego na koniec miesigcy wykazuja:

e R.K.Nr 8/2005/U za okres od 01 do 30 kwietnia 2005 r. — stan srodkéw pienigznych

w kasie wynosit 4.994,50 zl.

e R.K.Nr 15/2005/U za okres od 11 do 31 sierpnia 2005 r. — stan $rodkéw pieni¢znych

w kasie wynosit 3.519,00 zt.

e R.K.Nr 19/2005/U za okres od 03 do 31. pazdziernika 2005 r. — stan Srodk6w

pienigznych w kasie wynosit 8.052,28 zi.

e R.K.Nr22/2005/U za kres od 21 do 30 listopada 2005 r. — stan $rodkéw pieni¢znych

w kasie wynosil 4.352,-z1.

e R.K.Nr 5/2006/U za okres od 1 do 30 kwietnia.2006 r. stan srodkow pienigznych

w kasie wynosit 4.562,15 zt.

Wedlug Raportu kasowego Nr 5/2006/U za okres od 01 do 30 kwietnia 2006 roku
( Zatgcznik Nr 1) — stan gotéwki w kasie po operacjach w dniu 03.04.2006 r wyniost
4.164,35z1 i po wplatach w kolejnych czterech| dniach do stanu srodkéw w kasie 8.264,65
w dniu 07.04.2006 r., odprowadzono do banku kwotg 5.230,00zt pozostawiajac w kasie
3.034,65 zt. ( kwote przewyzszajaca ustalone pogotowie kasowe).

W dniu 10.04.06 po dokonanych wplatach 1.488,00 zt. przy stanie 4.522,65 zk odprowadzono
do banku kwote 1.600,00zt, pozostaly $rodki w wysokosci 2.922,65 zk.

Od dnia 11.04.2006 r. po wplacie kwoty 1.186,00zt stan gotéwki w kasie wynosit 4.058,65 z,
i w kolejnych dniach przekraczat pogotowie kasowe w sposéb znaczny - do kwoty

Or. 0315 4(0p
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11.241,15 zt w dniu 19.04.2006 r. W dniu tym odprowadzajac do baku kwotg 7.690,00 zt ,
pozostawiono w kasie 3.551,15 ( kwote przewyZzszajaca ustalone pogotowie kasowe).
Woptaty w dniach od 20 do 27 kwietnia zwigkszaly stan gotéwki w kasie do kwoty 9.978,15
w dniu 27.04.2006 . odprowadzono kwote 6.874,00 z1., pozostato w kasie 3.104,15 z1.

Ponadto w raportach kasowych stwierdzono| brak odnotowanych dat wyplaty przy
pokwitowaniu odbioru gotéwki przez odbiorce gotéwki na dowodach zewnetrznych (faktury).

Fakt przeprowadzania przez gtéwnego ksiggowego kontroli kasy, potwierdzano odpowiednig
adnotacja na raportach kasowych.

W ramach instruktazu oméwiono sposdb ewidencjonowania przyjecia do kasy gotowki
z banku ( dowdd KP).

Ustalono, ze kwoty podjete z rachunkéw bankowych na podstawie czekéw gotéwkowych
zostaly zaprzychodowane do kasy i ujete w raportach kasowych po stronie przychodéw.
Rozchéd gotowki, ujety w raportach kasowych, zostal udokumentowany dowodami
rozchodowymi takimi jak: bankowe dowody |wplat, faktury VAT, polecenia wyjazdu
stuzbowego pracownikow.

Dokumenty Zrodlowe zalaczone do w/w rapo
odpowiadajacym numerowi pozycji zapisu w ks
kontach ksiegi gléwnej sposéb opisany w powyzs

rtéw kasowych byly oznaczone numerem
iedze gtéwnej — zapisane w dzienniku i na
zym rozdziale niniejszego protokotu.
Przeprowadzono roczna inwentaryzacje kasy na dziefi 31.12.2005 roku. Zinwentaryzowano
stan gotowki oraz druki $cistego zarachowania.
Wg Protokotu inwentaryzacji kasy na dzien 31.
wynosit 0,0z1 i byt zgodny z ewidencja syntetycz

12.2005r stan $rodkow pienieznych w kasie
na.

nego w Bielsku Podlaskim wykonuje Bank
siedziba w Warszawie Oddzial w Bielsku
2g0 zawierana cyklicznie na czas okreslony.
zawarto w dniu 31.03.2006 roku na czas
9r.

4.2003 r do 31.03.2006 1.

rachunki bankowe:

Obsluge bankowa Centrum Ksztalcenia Praktycz
Gospodarki Zywnos$ciowej Spotka Akcyjna z
Podlaskim zgodnie z Umowga rachunku bankowe
Ostatnia umowe miedzy Bankiem a Jednostka
okreslony od dnia 01.04.2006 r do dnia 31.03.200
Poprzednia umowa zawarta byla na okres od 01.0
W okresie objetym kontrola CKP posiadalo n-ce

1. 3820300045 1110 0000 0072 0810 wyda
2. 8020300045 1110 0000 0072 0830 doch
3. 592030 0045 1110 0000 0072 0820 ZFSS
4. 042030 0045 1110 0000 0072 0840 doch
Jednostka posiada kartg wzoréw podpisow.

Prawidlowo$é obrotéw $rodkami na rachun
zaewidencjonowania na kontach Zespotu 1, zb:
polecefi przelewdéw oraz innych dokumentow z
i grudzien 2005 roku oraz maj 2006 roku.

Dla prowadzenia ewidencji ksiggowej konta 130
wystepowal podziat na subkonto wydatkéw (kont
Jednostka posiada dwa odrgbne rachunki ba
$rodkéw budzetowych w zakresie wydatkow i dg

10

itkow
odoéw
N

D
odow wiasnych jednostki

ikach bankowych oraz poprawno$¢ ich
adano na podstawie wyciagéw bankowych,
rédlowych za miesiac marzec, pazdziernik

,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
0 130 - 00) i dochodéw (konto130 -01).

nkowe i dwa odrebne konta do ewidencji
ychoddw.

W



Wynikajacy z ewidencji jednostki stan srodkow

kontach Zespotu 1 na dzien 31.03.2005 roku wyno
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subko

1.
Wn - 67.430,50 zi,
Wg Wyciagu Bankowego Nr 36 z dnia 31.

biezacym jednostki wynosit — 67.430,50 zi.
130 ,.Rachunek biezacy jednostki” (subkc

Wn 31.134,96 z1,
Wg Wyciagu Bankowego Nr 30 z dnia 31.

biezacym jednostki wynosit — 31.134,94 z1.

131 ,Rachunki biezace” (dochody wilasn
Wg Wyciagu Bankowego Nr 9 z dnia
biezacym (dochody wiasne ) wynosit — 6.5
135 ,, Rachunek $rodkéw funduszu specjal
525,79 z1
Wg Wyciagu Bankowego Nr 10 z dnia 31.
ZFSS wynosit — 525,79 .

Wystepuje zgodnos¢ stanu Srodkow  zgroma
bankowych z ewidencja jednostki na kontach rac

Wiynikajacy z ewidencji jednostki stan $rodkow
kontach Zespotu 1 na dzieft 31.12.2005 roku wyn
1) 130, Rachunek biezacy jednostki” (subk
2) 130 ,Rachunek biezacy jednostki” (subk
3) 132 ,,Rachunki biezace” (dochody wiasne
4) 135 ,, Rachunek srodkéw funduszu socjalt
i byt zgodny z bankowym potwierdzeniem sald.

Wiynikajacy z ewidencji jednostki stan $rodkow
kontach Zespohu 1 na dzien 31.05.2006 roku wyn
1) 130 ,Rachunek biezacy jednostki” (subk
Wn - 64.962,09 zi,
Wg Wyciagu Bankowego Nr 67 z dnia 31
biezacym jednostki wynosit —64.962,09 2
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subk
Wn 55.175,28 z1,
Wg Wyciagu Bankowego Nr 50 z dnia 31
biezacym jednostki wynosit —55.175,28
132 ,Rachunki biezace” (dochody wiast
Wg Wyciagu Bankowego Nr 52 z dnia
biezacym (dochody wiasne ) wynosit — 37
135 ,, Rachunek $rodkéw funduszu specja
20.772,44 z1
Wg Wyciagu Bankowego Nr 24 z dnia 31
ZFSS wynosit — 20.772,44 z1.

2)

3)

4)

Wystepuje zgodno$¢ stanu Srodkéw  zgrom
bankowych z ewidencja jednostki na kontach 1
tylko na koniec miesigca, brak zgodnosci w ewid
Wynika to z przyjetego sposobu ewiden
odprowadzenia gotéwki z kasy do banku oraz pr:

11

8
ne) - saldo po stronie Wn — 37.646,56 zi,
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pienieznych wykazany na poszczegblnych
sit.
nto 130 -00 wydatki ) - saldo po stronie

03.2005t. — stan $§rodkow na rachunku
nto 130 -01 dochody) - saldo po stronie
03.2005r. — stan $rodkéw na rachunku

le) - saldo po stronie Wn — 6.505,38 zi,
31.03.2005tr. — stan $rodkéw na rachunku

05,38 z1. ]
nego przeznaczenia” tj. ZFSS — saldo Wn

03.2005r. — stan $rodkdw na rachunku

dzonych na poszczegélnych rachunkach
hunkow.

pienigznych wykazany na poszczegdlnych
osil.

onto 130 -00 wydatki ) - 261,41 zi,

onto 130 -01 dochody) — 346,86 zl,

- 24.265,93 2,

nego” — 678,60 zi

pieni¢znych wykazany na poszczegodlnych
osit.
onto 130 -00 wydatki ) - saldo po stronie

.05.2006 r. — stan $rodkéw na rachunku
1,
onto 130 -01 dochody) - saldo po stronie

.05.2006 r. — stan $rodkéw na rachunku

31.05.2006 r. — stan $rodkoéw na rachunku

.646,56 zt. ]
Inego przeznaczenia” tj. ZFSS — saldo Wn

.05.2006r. — stan $rodkéw na rachunku

adzonych na poszczegélnych rachunkach

achunkéw. Jednakze zgodnosé ta wystgpuje
encji obrotow w trakcie miesiaca.
cjonowania operacji gotéwkowych, tzn.

W

zyjecia do kasy gotowki pobranej z banku.
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Mianowicie w raporcie kasowym byly pod data zaistnienia zdarzenia ewidencjonowane
W nastepujacy sposob:
1) przychody gotéwki pobieranej czekiem z banku - Wn konto 101 ,Kasa” /Ma konto
130 ,.Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,
2) wplaty gotowki z kasy do banku - n konto130 ,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych”/Ma konto 101 ,,Kasa”.
Do raportéw kasowych dolaczano jako dowody wyciagi bankowe dokumentujace te operacje,
jesli stanowily w tym dniu na rachunku bankowym jedyna operacj¢. Wyciagi te nie byly na
biezaco ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych. Jesli za$ na rachunku bankowym poza
operacjami gotéwkowymi odzwierciedlone byly inne operacje gospodarcze, zapis W ksiggach
rachunkowych dokonany na podstawie takiegoz wyciagu bankowego byt dokonany w kwocie
pomniejszonej o operacje gotowkowe, ujete wylaczne w tej dacie w raporcie kasowym.
Przyktadowo w miesiacu marcu 2006 roku | w Raporcie Kasowym Nr 4/2006/U —
zaksiegowanym w ksiedze gldwnej pod poz. ksiggowa 114, wykazano:
e pod poz. 14 - odprowadzenie do banku kwoty 6.885,00zt, WB Nr 25/2226 — zataczony
do raportu kasowego,
e pod poz. 24 — odprowadzenie do banku kwoty 6.000,00zt. WB Nr 29/2006 zalaczony
do raportu kasowego.
e pod poz. 25 — odprowadzenie do b
(zaksiggowany jako poz. ks. 110 w

powyzsze] wplaty

u kwoty 8.286,00zt. WB Nr 30/2006
siedze glownej) w kwocie nie ujmujace]

Raport kasowy ewidencjonowano w ksigdze gtéwnej dopiero na koniec miesigca. Przeplyw
srodkéw pienieznych z kasy do banu, i odwrotnie znajdowal odzwierciedlenie w zapisach
ksiegi gtdwnej dopiero w dacie zapisu raportu kasowego.

Ten sposéb ewidencji jest nie zgodny z zasada wynikajaca z Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie| szczeg6lowych zasad rachunkowosci oraz
jednolitych planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych. Stanowiacy Zalacznik Nr 2 do
powyzszego rozporzadzenia Plan kont dla jednostek budzetowych, zakladow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych w opisie do konta 130 —,,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych” okresla ,Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na
podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z tym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisdw
miedzy jednostka a bankiem”.

Taka zasade zawarto takze w opisie do konta 130 w Zaktadowym planie kont.

3.4 Gospodarka majatkiem trwalym.

Ewidencja podstawowych $rodkéw trwatych prowadzona byta w okresie objetym kontrola na
koncie 011 ,, Srodki trwale”. Do szczegétowej|ewidencji srodkéw trwalych stuzyla ksiega
ewidencji $rodkéw trwatych. Na podstawie ewidencji ksiggowej (ewidencji syntetycznej) na
2005 r. ustalono, iz: :
e warto$¢ brutto $rodkéw trwatych
1.633.650,61z1,
o przychéd érodkéw trwalych w roku 2005 wyniost —4.480,54.z¢ ( kwotg ta stanowi
warto$¢ budynku gospodarczego przejetego od Zespotu Szkét Nr 1),
rozchéd $rodkéw trwatych — nie wystapil
wartos¢ brutto srodkéw trwatych na koniec roku obrotowego wynosita 1.638.131,15z%.

a poczatek roku obrotowego wynosita
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Decyzja Zarzadu Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 19 stycznia 2005 roku Nr GM.7002 -
49/05 w sprawie wygasniecia i ustanowienia trwatego zarzadu, wygaszono trwaly zarzad na
rzecz Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim na nieruchomoéci oznaczonej
numerem geodezyjnym dziatki 2213/15, zabudowanej, potozonej w Bielsku podlaskim przy
ul. Szkolnej 12 i ustanowiono na tejze nieruchomosci trwaty zarzad na rzecz Zespotu Szkot
Nr 1 w Bielsku Podlaskim .
Protokotem zdawczo — odbiorczym spisanym |w dniu 11 lutego 2005 roku, dokonano
przekazania — przejecia migdzy w/w jednostkami tejze nieruchomosci. Wg § 4 protokotu
,Przedmiotem przekazania — przejecia jest nieruchomo$¢ potozona w Bielsku Podlaskim,
przy ul. Szkolnej 12, oznaczona w ewidencji |gruntéw jako dziatka 2213/15, o lacznej
powierzchni 0,0169ha, zabudowana budynkiem magazynu stali”.

Fakt ten nie znalazt odzwierciedlenia w ewidencji $rodkéw trwalych. Centrum Ksztalcenia
Praktycznego jako jednostka przekazujaca zabudowana budynkiem stali nieruchomo$¢, nie
dokonata zdjecia ze stanu §rodkéw trwalych tegoz budynku. Ewidencja $rodkow trwatych nie
odzwierciedla stanu rzeczywistego — Zafqczniki Nr 2, 3, 4

Umorzenia omawianej grupy sktadnikéw majatkowych dokonywane w cigzar funduszu
jednostki ujmowano na koncie 071 “Umorzenie §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych”.
Odpisy umorzeniowe naliczano jednorazowo w| wysokosci odpisu rocznego, umorzenie za
rok 2005 zostato naliczone wedlug rocznych stawek amortyzacji wskazanych w ustawach
podatkowych z uwzglednieniem klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych.

Odpisy amortyzacji za rok 2005 w kwocie 49.994,04 zI. ujgto w ksiedze glownej zapisem
Wn 401/Ma 071 oraz Wn 800/Ma 761.

Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane sa w |dziennik gtéwnej na koncie 013 ,,Pozostate
érodki trwale w uzywaniu”. Analityka do tegoz konta prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych wg poszczegélnych klasopracowni, z powierzeniem odpowiedzialnosci
materialnej poszczegdlnym pracownikom.
Na podstawie ewidencji ksiegowej (ewidencji syntetycznej) na 2005 r. ustalono, iz:
e warto$é brutto pozostatych srodkéw trwatych na poczatek roku obrotowego wynosila
259.585,66 zi
o przychéd pozostalych srodkéw trwatych w roku 2005 wyniost — 36.926,94 zl
( stanowity go zakup i darowizny wyposazenia ),
e rozchéd $rodkéw trwalych — 317,33 zt (|likwidacja zuzytego i zniszczonego sprzgtu
i wyposazenia),
e warto$é brutto $rodkéw trwatych na koniec roku obrotowego wynosita 296.195,27 zi.

Dokonano analizy dokumentéw stanowigcych podstawe zapisow w ksiedze gtowne;j
i ksiegach pomocniczych, na kontach ewidencji $rodkéw trwatych 011 i 013. Przychod
érodkéw trwatych zostat zaewidencjonowany w| ksiedze gtownej na kontach syntetycznych,
wprowadzony do ewidencji analitycznej ( ksiag inwentarzowych), przekazany do uzytkuina
stan os6b materialnie odpowiedzialnych.

Analiza dokumentéw stanowiacych podstawe przychodu skiadnikéw majatkowych
ewidencjonowanych na koncie 013 ,Pozostale érodki trwale w uzywaniu”, wykazata
uznaniowe kwalifikowanie tychze sktadnikéw do tej grupy rodzajowej. Jednostka nie posiada
zasad wyceny aktywéw i pasywéw, szczegblowo opisanych przyjetych zasad kwalifikacji
zdarzen gospodarczych, stad tez wystepuje réznorodnos¢ w kwalifikowaniu poszczegbélnych
sktadnikéw majatkowych do okreslonych grup aktywow.

Mianowicie, w roku 2005 jako przychody na koncie 013 zaewidencjonowano:
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1) poz. ksiggowa 261 — przyjecie wg umowy darowizny z Komendy Wojewodzkiej
Policji w Bialymstoku, samochodu osobowego marki Polonez o wartosci
15.150,00 zi.

2) poz. ksiegowa 338 — zakup odziezy ochronnej pracownikom o wartosci 66,00z1.

3) poz. ksiegowa 361 — zakup komputera o warto$¢ 2.867,00 z.

4) poz. ksiegowa 363 — zakup projektora (o wartosci brutto 5.929,00) przyjeto wg
warto$ci netto 4.860,00

Warto$ci niematerialne i prawne w jednostce wystepujg na wartos¢ 850,82 zt. W roku 2005
zmiany nie nastapity.

Inwentaryzacja.

Sprawdzono prawidlowo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji, metody i terminy wyceny
poszczegblnych sktadniké6w majatkowych.

Jednostka posiada Instrukcje inwentaryzacyjng —wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 6/2003 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim z dnia
30 kwietnia 2003 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji finansowo — ksiggowej.
Instrukcja zawiera informacje na temat celu inwentaryzacji, rodzajéw spisow z natury, metod
i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji, postgpowania w sprawie powotania komisji
inwentaryzacyjnych, wycene poszczegdlnych skiadnikéw majatkowych oraz rozliczanie
inwentaryzacji.

W badanym okresie w jednostce przeprowadzono inwentaryzacjg¢ okresowa na dzien
31.12.2005 r. Podstawa do przeprowadzenia inwentaryzacji bylo Zarzadzenie Nr 7/2005
Dyrektora Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim z dnia 27.12.2005 r.
w sprawie sporzadzenia spisu z natury magazynu i narzedziowni na dzien 31.12.2005 r.
Zarzadzenie okre$la termin, rodzaj inwentaryzacji oraz skiad komisji inwentaryzacyjnej
i osobe materialnie odpowiedzialng za inwentaryzowane sktadniki majatkowe.
Inwentaryzacje przeprowadzono zgodnie z zarzadzeniem, na dziei 31.12.2005 r. Dokonano
spisu z natury materiatéw pozostajacych w magazynie i narzedziowni. Spis z natury
magazynu obejmuje 13 stron, ujeto 288 pozycji . Wartos¢ inwentaryzowanych Srodkow
w magazynie wynosi 29.543,39 z}. W narzedziowni zinwentaryzowano narzedzia na kwote
8.404,30 zl., spis obejmuje 305 pozycji. Zinwentaryzowano materiaty niepelnowartosciowe
w magazynie na kwotg 254,61 zk., oraz w narzedziowni na kwotg 54,30 zl.

Inwentaryzacja zostata zakoficzona protokolem rozliczen wynikow inwentaryzacji na dzien
31.12.2005r. Protokél zawiera stwierdzenie komisji o braku niedoboréw i nadwyzek oraz
opinie gléwnej ksiegowej o rzetelnosci przeprowadzenia inwentaryzacji .

Ostatni spis z natury $rodkéw trwatych byl w jednostce przeprowadzany wg stanu na dzien
31.10.2004 roku.

Dokumenty inwentaryzacyjne sa przechowywane w jednostce w wydzielonym zbiorze,
oznaczone co do okresu ktorego dotycza, w sposéb umozliwiajacy ich tatwe odszukanie
i zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 71 ust| 1 i art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3.5 Wydatki i dochedy budzetowe.
Zgodnie z planem finansowym jednostki ( po zmianach — wg stanu na dz. 20.06.2006 r.)

wydatki na rok 2006 zaplanowano w wysokosci 836.070 zt., dochody — w wysokosci
316.000,00 zi.
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Laczna kwota dochodéw wg stanu na d:
ksiegowej jednostki na koncie 130 - 01 ,Rachu
169.538,73 zt.
Zgodnie z danymi sprawozdania Rb — 27S z wy
okres od poczatku roku do dnia 31 maja 200
wynosity 169.538,73 zt.

Laczna kwota wydatkéw wg stanu na dz
ksiegowej jednostki na koncie 130 - 00 ,Rachu
410.984,36 zl.
Zgodnie z danymi sprawozdania Rb — 28S z w;
okres od poczgtku roku do dnia 31 maja 20
wynosity 410.984,36 zi.

Realizacja wydatkow za 5 miesigcy biezacego
przedstawiala si¢ nastepujaco:

Dzial 801 Os$wiata i Wychowanie Rozdzial

Or. (09451/06

zietn 31 maja 2006 roku ujgta w ewidencji
nek biezacy dochody budzetowe ” wynosita

/konania planu dochodéw budzetowych za
6 roku zrealizowane dochody budzetowe
ien 31 maja 2006 roku ujgta w ewidencji
nek biezacy wydatki budzetowe ” wynosita
ykonania planu wydatkéw budzetowych za
)6 roku zrealizowane wydatki budzetowe

roku w stosunku do planu finansowego

80140 Centra ksztalcenia ustawicznego

i praktycznego oraz osrodki doksztalcania zawodowego
Paragraf Wyszczegblnienie Plan roku Wydatki na dz.
2006 31.05.2006r.
1 2 3 4
§ 3020 | Wydatki osobowe nie zaliczone do 2.500,00 354,42
wynagrodzen
§ 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 422.901,00 180.373,34
§ 4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 36.600,00 34.517,89
§ 4110 | Skladki na ubezpieczenie spoleczne 80.337,00 33.386,54
§ 4120 | Skladki na Fundusz Pracy 10.800,00 4.535,99
§ 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 15.500,00 5.373,70
§ 4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 154.802,00 92.848.83
§ 4230 | Zakup lekéw i materiatéw medycznych 300,00 261,08
§ 4240 | Zakup pomocy naukowych, 5.000,00 0,00
dydaktycznych i ksiazek
§ 4260 | Zakup energii 23.000,00 7.828,86
§ 4270 | Zakup uslug remontowych 5.000,00 1.323,70
§ 4300 | Zakup ustug pozostatych 25.000,00 16.154,62
§ 4410 | Podréze stuzbowe krajowe 2.000,00 558,90
§ 4430 | Rozne opflaty i skiadki 11.500,00 6.552,69
§ 4440 | Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen 30.174,00 22.630,50
socjalnych
§ 6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 4.500,00 0,00
jednostek budzetowych.
Razem 829.914,00 406.701,06
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Dziat 801 O$wiata i Wychowanie Rozdzial 80146| Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
Paragraf Wyszczegolnienie Plan roku Wydatki na dz.
2006 31.05.2006r.
I 2 3 4
§ 4300 | Zakup ushug pozostatych 730,00 470,00
§ 4410 | Podréze stuzbowe krajowe 400,00 43,80
Razem 1.130,00 513,80
Dzial 801 O$wiata i Wychowanie Rozdzial 80195 Pozostata dziatalnoé
Paragraf Wyszczegolnienie Plan roku Wydatki na dz.
2006 31.05.2006r.
1 2 3 4
§ 4440 | Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen 5.026,00 3.769,50
socjalnych
Razem 5.026,00 3.769,50

Lacznie wydatki wedtug planu — 836.070,00 zt., | wykonanie na dzieh 31 maja 2006 roku —

410.984,36 zl.

Gl6wna pozycj¢ w strukturze wydatkéw stanowia wydatki na wynagrodzenia i pochodne.

W zakresie wydatkéw na wynagrodzenia sprawdzono sposéb naliczania wynagrodzen
pracownik6w, pochodnych od wynagrodzen, terminowosci i prawidlowosci odprowadzania
zobowiazan podatkowych i zusowskich.
Zasady i skladniki wynagradzania pracownikéw okreslono w Regulaminie Wynagradzania
Pracownikéw Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim. Regulamin
opracowano na podstawie art.77 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.
U. Nr 21 poz. 94 z 1998 r. z pézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146 poz.
1222 z pdézn. zmianami) oraz uzgodnienia z przedstawicielami pracownikéw. Regulamin
Wynagradzania Pracownikéw Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim
wszed! w zycie od dnia 01 grudnia 2001 roku. Na podstawie Uchwaty Rady Powiatu Nr
XXV/ 140/04 z dnia 30 listopada 2004 roku w sprawie wartosci punktu i ustalenia
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszeregowania w tabeli miesiecznych
stawek wynagradzania wprowadzono zmiany do Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku Podlaskim.

W trakcie kontroli sprawdzono sposéb naliczenia agrodzenia za m-c pazdziernik 2005 r.
p. Andrzeja Cilutko — technologa z dodatkowymi obowiazkami magazyniera w CKP
w Bielsku Podlaskim.

Stwierdzono zgodno$¢ ustalenia miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego p. Cilutko
z tabelg miesigcznych stawek oraz tabela zaszeregowan stanowisk pracy i taryfikatorem
kwalifikacyjnym.
Wynagrodzenia pracownicze naliczane sg za pomo¢g programu komputerowego QWARK.

Wynagrodzenie p. A. Cilutko za m-c pazdziernik jest naliczone na liscie 64/05 z m-ca
pazdziernika 2005r. Lista wynagrodzen jest podpisana i zaakceptowana do wyptlaty przez
gléwnego ksiggowego i dyrektora CKP w Bielsku Podlaskim. Stwierdzono prawidtowo$é
naliczenia wynagrodzenia, potracen skladek spolecznych i skladki zdrowotnej oraz zaliczki
na podatek dochodowy od os6b fizycznych.
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Sprawdzono zbiorcze zestawienie list wyplat za m-c pazdziernik 2005 r. W zbiorczym
zestawieniu wyplat zaewidencjonowano sze$¢ list wyptaconych w m-cu pazdzierniku.
Zgodnie z § 19 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw CKP w Bielsku Podlaskim
wynagrodzenia pracownikéw i potracenia pracownicze z tytutu sktadek PZU, sptat pozyczek
z KZP i ZFM zostaly przekazane do banku BGZ SA w Bielsku Podlaskim w odpowiednim
terminie t.j. dnia 27.10.2005 r. — wyciag bankowy Nr 135/2005 z dn. 27.10.2005r.Przelewy na
rzecz ZUS z tytuhu sktadek spolecznych, zdrowotnych i na Fundusz Pracy zostaly przekazane
w terminie i kwotach wynikajacych ze zbiorczego zestawienia list.- wyciag bankowy Nr
138/2005 z dn. 04.11.2005r. Sprawdzono zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy przestanych do ZUS Bielsk Podlaski — deklaracja ZUS
DRA z dnia 03.11.2005r. Sprawdzono zgodno$¢ naliczenia sktadek spotecznych w listach
plac i wykazanych w imiennym raporcie miesigcznym o naleznych sktadkach i wyplaconych
$wiadczeniach-ZUS P RCX p. Cilutko Andrzeja.
Podatek dochodowy od oséb fizycznych za m-¢ pazdziernik 2005 r. zostal odprowadzony
w terminie do 20(...) — wyciag bankowy Nr 144/2005 z dn. 18.11.2005. w kwocie wynikajacej
z Deklaracji na zaliczke miesieczna na podatek dochodowy PIT- 4 za m-c pazdziernik.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Stwierdzono, ze w tym miesiacu wyplacono | pracownikom wynagrodzenia zasadnicze,
dodatki stazowe i dodatki funkcyjne w wysokosci zgodnej z ich umowami o prace
i aktualnymi angazami. Naliczenie pochodnych od plac - skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych dokonano
w prawidlowych wysokosciach wynikajacych z przepisow.

Wydatki rzeczowe - na grupe rodzajowa obejmujaca wydatki na zakup materiatow
i wyposazenia (§ 4210), lekéw (§ 4230), energii elektrycznej i wody (§ 4260), ustug
remontowych (§ 4270), ushug pozostatych (§ 4300), podréze shuzbowe krajowe (§ 4410),
rézne oplaty i sktadki ( § 4430) — wydatkowano) za 5 miesigcy 2006 roku kwote 126.042,48
co stanowi 30,67% wydatkow ogdlem.

Na podstawie faktur, rachunkéw i innych| dowodow dokumentujacych poniesienie
okreslonego  wydatku, sprawdzono ich | celowos¢,  sposob udokumentowania
i zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych jednostki.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku byty w jednostce poddane kontroli pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym .- potwierdzonej podpisami
upowaznionych oséb. Faktury dokumentujace okreslony wydatek byly opisane przez osoby
merytorycznie odpowiedzialne — co do tresci dokonanego wydatku. Zakwalifikowane do
ujecia w ksiegach rachunkowych — wg zasad opisanych w niniejszym protokole.

Na podstawie faktur, rachunkéw dokumentujacych poniesienie powyzszych wydatkow
przeanalizowano takze prawidtowos¢ zaklasyfikowania poszczegolnych wydatkéow wg
klasyfikacji budzetowej.
W zasadzie zakwalifikowano je zgodnie z trescia do whasciwej rodzajowo grupy, stwierdzono
dwa przyklady zastosowania klasyfikacji innej niz zdaniem kontrolujacych winna by¢
zastosowana.

Zasady klasyfikacji dochodéw i wydatkéw okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia

20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132

z pbzn. zmian.).
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Ushigi medyczne za okresowe badania pracownikéw zakwalifikowano do § 4300 (Zakup
ustug pozostatych), winny one by¢ zakwalifikowane do § 4280. (Zakup ustug zdrowotnych)
Wg wskazanego wyzej przepisy w § 4280 ujmuje si¢ rowniez wydatki z zakresu medycyny
pracy obejmujace badania wstepne, okresowe i profilaktyczne pracownikow.

Zakup znaczkéw pocztowych kwalifikowano do|§ 4210 (Zakup materiatow i wyposazenia),
tymczasem winien by¢ zakwalifikowany do § 4300 (Zakup ushug pozostatych).

Wg opisu tredci § 4300, zawartej w rozporzadzeniu - paragraf ten obejmuje wydatki miedzy
innymi na zakup ushug - oplaty za ustugi pocztowe i telegraficzne,

3.6 Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Badaniu poddano prawidlowo$é wypelniania przez kontrolowana jednostke, okreslonych
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej, obowiazkéw | w  zakresie sporzadzania sprawozdan
budzetowych.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola jednostka sporzadzila wszystkie wymagane
przepisami tego aktu prawnego sprawozdania, tj. Rb —27S miesigczne/roczne
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Rb -28S miesieczne/roczne z wykonania planu  wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowej oddzielnie: rozdzialy
80140, 80146, 80195, Rb-Z kwartalne o stanie zobowiazan wedlug tytulow dhluznych oraz
poreczen i gwarancji, Rb -N kwartalne o stani¢ naleznosci oraz RB — 32 poélroczne/roczne
z wykonania planéw finansowych $rodkéw specjalnych jednostek budzetowych, RB -34
kwartalne z wykonania planéw finansowych dochodéow wiasnych jednostek budzetowych
i wydatkow nimi sfinansowanych.

Podstawe sporzadzania sprawozdah budzetowych stanowila ewidencja analityczna
i syntetyczna prowadzona do subkonta 130 — 00 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki”
prowadzona w/g dzialéw, rozdzialéw i paragraféw, oraz subkonta 130 —01 ,,Rachunek
biezacy jednostki — dochody”, prowadzona takze w ujeciu podziatek klasyfikacji budzetowej.

Sprawdzono zgodno$¢ zapiséw w ewidencji wydatkéw wg stanu na dzien 31.10.2005 roku
31.12.2005 roku oraz 31.03.2006 roku z danymi wykazanymi w sprawozdaniach RB -28 S.
Niezgodnosci nie stwierdzono.
Sprawdzono zgodno$¢ zapiséw w ewidencji dochodéw wg stanu na dzien 31.10.2005 roku,
31.12.2005 roku oraz 31.03.2006 roku z danymj wykazanymi w sprawozdaniach RB -27 S.
Niezgodnosci nie stwierdzono.

Na podstawie sprawdzonych miesigcznych sprawozdaf z wykonania planu wydatkow
budzetowych Rb —28S za okresy: od poczatku roku do dnia 31.12.2005r.1 od poczatku roku
do dnia 31.05.2006 r. stwierdzono, ze dane w sprawozdaniach wykazuje si¢:
e w zakresie planu, w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,
e w zakresie wykonania, narastajaco od poczatku roku do kofica okresu
sprawozdawczego,
e zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe]
Sprawozdania s3 sporzadzane prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.
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i Na tym protokét zakoriczono i podpisano. Z trescig protokotu zapoznano Dyrektora
Centrum Ksztabcenia Reektveronse proRickibudadis omdrew s — - -
Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi Centrum Ksztatcenia Praktycznego|w Bielsku Podlaskim

Podpis kontrolujacych: Podpisy przedstawicieli
kontrolowanej jednostki
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