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il Protokél z kontroli problemowej

przeprowadzonej w Zespole Szk6l Nr 3 im. WL St. Reymonta
w Bielsku Podlaskim.

Kontrola przeprowadzona zostata na podstawie Zarzadzenia Starosty Bielskiego
Nr 17 /06 z dnia 18 sierpnia 2006 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli w Zespole Szkét
Nr 3 w Bielsku Podlaskim oraz upowaznienia do kontroli Znak Or. 0114-39/06 z dnia
18.08. 2006 roku wydanego przez Staroste Bielskiego.

Kontrol¢ przeprowadzit w dniach od 22 sierpnia 2006 r. do 11 wrzeénia 2006 r.
pracownik Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaski Pani Walentyna Prokopiuk - inspektor
ds. kontroli finansowe;j
Zakres kontroli okreslony zostat w Zarzadzeniu Starosty Bielskiego i obejmowat tematy:

1. Wewnetrzne regulacje organizacyjno— prawne.
2. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej.
3. Gospodarka finansowa jednostki w zakresie celowosci zaciaggania zobowigzan

i dokonywania wydatkéw.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2005 roku do dnia kontroli.

O terminie i zakresie kontroli poinformowano Dyrektora Zespotu Szk6t Nr 3 w
Bielsku Podlaskim- Panig Zinaide Laszkiewicz

Kontrolg¢ przeprowadzono w oparciu o Zrodtowe dokumenty udostepnione w
kontrolowanej jednostce i wyjasnienia pracownikéw.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
1. Pan Marek Skrzyniarz — p.o. gtéwnego ksiggowego
2. Pani Monika Dankiewicz - referent ds. ksiegowosci
oraz w miarg potrzeb inni pracownicy prowadzacy kontrolowane zagadnienia.

USTALENIA KONTROLI

1. Ustalenia og6lno - organizacyjne.

Zespot Szko6t Nr 3 im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Bielsku Podlaskim dziata

- na podstawie przepiséw ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 67,

poz.329 2 1996 r. z p6z. zm.) oraz Statutu Zespolu Szkét Nr 3 im. Wladystawa Stanistawa

Reymonta w Bielsku Podlaskim obowiazujacego od 1 wrzesnia 1993 r. Ostatnie zmiany do
statutu przyjeto uchwaty Rady Pedagogicznej z dnia. 25.04.2006.

Organem prowadzacym Zesp6t Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim jest Powiat Bielski.
Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Podlaski Kurator Oswiaty.

Zespdt Szkot realizuje cele i zadania wynikajace z ustawy o systemie o$wiaty
dotyczace nauczania, edukacji i wychowania mtodziezy szkolne;j.

Zespél Szkét Nr 3 jest powiatowa jednostka budzetowa. Statutowa dziatalnoéé
Zespotu jest finansowana przez organ prowadzacy.

Organizacje, zakres zadan i zasady funkcjonowania jednostki okre$la Statut.
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Zgodnie ze Statutem organami Zespolu Szkot sq :
1) Dyrektor Zespohu
2) Rada Pedagogiczna
3) Rada Rodzicow
4) Samorzad Uczniowski
Koordynatorem wspétdziatania organéw Zespotu jest Dyrektor Zespotu.

Dyrektorem Zespotu Szkét Nr 3 im. WL St. Reymonta w Bielsku Podlaskim jest
Pani mgr Zinaida Laszkiewicz.. Objecie obowiazkéw dyrektora nastapilo na podstawie
Uchwaty Nr 28/77/03 Zarzadu Powiatu z dnia 16 lipca 2003 r. w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora Zespotu Szkét Nr 3 im. Wi. St. Reymonta w Bielsku Podlaskim na
okres od 1 wrze$nia 2003 roku do 31 sierpnia 2008 roku.

W ksiggowosci jednostki zatrudnione sg 2 osoby o lacznym wymiarze 1,5 etatu.
Obsadg etatows stanowia: gtéwny ksiegowy i referent ds. ksiggowosci .

Obowiazki Gléwnego Ksiegowego pelni od 1 czerwca 1998 r. Pan Marek Skrzyniarz,
zatrudniony na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony. Gléwny ksiegowy posiada
wyksztalcenie $rednie ekonomiczne.

2. Funkcjonowanie kontroli wewnetrzne;j.

Zgodnie z postanowieniami art. 44 ust.1 i 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku
0 finansach publicznych, kierownik jednostki sektora finanséw publicznych jest
odpowiedzialny za calo$é gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych
ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. Kierownik jednostki moze powierzy¢
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie
obowigzkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrebnego
imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.

Zgodnie z brzmieniem art. 47 ust. 1-3 ustawy o finansach publicznych, kontrola
finansowa w jednostkach sektora finansow publicznych dotyczy proceséw zwigzanych
z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.
Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej procedury kontroli oraz zapewnia ich
przestrzeganie.

W zakresie funkcjonowania kontroli wewngtrznej w jednostce sprawdzono przede
wszystkim:
+ czy jednostka posiada wewnetrzne regulacje prawne dotyczace dziatania kontroli
wewnetrzne;j,
* czy zostaly okreslone obowigzki i uprawnienia w zakresie kontroli wewngtrznej dla
poszczegllnych stanowisk pracy,
* czy okreslone w jednostce procedury kontrolne sg odpowiednie i czy sg stosowane.

Na system kontroli wewnetrzne] w jednostce skladaja sie procedury zawarte

w dokumentacji wewnetrznej tj. w statucie, w instrukcji kontroli wewngtrznej 1 obiegu
dokument6w finansowo— ksiegowych oraz zakresach czynnosci pracownikow .
Zgodnie z § 9 Statutu Zespolu Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim — Dyrektor kieruje
dzialalnoscig Zespohi zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Do zadaf dyrektora nalezy
m.in.:

 egzekwowanie przestrzegania przez uczni6w, nauczycieli i innych pracownikéw

ustalen Statutu Zespotu i innych regulaminéw obowiazujacych w Zespole,
* sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia administracyjno- gospodarcza,
« okreslenie zakresu obowiazkéow, odpowiedzialnosci i uprawnien pracownikow,
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» wydawanie zarzadzen regulujacych prace Zespohu,

» zarzadzanie finansami i majatkiem Zespotu,

 organizowanie i nadzorowanie administracyjnej, finansowej i technicznej obshugi
Zespohu.

Zgodnie z § 31 Statutu - Zesp6t zatrudnia pracownikéw administracji i pracownikéw
obstugi, jakimi sa: gtéwny ksiegowy, sekretarz szkoly, referent ds. ksiggowosci, kierownik
administracyjno- gospodarczy.

Do zadah pracownikéw administracji nalezy w szczegblnosci:  zapewnienie
prawidiowego funkcjonowania Zespotu pod wzgledem finansowym, kancelaryjnym,
wyposazenia materiatowego, prowadzenia dokumentacji. Zakresy obowiazkéw i
odpowiedzialnosci pracownikéw administracji i obstugi okresla Dyrektor Zespotu.

Podstawowym aktem wewnetrznym okreslajacym procedury kontroli finansowe;j

W jednostce jest “Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych”
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkot Nr 3 im. Wi. St. Reymonta w Bielsku
Podlaskim z dnia 03.09.2003 r.
Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych okresla tematy:

1) Organizacja i funkcjonowanie kontroli wewngtrznej.

2) Gospodarka pienigzna.

3) Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

4) Gospodarka $rodkami rzeczowymi.

5) Zasady prowadzenia ewidencji finansowo- ksiegowe;j.

6) Zasady prowadzenia gospodarki magazynowe;.

7) Instrukcja wewngtrzna w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow.

8) Obieg dowod6éw finansowo- ksiegowych- Zalacznik Nr 2 do instrukcji.

Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych w
uwagach wstepnych stanowi, ze przestrzeganie i $ciste stosowanie postanowien instrukcji
zapewnia prawidlowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz wiasng ochrone mienia
spolecznego. Postanowienia zawarte w instrukcji dotycza wszystkich pracownikéw
wykonujacych zadania okreslone w zakresach czynnosci.

W czesci  Instrukcji: “Organizacja i funkcjonowanie kontroli wewngtrznej”
wymienione zostaly cele i rodzaje kontroli wewnetrznych oraz opis postepowania w razie
ujawnienia czynéw majacych cechy przestepstwa.

Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie systemu kontroli wewnetrznej
odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoly. Sprawuje on osobiscie ogélny nadzér nad
skutecznoscia dzialania tego systemu, jak réwniez prawidlowoscia wykorzystania wynikow
kontroli wewng¢trznej i zewnetrzne;.

Instrukcja okresla cele kontroli wewnetrznej, m.in.:
¢ badanie zgodnosci kazdego postepowania z obowiazujacymi aktami prawa,
* badanie efektywnosci dzialania i realizacji zadan,
* badanie realizacji proceséw gospodarczych, inwestycyjnych i innych rodzajéow
dzialalnosci przez pordwnanie ich z planem, normami oraz wykrywanie odchylen
i nieprawidtowosci w realizacji tych zadan.
Okreslono formy organizacyjne kontroli jako:
o kontrola wstepna — polegajaca m. in. na badaniu dokumentéw powodujacych
powstanie zobowigzan,
* kontrola biezaca - polegajaca na badaniu czynnosci i operacji w toku ich
B _/ wykonywania,
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* kontrola nastgpcza - obejmuje badanie stanu faktycznego i dokumentéw
odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.
Instrukcja zawiera procedury postepowania w razie ujawnienia nieprawidtowosci w czasie
wykonywania kontroli.

W rozdzialach “Gospodarka pienigzna” i “Gospodarka drukami Scistego
zarachowania” zawarte sg procedury dotyczace gospodarki $rodkami pieni¢znymi i innymi
walorami znajdujacymi si¢ w kasie oraz drukami $cistego zarachowania, ich przechowywania
i zabezpieczenia. Podane sa obowiazki os6b odpowiedzialnych za wymienione mienie.

W czedei Instrukcji  zatytulowanej “Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-
ksiggowej” przedstawiono m. in. zasady ksiegowania operacji finansowych w ksiegach
rachunkowych oraz opis dowodu ksiegowego.

W czgdei VII Instrukcji “Zasady prowadzenia gospodarki magazynowe]j” opisane
zostaty procedury zwigzane z przyjmowaniem materialéw i drukéw szkolnych, wydawaniem
drukéw Scistego zarachowania, dokumentacja i ewidencja obrotu drukéw szkolnych, kontrolg
gospodarki magazynowej. W zakresie gospodarki magazynowe] kontrolg¢ wewnetrzng
sprawuja dyrektor szkoly i gléwny ksiegowy, ktérzy mogg upowazni¢ inne osoby do
spetiania systematycznej kontroli gospodarki magazynowe;j.

Rozdziat VIII- Instrukcja w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywoOw zawiera:
opisane rodzaje i metody inwentaryzacji, terminy ich przeprowadzania, powolanie i
obowiazki komisji inwentaryzacyjnej oraz odpowiedzialnosé dyrektora szkoty za nadzér nad
inwentaryzacja.

Obieg dowodéw finansowo- ksiggowych stanowi zatacznik Nr 2 do Instrukec;ji kontroli
wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych.

Opis obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych jest sporzadzony w formie
tabelaryczne i okresla proces obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych z
wyszczegolnieniem okreslenia dowodu ksiegowego, miejscem jego sporzadzenia, miejscem
jego przekazania, terminem przekazania oraz osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie
dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym oraz
zatwierdzeniem.

Czynnoéci kontrolne oprécz dyrektora, wykonuje takze gléwny ksiegowy w zakresie
przyznanych uprawnien.

Zakres obowiazkéw kontrolnych wykonywanych przez  gldwnego ksiegowego
okreslony zostal w przydzielonym przez Dyrektora Zespotu Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim
zakresie czynno$ci.

Okazany podczas kontroli zakres czynnoéci gléwnego ksiggowego Pana Marka
Skrzyniarza z dnia 10.09.2003 r. obejmowat: prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami polegajace zwlaszcza na: zorganizowaniu
i przestrzeganiu sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw zapewniajacego
wlasciwy przebieg operacji finansowo- ksiegowych i prowadzeniu rachunkowosci, biezacym
i prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci oraz terminowym sporzadzaniu bilanséw
1 sprawozdawczosci finansowej.

Wyrazem dokonania przez gléwnego ksiggowego kontroli okreslonej operacji jest
podpis zlozony na dokumentach dotyczacych tych operacji. Zlozenie podpisu przez gtéwnego
ksiegowego na dowodach ksiegowych, oznacza ze:

* sprawdzil, iz operacja zostata uznana przez whasciwych rzeczowo pracownikow za

/ prawidiowa pod wzgledem merytorycznym i finansowym, /
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* nie zglasza zastrzezen co do legalnosci operacji i rzetelnosci dokumentu, w ktérym

operacja ta zostala ujeta,

* stwierdzit formalno— rachunkows prawidtowo$é dokumentu dotyczacego tej operacji.
Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, w art.45 ust. 3 pkt. 3 okresla
ponadto odpowiedzialno$¢ gléwnego ksiggowego - wyrazong zlozeniem podpisu na
dokumencie za to, ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym.

Zakres czynnosci gléwnego ksiegowego nie zawiera powyzszych ustalen okreslonych
ustawg

Gtéwny ksiegowy kontrolowanej jednostki nie posiada imiennego upowaznienia w
zakresie gospodarki finansowej okreslonego w art.44 ust.2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych

Opisu i oceny funkcjonowania wewnetrznej kontroli finansowej w Zespole Szkét Nr 3
w Bielsku Podlaskim dokonano w poszczegblnych rozdziatach protokotu, omawiajacych
rachunkowos$¢ jednostki.

3. Gospodarka finansowa jednostki

W zakresie dotyczacym gospodarki finansowej jednostki, kontrola objeto nastepujace
zagadnienia :

1. Wewnetrzne regulacje prawne z zakresu rachunkowosci jednostki.

2. Stan i kompletnosé urzadzer ksiegowych.

3. Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji ksiegowej.

4. Gospodarka $rodkami pienieznymi.

5. Gospodarka majatkiem rzeczowym: $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne,
inwentaryzacja.

6. Plan finansowy- realizacja i Zmiany.

7. Sprawozdawczo$é budzetowa.

3.1. Wewnetrzne regulacje prawne w zakresie rachunkowosci.

W jednostce sprawdzono okazang dokumentacje polityki  rachunkowosci
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szk6t Nr 3 im. Wi, St. Reymonta w Bielsku
Podlaskim z dnia 30 wrzesnia 2004 r., ktére weszlo w zycie z dniem podpisania z moca
obowiazujaca od dnia 01 wrzegnia 2003 r. - wg § 3 Zarzadzenia.

Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem dokumentacje finansowo - ksiggowsa jednostki

stanowia:
1. Zaktadowy plan kont.
2. Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych.
3. Wykaz programéw komputerowych stosowanych w ksiegowosci.
4. Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych.
5. Instrukcja kasowa.
6. Zarzadzenie w sprawie szczegdlowej  klasyfikacji dochodéw i wydatkéw

budzetowych.

7. Zarzadzenie w sprawie zasad gospodarowania odzieza robocza oraz tabela norm
przydziatu tej odziezy.

8. Zarzadzenie w sprawie funkcjonowania srodka specjalnego i dochodéw wiasnych

9. Instrukcja inwentaryzacyjna.

10. Zarzadzenie w sprawie likwidacji Wwyposazenia.

11. Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli.

/].2. Regulamin gospodarowania srodkami funduszu socjalnego.
yy
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13. Regulamin wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami.
Podstawe do opracowania zakladowego planu kont w Zespole Szkét Nr 3 stanowil wykaz
kont podany w jednolitym planie kont dla jednostek budzetowych, ktéry zostat zawarty w
Zakaczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz .U.z 2001r. Nr 153, poz.1752 z pdZn. zmian).

Plan kont Zespolu Szkét Nr 3 im. Wi St Reymonta w Bielsku Podlaskim zostat

wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim z dnia
15.09.2003 r. w sprawie zaktadowego planu kont. Niniejszy zalacznik obejmuje wykaz kont
bilansowych i pozabilansowych oraz szczego6lowy opis kont.
Dokumentacja ksiggowa zawiera trzy aneksy do planu kont podpisane przez Dyrektora
Szkoly dotyczace: wprowadzenia konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
konto 130/2- Rachunek biezacy jednostki budzetowej- srodki stypendialne oraz konto
132- Rachunek biezacy dochodéw whasnych

Instrukcja kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych zostala
opisana przy analizie tematu kontroli wewngtrzne;j.

Instrukcja kasowa stanowi zbiér zasad prowadzenia gospodarki kasowej,
przechowywania wartosci oraz zabezpieczenia kasy.

Okazana do kontroli i przeanalizowana przez kontrolujacego dokumentacja
finansowo- ksiggowa nie spetnia wszystkich wymagan okreslonych w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowodci w zakresie dotyczacym tresci dokumentacii opisujace;j
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Wedtug Art. 10 tejze ustawy, jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w
jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegblnosci
dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

2) metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gléwnej,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calodci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera- opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
W szczegélnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji, .

4) systemu shuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.

\V)? zasady rachunkowosci wymagane przez ustawe stanowig obligatoryjna cze$é polity

e ; e



rachunkowodci.

Okazana dokumentacja jako dokumentacja finansowa sktada sie z wielu zarzadzen i
instrukcji opisujacych gospodarke finansowo- ksiggowa. Niektore elementy obligatoryjnych
zasad prowadzenia rachunkowosci wymagane przez ustawe o rachunkowosci zawarte sa w tej
dokumentacji. Niektére zasady rachunkowosci sq opisane kilkakrotnie np. instrukcja kasowa,
instrukcja inwentaryzacyjna. Zapisy w dwéch zarzadzeniach czy instrukcjach sa réwniez
r6zne, np. czestotliwoéé przeprowadzania inwentaryzacji W dokumentacji znajduja sie
rowniez niektdre elementy nieobligatoryjnych zasad rachunkowosci.

W dokumentacji jednostki, nie okre§lono roku obrotowego i wchodzacych w jego
sktad okreséw sprawozdawczych, metod wyceny aktywéw i pasywdw oraz systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.

3.2 Urzadzenia i dokumentacja ksiggowa.

Ksiggi rachunkowe

Kontrolowana jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe obejmujace zbiory zapis6w
ksiggowych, ktére sa wyszczegblnione w wykazie stanowigcym zatacznik Nr 1 do
dokumentacji finansowo- ksiggowe;. Wedhug tejze dokumentacji ksiggi rachunkowe w
jednostce stanowia;

Dziennik gtéwna.
Ksigga kontowa - analityka do kont rozrachunkowych.
Karty analityczne do wydatkéw i kosztéw budzetowych z podzialem wg klasyfikacji
budzetowe;j.
Rejestr dochodéw budzetowych.
Rejestr dochodéw srodka specjalnego.
Ewidencja kosztéw $rodka specjalnego
Ksigga drukéw $cistego zarachowania
Ksiegi inwentarzowe:
a) ksiega srodkéw trwalych,
b) ksigga sprzetu ogélnego,
¢) ksiggi pomocy dydaktycznych,
d) ksigga sprzgtu komputerowego,
e) ksigga biblioteczna
9. Karty umorzen $rodkéw trwatych.
10. Karty analityczne do ewidencji pozyczek mieszkaniowych.
11. Karty wynagrodzen pracowniczych.
12. Listy ptac.
Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w siedzibie jednostki.

Zapisy we wszystkich ksiggach rachunkowych sg dokonywane w spos6b “reczny” bez
uzycia komputera, pomimo ze w wykazie programéw komputerowych stanowiacym
Zalacznik Nr 2 do instrukcji wyszczeg6lniono program ksiggowy “QWANT” do prowadzenia
ksiggowosci komputerowe;.

Ksiggi rachunkowe sg otwierane na poczatek roku obrotowego i zamykane na dzien
konczacy rok obrotowy.

Skontrolowano zapisy zdarzeh w ksiedze gléwnej, jakie nastapilty w okresie
sprawozdawczym od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r. oraz od 01.01.2006 r. do31.07.2006 r.
Zapisy w ksigdze gléwnej sg kolejno ponumerowane. Pod pozycja pierwsza w roku 2005 jest
zaksiggowany bilans otwarcia, ktéry zgadza si¢ z bilansem zamkniecia za 2004 rok.

Konta ksiegi gléwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym i zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiegi gléwnej dokonuje sie.

el e
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w kolejnosci chronologicznej. Obroty w ksigdze gléwnej sumowane byly na koniec kazdego
miesiaca sprawozdawczego oraz narastajaco od poczatku roku obrotowego.

Ostatnim zapisem w ksiedze jest bilans zamknigcia za 2005 rok. Ksiega gléwna zawiera 467
pozycji za 2005 rok. Ksiege gtéwna za 2006 r. rozpoczyna zaksiggowanie bilansu otwarcia ,
kt6ry zgodny jest z bilansem zamkniecia za 2005 r.

Stwierdzono, ze niektére dowody ksiggowe ujete sa w ksiedze gléwnej pod dwoma lub
trzema pozycjami ksiggowymi. np.:
» Wyciag Bankowy Nr 57/2006 z dnia 29.05.2006 . zaksiggowany jest pod pozycja 149
i 150 — pod jedna pozycja zaksiggowano zasilenie rachunku, w drugiej pozycji
zaksiggowano rozchéd z rachunku bankowego
«  WB Nr 153/2005 z dn. 28.11.2005 r. zaksiggowany pod trzema pozycjami Nr 361,
362, 363.
Ksiggowania dokonane pod poz. 361- 363 jako operacje gospodarcze (bylo to zasilenie
rachunku $rodkami z budzetu oraz dokonanie platnodei z rachunku bankowego z tytutow
przelewu wynagrodzeri, oplat za ustugi telefoniczne oraz przelewy potracen z list plac)
wynikaly z jednego wyciagu bankowego, dotyczyly jednego dnia i winny byé zaksiggowane
pod jedna taczna pozycja.

Przyjety w jednostce sposéb zapisu ksiggowego, wskazany w w/w przykladzie (poz. 361-
363) nie w pelni umozliwia sprawdzenie dowodu ksiggowego z zapisem w ksiedze gtéowne;j.
Ustawa o rachunkowosci w art. 24 méwi, ze ksiggi rachunkowe powinny by¢é prowadzone
rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

Przy poszczegdlnych dekretach nie ma wskazania poszczegblnych pozycji ksiegowych

oraz podpisu gléwnego ksiegowego. Dekret zawiera tylko oznaczenie kont, ktérych dotyczy
zdarzenie gospodarcze oraz kwoty na poszczegblnych kontach.
Wg art. 21 ustawy o rachunkowosci, dowéd ksiggowy powinien zawieraé co najmnie;j:-
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Ksigga gléwna nie zawiera sald na kontach za okresy sprawozdawcze, zawiera
podsumowania obrotéw za poszczegdlne miesiace.

W jednostce nie jest prowadzone zestawienie obrotéw i sald, ktére umozliwiloby
uzgodnienie obrotow ksiegi gléwne;.
Wg wymagan okreslonych w art.18 ustawy o rachunkowosci, na podstawie ZapisOwW na
kontach ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
1zadziej niz na koniec miesiaca, zestawienie obrotéw i sald, zawierajace co najmniej: salda
kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Poniewaz Zesp6t Szkét Nr 3 posiada zakupiony ksiggowy program komputerowy QWANT,
ujety w zataczniku do Zarzadzenia z dnia 30 wrzesnia 2004 roku w sprawie wprowadzenia
dokumentacji finansowo — ksiegowej, oméwiono mozliwosé jego wykorzystania do
wprowadzenie ksiggowania za pomoca programu komputerowego.

W jednostce prowadzone sg ksiggi pomocnicze, ktére sa uszczegoélowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gléwnej. Ksiegi pomocnicze stanowia, zapisy w ksiedze
kon@wej oraz na kartach wydatkéw prowadzonych do poszczegdlnych kont.
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Analityka do konta 130 i 400 jest prowadzona na kartach wydatkéw wg poszczegélnych
paragraféw.

W ramach instrukcji oméwiono sposéb zapisu sum obrotéw za miesiac, od poczatku roku i
ogoélem.

W jednostce prowadzona jest analityka do kont rozrachunkowych:

e rozrachunki z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS i KZP,

e ztyt. potracen skladek PZU, ZNP, ZUS, FP, podatku, ROR-y

e rozrachunki z uczniami z tyt. udzielonych stypendiow.

Analityka do kont rozrachunkowych w zakresie rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami
jest prowadzona w taki sposéb, ze faktury obce nie sa ewidencjonowane na koncie
rozrachunk6w w momencie powstania zobowiazania, lecz dopiero w terminie zaplaty i sa
zalaczone jako zataczniki do wyciagéw bankowych. Ten sposéb prowadzenia ewidencii
rozrachunkéw z tytutu dostaw robét i ushug nie jest zgodny z wymogami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych. Z opisu zasad
prowadzenia rozrachunkéw na koncie 201- ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,
zawartego w  Zalacznika nr 2 w/w rozporzadzenia wynika, ze ewidencja szczegblowa
prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan
wedlug poszczegblnych kontrahentow.

W ten sposéb prowadzona ewidencja do kont rozrachunkowych nie odzwierciedla
rzeczywistego stanu naleznosci i zobowiazan. Nie maja one odzwierciedlenia w ksiegach
rachunkowych ani w sporzadzanych na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdaniach
z wykonania planu dochodéw i wydatkéw jednostki budzetowe;.

W jednostce sprowadzono okazane ksiggi inwentarzowe dla $rodkéw trwatych, pomocy
dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych.
Majatek jednostki ewidencjonowany jest w 9 ksiegach inwentarzowych, niektore ksiegi
zakladane byly w 1965r, 1973 1. :
1) Ksiega §rodkéw trwalych,
2) Karty umorzeniowe $rodk6w trwatych,
3) Sprzet komputerowy i maszyny liczace,
4) Ksigga inwentarzowa ogolna - pozostate $rodki,
5) Ksiggi inwentarzowe poszczeg6lnych klasopracowni.

Oméwiono sposéb prowadzenia ksiag inwentarzowych, zalecono ujednolicenie systematyki
zapisow w ksiggach: rodzajowo lub w/g klasopracowni oraz zalozenie nowych ksiag.

Na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych tj. na dzien 31.12.2005 roku jednostka sporzadzila
zbiorcze sprawozdanie finansowe (bilans).

Dowody ksiggowe.

Zapis6w w ksiggach rachunkowych dokonywano na podstawie dowodéw ksiegowych
stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarcze;j.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie
na podstawie rzetelnych, kompletnych i poprawnych formalnie dowodéw ksiegowych.
Dowdd ksiggowy powinien by¢ poprawny i sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym. Dokonanie wszystkich trzech rodzajéw kontroli powinno zostaé
ierdzone na odwrocie dokumentu podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole oraz
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podaniem jej stanowiska i daty. Dowdd powinien posiadaé stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania. '

Sprawdzono dowody ksiggowe stanowiace podstawe zapisow w ksiedze gtowne;j
jednostki za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2005 roku oraz za maj 2006 roku.
Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywano na podstawie dowodéw ksiegowych.
Dowody byly zgromadzone w oznakowanym zbiorze (segregatorze), ponumerowane wg
pozycji zapisu w ksigdze gléwnej. Umozliwialy identyfikacje zapisu dokonanego na ich
podstawie (art. 21 ustawy o rachunkowosci).
Na dowoéd sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym i finansowo- ksiegowym,
dowody byly podpisane przez osoby dokonujace kontroli. Uzywano do tego wzoréw w
formie pieczatek o tresci:

Dowéd ksiggowy stanowigcy podstawe do wyplaty byt zaakceptowany przez kierownika
jednostki. Uzywano do tego wzoru w postaci pieczatki o tresci:

Zatwierdzono na sumeg zi............. gl
SIOWRIE.......oeeiivirierrrie et

do wyplaty z sum (budzetowych lub ze srodkéw specjalnych)
Cz............. Dz.......... Rozdz........... S J poz........

Kazdy dowod stanowiacy podstawe do zaksiggowania byl przez gléwnego ksiegowego
zadekretowany wg tre$ci w uzywanym do tego stemplu ::

Zaksiegowano
Wn Ma

Stosowane w jednostce rozwigzania w zakresie kontroli dowodéw ksiggowych nie sg do
konca prawidlowe. Na dowodach ksiegowych brakuje stwierdzenia zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za te
wskazania opisane w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

3.3 Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.

W trakcie kontroli w zakresie gospodarki srodkami pienieznymi sprawdzono przede
wszystkim:
prawidlowos$¢ udokumentowania obrotéw srodkami pienieznymi,
prawidlowo$¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej obrotéw $rodkami pienieznymi,
dowody zrédlowe przychodéw i rozchodéw $rodkow pieni¢znych,
sposob organizacji obstugi gotowkowe;j ,
inwentaryzacje kasy oraz $rodk6w pienieznych na rachunkach bankowych

NPEWLND

Zasady gospodarki kasowej w Zespole Szkot Nr 3 im. Wi St. Reymonta w Bielsku
Podlaskim zostaly okreslone w ,,Zasadach gospodarki kasowej” oraz w Instrukcji kontroli
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wewngtrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych jako rozdzial “Gospodarka
pieni¢zna”.

Powyzsze instrukcje gospodarki kasowej szczegblowo okreslaja procedury kasowe,
dokumentacj¢  kasowa, sposGb przechowywania i transportu gotowki, zasady
ewidencjonowania dokumentéw kasowych oraz obowiazki kasjera.

Obowigzki kasjera w jednostce pelni od 01.10.2005 r. Pani Monika Dankiewicz.
Zakres obowiazkéw przyznany Pani. M. Dankiewicz dnia. 20.05.200] r. okresla obowiazki
referenta ds. ksiggowosci, nie okresla obowiazkéw kasjera. Obowiazki kasjera zostaly jej
powierzone przez dyrektora szkoly pismem ZS.1116-1/2004 z dnia 06.04.2004 r.

W aktach osobowych znajduje si¢ deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
srodki pienig¢zne podpisane przez Pania Monike Dankiewicz z dniem 02.04.2004 r.

Prawidlowos$¢ prowadzenia gospodarki pienieznej, tj. terminowosé i kompletnosé
udokumentowania obrotéw kasowych i bankowych oraz zaewidencjonowanie do urzadzen
ksiggowych, zbadano na podstawie dokumentéw rozliczenia kasy za wybrane losowo
miesiace kontrolowanego okresu oraz poréwnania zapiséw ksiegowych na kontach
rachunkéw bankowych (130, 131, 135, 139) z danymi wynikajacymi z wyciagéw bankowych.

Sprawdzono prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki kasowej i sporzadzania raportow
kasowych.

Wysokos¢ pogotowia kasowego w jednostce zostata ustalona na kwote 150,00 zlotych
- pismo podpisane przez dyrektora szkoly z dnia 05.09.2003 r.
Terminy sporzadzania raportéw kasowych za okres do 30 dni okredla Instrukcja kontroli
wewngetrznej i obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych w Rozdziale III Gospodarka
pieni¢zna.

Sprawdzono raporty kasowe za m-c listopad i grudzien 2005 r. raz za m-c maj 2006 r.
Stwierdzono, ze raporty kasowe sa sporzadzane terminowo i za okresy nie dtuzsze niz okresla
Instrukcja. Nie stwierdzono przekroczenia pogotowia kasowego, nadmiar gotowki w kasie
ponad ustalone pogotowie jest odprowadzany do banku w tym samym dniu.

Wszystkie skontrolowane raporty kasowe posiadaly podpisy osoby sporzadzajacej i osoby
sprawdzajace;j.

Wedlug postanowien zasad gospodarki kasowej, wszystkie wplywy do kasy
udokumentowane sa dowodami wplaty- KP /Kasa przyjmie/ Lub K- 103 /Kwitariusz
przychodowy/

Stwierdzono, ze pobrana gotéwka z banku jest przyjmowana do kasy i ujmowana w
raporcie kasowym na podstawie polecenia ksiggowania. Dowéd PK nie stanowi podstawy do
przyjecia gotéwki do kasy. Pozostale wplaty gotéwkowe sa przyjmowane na podstawie
dowodu KP “Kwitariusz przychodowy”.

Rozch6éd gotéwki z kasy nastepuje na podstawie nastepujacych dowodéw ksiegowych:
bankowe dowody wplaty, faktury VAT, polecenia wyjazdu shuzbowego pracownikéw,
wnioski na zaliczki pracownikom i dowody wyplaty /Kasa wyptaci/

Dokumenty Zrodlowe zataczone do raportow kasowych sa oznaczone numerem
odpowiadajacym numerowi pozycji zapisu w ksiedze glowne;.

Dokonano analizy tematu inwentaryzacji i kontroli kasy. Stwierdza sig, ze
przeprowadzono inwentaryzacje kasy na dzien 31.12.2005 r. Inwentaryzacje przeprowadzila
komisja inwentaryzacyjna w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej. Stan kasy na
dzien 31.12.2005 r. wynosi 0,00 zi. i jest zgodny z saldem raportu kasowego Nr 17 z dn.

11



7

. | 0. 99155(0%

31.12.2005 r. Zinwentaryzowano czeki gotdwkowe znajdujace si¢ w kasie oraz druki $cistego
zarachowania. Réznic nie stwierdzono.

Przekazania obowigzkéw kasjera innej osobie odbywa si¢ na podstawie pisemnego
powierzenia obowiazkéw dyrektora szkoly oraz protokolarnym przekazaniem kasy.
Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrola odbyly sie trzy przekazania kasy.

Nie stwierdzono protokoléw z kontroli kasy.

Obstuge bankowa Zespotu Szkét Nr 3 im. Wi St. Reymonta w Bielsku Podlaskim
wykonuje Bank Gospodarki Zywnosciowej Spélka Akcyjna z siedziba w Warszawie Oddziat
w Bielsku Podlaskim na podstawie Umowy rachunku bankowego zawierang cyklicznie na
czas okreslony. Ostatnia umowe Nr U/244/2006 z dnia 31.03.2006r. miedzy Bankiem a
jednostka zawarto na czas okreslony od dnia 01.04.2006 r. do dnia 31.03.2009 r.

Poprzednia umowa zawarta byta dn. 14.04.2003 r. na okres od 01.04.2003 r. do 31.03.2006 1.

Jednostka posiada kart¢ wzoréw podpiséw oséb uprawnionych do podpisywania dokumentéw
bankowych i zobowigzan majatkowych.

W okresie objetym kontrolg Z.Sz.Nr.3 posiadal nastepujace rachunki bankowe:

552030 0045 1110 0000 0072 1280 - rachunek biezacy podstawowy

76 2030 0045 1110 0000 0072 1290 — rachunek pomocniczy — ZFSS

97 2030 0045 1110 0000 0072 1300 — rachunek pomocniczy - depozyty

292030 0045 1110 0000 0101 0420 — rachunek pomocniczy - fundusz stypendialny
212030 0045 1110 0000 0072 1310 — rachunek pomocniczy - $rodki wiasne/dochody
wlasne

6. 2720300045 1110 0000 0110 6680 — rachunek pomocniczy — program “Sokrates”

nhw =

Jednostka posiada jeden rachunek bankowy do ewidencji $rodk6w budzetowych w
zakresie wydatkow i dochodéw.

Dla prowadzenia ewidencji ksiggowej konta 130 ,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych” wystepuje podziatl na subkonto z tytulu wydatkéw (konto 130) i z tytuhu
dochodéw (konto130/1).

Na koncie 130 ewidencjonowano zdarzenia gospodarcze z tyt. realizacji programu
“Sokrates”, do ktérego zatozono odrgbny rachunek bankowy. Edycja programu rozpoczeta sie
w pazdzierniku 2005 r. i zakonczyta w lipcu 2006 r. Na rachunku bankowym na koniec roku
obrotowego 2005 stan $rodkéw wynosit 5.384,40 zt. Ewidencja ksiggowa na koncie 130
wykazywata na koniec 2005 r. saldo wynikajace z niezakoficzonego programu.

Prawidlowos¢ obrotéw $rodkami na rachunkach bankowych oraz poprawno$é ich
ewidencjonowania na kontach Zespotu 1 zbadano na podstawie wyciagéw bankowych,
polecen przelewéw oraz innych dokumentéw Zrédtowych za losowo wybrane miesiace.

Wynikajacy z ewidencji ksiggowej jednostki stan srodkéw pienieznych wykazany na
dzien 30.04.2006 r. wynosi:

1) 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”i rachunek pomocniczy “Sokrates”- obroty strona
Wn 1.047.778,56 strona Ma 818.545,81 (saldo 229.232,75)
Obroty i operacje gospodarcze z tytutu realizacji programu “Sokrates”, dla ktérego
zalozony jest odrgbny rachunek bankowy, ewidencjonowane sa w ksiegach na koncie
130.
130“Rachunek biezacy jednostki” subkonto 130/1 dochody budzetowe- obroty strona
Wn 3.148,99 strona Ma 2.952,59 (saldo 196,40)

Ogolne saldo na rachunkach wynosi 229.429,15 i zgodne jest ze stanem $rodkéw na"

- rachunkach bankowych:
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Wg wyciagu bankowego Nr 46/2006 z dnia 30.04.2006 saldo koficowe na rachunku
wynosi 227.545,30

Wg wyciagu bankowego Nr 5/2006 z dnia 30.04.2006 1. saldo koficowe wynosi
1.883,85

Ogolny stan srodkéw wynosi 229.429,15

132 “Rachunek dochodéw wlasnych” - obroty strona Wn 9.663,21 obroty strona Ma
809,64 (saldo 8.853,57)

Wg Wyciagu bankowego Nr 17/2006 z dnia. 30.04.2006r. stan srodkéw wynosi
8.853,57

130/2 “Rachunek pomocniczy” Fundusz stypendialny - obroty strona Wn 25.549,99
strona Ma 25.549,99 ( saldo 0,00)

139 “Rachunek pomocniczy” depozyty — obroty strona Wn. 4.657,98 obroty strona
Ma 3.103,63 (saldo 1.554,35)

Wg wyciagu bankowego Nr 5/2006 z dnia. 30.04.2006 r. saldo koncowe wynosi
1.554,35

135 “Rachunek pomocniczy” ZFSS - obroty strona Wn 16.225,56 strona Ma-
22.868,80 ( saldo 6.643,24)

135/1 “Rachunek pomocniczy” ZFSS pozyczki - obroty strona Wn 46.259,63 strona
Ma 10.000,80 (saldo 36.258,83)

Stan §rodk6w na obu rachunkach wynosi 29.615,59

Wg wyciagu bankowego Nr 20/2006 z dnia 30.04.2006 r. saldo koficowe wynosi
29.615,59

Wystepuje zgodnosé stanu $rodkow zgromadzonych na poszczegélnych rachunkach

bankowych z ewidencja na kontach rachunkéw.

Wynikajacy z ewidencji jednostki stan $rodkéw pieni¢znych wykazany na

poszezegblnych kontach Zespotu 1 na dzies 31.07.2006 roku Wynosi:

1)

2)

3)

4)

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wydatki - obroty strona Wn 1.619.212,84 obroty
strona Ma 1.456.711,05 (saldo 162.501,79)

130 “Rachunek biezacy jednostki” (subkonto 130/1 dochody) - obroty strona Wn
3.759,04 obroty strona Ma 5.559,46 (saldo 199,58)

Ogolny stan $rodkéw wynosi 162.701,37

Wg wyciagu bankowego Nr 86/2006 z dnia 31.07.2006. saldo koncowe wynosi
160.128,95

Wg wyciagu bankowego Nr 12/2006 z dnia 31.07.2006 r. saldo konicowe wynosi
2.572,42

Stan Srodkéw na r-kach bankowych wynosi 162.701,37

132 “Rachunek pomocniczy” $rodki wiasne - obroty strona Wn 10.163,25 obroty
strona Ma 1.060,04 (saldo 9.103,21)

Wg wyciagu bankowego Nr 25/2006 z dnia 31.07.31 saldo koficowe wynosi 9.103,21
130/2 “Rachunek pomocniczy” Fundusz stypendialny — obroty strona Wn 51.054,02
obroty po stronie Ma 51.053,48 (saldo 0,54)

Wg wyciagu bankowego Nr 11/2006 z dnia 31.07.2006r. saldo koficowe wynosi 0,54
135 “Rachunek pomocniczy”ZFSS - obroty strona Wn 101.159,56 obroty strona Ma
68.649,05 (saldo 32.510,51)

135/1 “Rachunek pomocniczy” ZFSS pozyczki — obroty po stronie Wn 60.507,83
obroty po stronie Ma 25.001,60 (saldo 35.506,23)

Saldo ogoélne wynosi 68.016,74

Wg Wyciagu bankowego Nr 43/2006 z dnia 31.07.31 saldo koncowe wynosi

/68.016,74

=
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5)139 “Rachunek pomocniczy” depozyty — obroty strona Wn 4.661,31 obroty stronie
Ma 4.661,31 (saldo 0,00)
Wystepuje zgodno$é stanu $rodkéw zgromadzonych na poszczegélnych rachunkach
bankowych z ewidencja jednostki na kontach rachunkéw.
Zgodno$¢ ta wystepuje tylko na koniec miesigca, brak zgodno$ci w ewidencji obrotéw w
trakcie miesiaca.
Wynika to z przyjetego sposobu ewidencjonowania operacji gotdwkowych, tzn.
odprowadzenia gotowki z kasy do banku oraz przyjgcia do kasy gotowki pobranej z banku.
Mianowicie w raportach kasowych pod data zaistnienia zdarzenia ewidencjonowane byly:

* przychody gotéwki do kasy pobieranej czekiem z banku - Wn konto 101 »Kasa” /Ma
konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,

» wplaty gotéwki z kasy do banku - Wn kontol30 »Rachunek biezacy jednostek
budzetowych”/Ma konto 101 , Kasa”.

Do raportéw kasowych jako dowody dolaczano wyciagi bankowe dokumentujace te operacje
jesli stanowity w tym dniu na rachunku bankowym jedyna operacje. Wyciagi te nie byly na
biezaco ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych. Jesli za$ na rachunku bankowym poza
operacjami gotéwkowymi odzwierciedlone byly inne operacje gospodarcze, zapis w ksiegach
rachunkowych dokonany na podstawie takiego wyciagu bankowego byt dokonany w kwocie
pomniejszone;j o operacje gotdwkowe. Przykiady takich operacji:

* pod poz. ksiggowa 113 zaewidencjonowany zostat wyciag bankowy Nr 12/2005 z dnia
13.04.2005 z jedna operacja: 844,00 zi. - wplata gotéwkowa z kasy. Faktycznie na
wyciagu bankowym sa dwie operacje: wplata gotéwkowa i przelew uznaniowy na
kwote 100,00 zi.

* pod poz. ksiggowa 122 zaksiegowany jest raport kasowy Nr 7/2005 za okres od
14.04.20051. do 22.04. 2005r. W raporcie zaksiggowano m.in.: podjecie czekiem z
banku do kasy kwoty 354,93 zt i 774,00 zt. oraz odprowadzenie do banku kwoty
550,00 zt Do raportu kasowego dotaczone sa trzy wyciagi bankowe i zaksiegowane
jako zalaczniki do raportu kasowego pod ta samg pozycja: W.B. Nr 50 z dnia 13.04.
2005 r z operacjg wyplaty gotéwkowej w kwocie 354,93 zi.; W.B. Nr 13 z dnia
15.04.2005 1. z operacjg wplaty gotowkowej w kwocie 550,00 zt.; W.B. Nr 12 z dnia
21.04.2005. z operacja wyplaty gotdwkowej w kwocie 774,00 zt.

Raporty kasowe ewidencjonowane sa w ksiedze gtéwnej dopiero na koniec miesiaca.
Przeptyw $rodkéw pienigznych z kasy do banku i odwrotnie znajdowat odzwierciedlenie w
zapisach ksiggi gléwnej dopiero w dacie zapisu raportu kasowego.

Ten sposéb ewidencji nie jest zgodny z zasada wynikajaca z Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r oraz zmieniajacego Rozporzadzenia z dnia 28 lipca 2006
I. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz jednolitych planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych. Plan kont dla jednostek. budzetowych, zakladéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych w opisie do konta 130 ,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych” okregla, ze »Z2apisy na koncie 130 sa dokonywane na
podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z tym musi zachodzié pelna zgodnos$¢ zapisow
migdzy jednostka a bankiem”.

W jednostce zasada ta nie jest przestrzegana.

3.4 Gospodarka majatkiem trwalym.
Ewidencja podstawowych $rodkéw trwatych prowadzona jest na koncie 011 ,, Srodki

trwale”. Do szczegélowej ewidencji srodkéw trwatych shuzy ksiega ewidencji $rodkéw
trwatych. Na podstawie ewidencji ksiggowej (ewidencji syntetycznej) za 2005 r. ustalono, iz:
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* wartos$¢ brutto srodkéw trwatych na poczatek roku obrotowego wynosita 725.792,00
zL.

* przychdd srodkéw trwatych w roku 2005 nie wystapit

* rozchod srodkéw trwatych wyni6st 1.578,00 z. Podstawa do wyksiegowania stanowit
protokét likwidacji LT z dnia 20.12.2005 r.

® wartos¢ brutto srodkéw trwatych na koniec roku obrotowego wynosita 724.214,00 zt.

Wartos¢ brutto $rodkéw trwatych na dzien 31.07.2006 r. wynosi 724.214,00 zt. W
roku 2006 nie wystapit przychéd srodka trwatego.

Umorzenia omawianej grupy skladnikéw majatkowych dokonywane w ciezar
funduszu jednostki ujmowano na koncie 071 “Umorzenie $rodkéw trwalych i wartodci
niematerialnych i prawnych”.

Odpisy umorzeniowe naliczano jednorazowo w wysokosci odpisu rocznego, umorzenie za
rok 2005 zostalo naliczone wedlug rocznych stawek amortyzacji wskazanych w ustawach
podatkowych z uwzglednieniem klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych.

Odpisy amortyzacji za rok 2005 w kwocie 667.375,00 zt. ujeto w ksiedze gléwnej zapisem
Wn 401/Ma 071 oraz Wn 800/Ma 761.

Pozostale $rodki trwale ewidencjonowane sag w dzienniku gléwna na koncie 013
»Pozostate $rodki trwate w uzywaniu”, Analityka do tego konta prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych wg poszczegolnych klasopracowni, z powierzeniem odpowiedzialnosci
materialnej poszczegélnym pracownikom.

Na podstawie ewidencji ksiggowej (ewidencji syntetycznej) na 2005 r. ustalono, iz:

* warto$¢ brutto pozostatych srodkéw trwatych na poczatek roku obrotowego wynosita

279.932,81 zt1.

® przychdd pozostalych srodkéw trwatych w roku 2005 wyniost 111.827,00 zi.

Na kwotg ta skladaty sie:

- zakup w m-c-u grudniu 2005 r. stoléw, krzesel i odtwarzacza,

- Przyjecie na stan dwéch komputeréw przekazanych w formie darowizny przez

Powszechny Zaklad Ubezpieczer w Bielsku Podlaskim na podstawie Protokotu

przekazania Nr 4 z dnia 25.11.2005 r.

- Pprzyjecie na stan 20 komputeréw, drukarek i serwera przekazanych nieodplatnie
przez Ministerstwo Edukacji i Nauki. Podstawa otrzymania komputeréw byla
Umowa nieodplatnego przekazania pracowni komputerowej Nr BA-WZP-MJA-
08/2005-180 zawarta w dniu 26.11.2005r pomiedzy Ministerstwem Edukacji
i Nauki w Warszawie a Zespolem Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim w ramach
realizacji projektu “Pracownie komputerowe dla szkét” wspolfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.Wartoéé  brutto przekazanej
pracowni wynosi 97.352,54 zi. Sprzet komputerowy zostat przyjety na podstawie
protokotu odbioru, ktéry stanowit podstawe uwzglednienia wyposazenia pracowni
internetowej w ksiegach rachunkowych oraz ewidencji $rodkow trwalych. Czesé
sprzgtu: 16 komputeréw i serwer zostato przekazanych protokotem do pracowni
komputerowej, za§ 4 komputery zostaly przekazane do czytelni szkolnej. Cena
jednostkowa brutto jednego komputera przekracza kwote 3.500 tys. zlotych.

W umowie zawarto punkt dotyczacy przeznaczenia komputeréw (§ 4 pkt.2), ze

szkola zobowiazuje sie do wykorzystania pracowni wylacznie do celéw

zwigzanych z dziatalnoscia dydaktyczno-wychowawcza szkoty. Komputery
zostaly ujete na konto 013- pozostate $rodki trwale,

* rozchod srodkéw trwatych wynosit 15.669,17 zt.- likwidacja zuzytego i Zniszczonego

sprzgtu i wyposazenia. Podstawa do wyksiegowania ze stanu materiatéw sg protokoty
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wybrakowania materialéw podpisane przez czlonkéw komisji i zatwierdzone przez
dyrektora szkoly. Zdjeto ze stanu przedmioty nie nadajace sie¢ do uzytku ani do
naprawy, m.in.: firanki, zastony, radiomagnetofony, komputery.

» wartos¢ brutto $rodkéw trwatych na koncie 013 na koniec 2005 roku wynosita
376.092,63zt.

Wartos¢ przyjetych na stan $rodkéw trwatych na konto 013 byla umarzana w catosci.
Saldo na koncie 013 na koniec roku byto zgodne z BO za 2006r.

Na koncie 014 ewidencjonowane sg zbiory biblioteczne jednostki. Na podstawie
zapis6w na tym koncie w ksiedze gléwnej, ustalono:

» wartos¢ brutto na poczatek roku wynosita 26.209,13 zi.

» przychéd wynosit 609,03 zt.- zakup ksigzek oraz przyjecie na stan ksiazek na
podstawie protokotéw przekazania.

o rozch6éd stanu bibliotecznego wynosit 428,55 zi.- zdjgcia ze stanu zuzytych
1 zniszczonych ksiazek na podstawie protokotu zniszczenia.

* warto$¢ zbior6w bibliotecznych na koniec 2005 r. wyniosta 26.089,61 z} Wartodé ta
stanowila bilans otwarcia w 2006 r. na koncie 014.
Warto$¢ przyjmowanych zbioréw bibliotecznych umarzane jest w calosci.

Dokonano analizy dokumentéw stanowiacych podstawe zapiséw w ksiedze gtéwnej
i ksiggach pomocniczych, na kontach ewidencji srodkéw 011, 013 i 014. Przychod srodkow
trwalych zostal zaewidencjonowany w ksiedze glownej na kontach syntetycznych,
wprowadzony do ewidencji analitycznej ( ksiag inwentarzowych), przekazany do uzytku i na
stan 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

Analiza dokumentéw stanowiacych podstawe przychodu skiadnikéw majatkowych
ewidencjonowanych na koncie 011, 013 i 014 wykazala uznaniowe kwalifikowanie tychze
skladniké6w do danej grupy rodzajowej. Jednostka nie posiada zasad wyceny aktywdéw
1 pasywoéw, szczegblowo opisanych przyjetych zasad kwalifikacji zdarzen gospodarczych,
stad tez wystepuje réznorodnos$é w kwalifikowaniu poszczegblnych sktadnikéw majatkowych
do okreslonych grup aktywow.

Mianowicie, w roku 2005 jako przychody na koncie 013 zaewidencjonowano:
* komputery o cenie jednostkowej powyzej 3.500,00 zt. jako $rodki dydaktyczne
* komputery o cenie jednostkowej 200,00 zt. jako pozostate srodki trwale
* przefacznik sieciowy o cenie jednostkowej 63,00 zt. jako $rodki dydaktyczne

Warto$ci niematerialne i prawne w jednostce nie wystepuja.
Inwentaryzacja.

Sprawdzono prawidtowos$é przeprowadzania inwentaryzacji, metody i terminy wyceny -
poszczegblnych sktadnik6w majatkowych.

Jednostka posiada Instrukcje wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji aktywéw i
pasywow podpisang przez dyrektora szkoty dnia 16.12.2003 r. oraz Instrukcje wewnetrzna w
sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow zawartg w Instrukcji kontroli wewnetrznej i
obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych z dnia 03.09.2003 r. Instrukcje zawierajg
informacje na temat celu inwentaryzacji, rodzajow Spiséw z natury, metod i czestotliwosé
przeprowadzania  inwentaryzacji, postgpowania w  sprawie powolania  komisji
inwentaryzacyjnych, wyceng poszczegblnych skladnikéw majatkowych oraz rozliczanie
inW/eltaryzacji. Wg instrukceji , $rodki trwate inwentaryzowane sa nie rzadziej niz 4 lata, /
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wyposazenie nie rzadziej niz raz na 5 lat, materialy nie rzadziej niz raz na 2 lata, $rodki
pieniezne raz na rok.

W badanym okresie w jednostce nie przeprowadzono inwentaryzacji okresowej
srodkéw trwatych.

Dokonano weryfikacji stanu ewidencyjnego S$rodkow trwalych wynikajacej z
prowadzonej ewidencji. Zestawienie $rodkéw trwalych jest sporzadzone na dzieh
31.12.2005r. obejmuje wyszczegdlnienie srodka trwalego, warto$¢ ewidencyjna, umorzenie
oraz warto$¢ netto Srodka trwalego na dzien 31.12.2005r.

Ostatni spis z natury §rodkéw trwatych byl przeprowadzany wg stanu na dzien 27.08.2003 r.
4. Wydatki i dochody budzetowe.

Zesp6t Szkot Nr 3 w Bielsku Podlaskim jest jednostka budzetows i zgodnie z definicja
jednostki budzetowej- Art.20 ust.1 ustawy o finansach publicznych — pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek dochodéw jednostki
samorzadu terytorialnego.

Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim w dniu 19.01.2006 r. podjal uchwate Nr
135/303/06 w sprawie uktadu wykonawczego budzetu Powiatu Bielskiego na 2006 r .Na
podstawie art.186 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
Zarzad Powiatu przekazal informacje Zespolowi Szkét Nr 3 w Bielsku Podlaskim o
ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw na rok 2006.

Planowane kwoty wydatkéw i dochodéw wg klasyfikacji rodzajowej:

1.Grupa 010 Wydatki na zadania wlasne 2.272.726,00 w tym:

Dzial 801 Oswiata i wychowanie 2.220.676,00 w tym:
rozdziat 80120 Licea og6lnoksztalcace 430.209,00
rozdziat 80130 Szkoty zawodowe 1.766.281,00
rozdzial 80130u Szkoty zawodowe 2.780,00
Rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 6.690,00
Rozdzial 80195 Pozostata dzialalnosé 14.716,00

Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza 52.050,00 w tym:
rozdzial 85415u Pomoc materialna dla uczniow 52.050,00

2. Grupa 030 Wydatki na zadania realizowane w drodze porozumien z jednostkami

samorzadu terytorialnego 4.212,00 w tym:
Dziat 801 Oswiata i wychowanie 4.212,00 w tym:
rozdziat 80130p Szkoly zawodowe 4.212,00

Plan dochodéw na rok 2006 przedstawia sie nastepujaco:

1. Grupa 010 Dochody wlasne 8.600,00 w tym:
Dziat 801 Oswiata i wychowanie 8.600,00 w tym:
Rozdziat 80130 Szkoly zawodowe 8.600,00

Zgodnie z planem finansowym jednostki (po zmianach — wg stanu na dzien 30.06.2006 r.)
wydatki na rok 2006 zaplanowano w wysokosci 2.302,598,00 zt., dochody = w wysokosci
8.600,00 zt.

t.aczna kwota wydatkéw wg stanu na dzien 30 czerwca 2006 roku ujeta w ewidencji
ksiegowej jednostki na koncie 130 ,Rachunek biezacy wydatki budzetowe” wynosita
1.327.051,55 zt.
Zgodnie z danymi sprawozdan Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2006 roku zrealizowane wydatki budzetowe wyniosty

1.327.051,55 zl. 1 byly zgodne z ewidencja ksiegowa, przedstawiaty sie nastepujaco: (w l;(
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Dziat 854 Edukacyjna opieka wychowawcza Rozdzial 85415u Pomoc materialna dla uczniéw

Paragraf | Wyszczegdlnienie Plan na rok Wydatki na
' 2006 30.06.2006r
1 2 3 7
3248 Stypendia dla uczniéw 34.706,00 33.917,00
3249 Stypendia dla uczniéw 16.294,00 15.924,69
4178 Wynagrodzenie bezosobowe 537,00 0,00
4179 Wynagrodzenie bezosobowe 335,00 0,00
4118 Skladki na ubezpieczenie spoleczne 156,00 0,00
4128 Sktadki na Fundusz Pracy 22,00 0,00
Razem rozdziat 85415 52.050,00 49.841,69

Dziat 801 O$wiata i Wychowanie Rozdziat 80130u Szkoty zawodowe

Paragraf | Wyszczegolnienie Plan na rok Wydatki na
2006 30.06.2006r.

1 2 3 4

4421 Podroze stuzbowe zagraniczne 4.000,00 3.500,00

4301 Zakup ushug pozostatych 440,00 0,00

4211 Zakup materialow i wyposazenia 4.000,00 0,00

Razem rozdziat 80130u 8.440,00 3.500,00

Dzial 801 Os$wiata i wychowanie Rozdziat 80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

Paragraf |Wyszczegolnienie Plan na rok|Wydatki na
2006 30.06.2006r.
4300 Zakup ustug pozostatych 4.000,00 1.000,00
4410 Podréze stuzbowe krajowe 2.690,00 462,00
Razem Rozdziat 80146 6.690,00 1.462,00
Dzial 801 Oswiata i wychowania Rozdzial 80195 Pozostata dziatalnosé¢
Paragraf |Wyszczegdlnienie Plan na rok|Wydatki na
2006 30.06.2006r.
4440 Odpisy na ZFSS 14.716,00 11.050,00
Dziat 801 Oswiata i wychowanie Rozdzial 80130p Szkoty zawodowe
Paragraf |Wyszczegolnienie Plan na 2006 r. |Wydatki na
30.06.2006
4010 Wynagrodzenia osobowe 3.497,00 3.497,00
pracownikéw
4110 Skladki na ubezpieczenia spoteczne 629,00 629,00
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 86,00 86,00
/ Razem Rozdziat 80130 4.212,00 4.212,00

o
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Dzial 801 Os’wiata i wychowanie Rozdziat 80120 Licea og6lnoksztatcace

19

Paragraf Wyszczegélnienié Plan na 2006 r. Wydatki na
30.06.2006.
3020 Wyd. osob. niezaliczone do wynagr. 450,00 240,00
4010 Wynagrodzenia osobowe pracown. 271.882,00| 147.078,08
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 24.800,00{ 24.800,00
4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 51.300,00f 27.115,29
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 7.264,00 3.734,84
4210 Zakup materialéw i wyposazenia 6.000,00 3.324,57
4240 Zakup pomocy naukow., dydaktycz. 1.600,00 218,72
4260 Zakup energii 41.360,00| 15.928,67
4270 Zakup ushug remontowych 3.853,00 500,00
4300 Zakup ustug pozostatych 5.000,00 2.639,96
4410 Podréze stuzbowe krajowe 900,00 0,00
4440 Odpisy na ZFSS 15.800,00{ 11.850,00
Razem Rozdzial 80120 430.209,00| 237.430,13
Dzial 801 Rozdziat 80130 Szkoly zawodowe
Paragraf | Wyszczegdlnienie Plan na 2006 r. Wydatki na
30.06.2006 r.
3020 Wydatki osob. niezaliczone do wynagr. 1.650,00 680,00
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 1.196.563,00; 631.094,19
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 109.100,00| 107.977,51
4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 221.031,00f 118.554,46
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 32.000,00 15.716,17
4210 Zakup materiatéw 1 wyposazenia 12.500,00 6.123,49
4240 Zakup pomocy naukow.,dydakt. 2.500,00 550,00
4260 Zakup energii 85.800,00 71.440,37
4270 Zakup ustug remontowych 27.497,00 559,35
4300 Zakup ustug pozostatych 11.000,00 4.926,11
4410 Podroéze stuzbowe krajowe 700,00 487,80
4430 Rézne oplaty i sktadki 3.800,00 0,00
4440 Odpisy na ZFSS 81.890,00 61.420,00
4480 Podatek od nieruchomosci 250,00 26,28
Razem Rozdziat 80130 1.786.281,00| 1.019.555,73
/

’\f\\

(



- " On. 0313506

Gléwng pozycj¢ w strukturze wydatkéw stanowia wydatki na wynagrodzenia i
pochodne.

W zakresie wydatkéw na wynagrodzenia sprawdzono sposéb naliczania wynagrodzen
pracownikéw, pochodnych od wynagrodzen, terminowosé i prawidtowos¢ odprowadzania
zobowiazan podatkowych i wobec ZUS

Zasady wynagradzania pracownikéw okreslaja obowigzujace w jednostce wewnetrzne
przepisy: Regulamin wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami
zatrudnionych w Zespole Szkoét Nr 3 im. WL. St. Reymonta w Bielsku Podlaskim,
Zarzadzenie Nr 1/2005 Dyrektora Szkoly z dnia 22 lutego 2005 r. w sprawie ustalenia tabeli
miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw administracji i obstugi,
opracowane na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie
zasad wynagradzania i wymaga kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego oraz Uchwaty Nr
XXV/140/04 Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 30 listopada 2004 r. w sprawie
wartosci punktu i ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w 1 kategorii
zaszeregowania w tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikow
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Bielskiego.

W trakcie kontroli sprawdzono sposéb naliczenia wynagrodzenia Pani Iwony
Romaniuk i Pani Jolanty Kostulskiej za m-c listopad 2005 r. i kwieciefs 2006 r.

Stwierdzono zgodno$¢ ustalenia miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego z tabela
miesigcznych stawek oraz tabelg zaszeregowan stanowisk pracy i taryfikatorem
kwalifikacyjnym.

Wynagrodzenia pracownicze naliczane sa za pomoca programu komputerowego
QWARK. Kartoteki pracownicze wynagrodzeni dodatkowo prowadzi sie w sposob reczny.

Listy wynagrodzen sa podpisane i zaakceptowane do wyptaty przez gtéwnego ksiegowego
i dyrektora szkoly. Stwierdzono prawidlowo$¢ naliczenia wynagrodzenia, potracen skladek
spofecznych i skladki zdrowotnej oraz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
Sprawdzono zbiorcze zestawienie list wyplat za m-c listopad 2005 r. Wynagrodzenia sa
przesytane na r-ki bankowe pracownikéw w dwéch terminach- 1-go kazdego miesigca
wynagrodzenia dla nauczycieli i przedostatni dzien miesiaca pracownikom administracji i
obstugi.

Wynagrodzenia pracownikéw i potracenia pracownicze z tytuhi skladek PZU, splat
pozyczek z KZP, ZFSS i ZNP zostaly przekazane do banku BGZ SA w Bielsku Podlaskim w
odpowiednim terminie Przelewy na rzecz ZUS z tytutu sktadek spolecznych, zdrowotnych i
na Fundusz Pracy zostaly przekazane w terminie i kwotach wynikajacych ze zbiorczego
zestawienia list- wyciag bankowy Nr 157/2005 z dn. 02.12.2005r. Sprawdzono zestawienie
naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy przestanych do
ZUS - deklaracja ZUS DRA. Sprawdzono zgodnos$é naliczenia sktadek spotecznych w listach
ptac i wykazanych w imiennym raporcie miesigcznym o naleznych skladkach i wyplaconych
swiadczeniach- ZUS P RCX p. Romaniuk Iwony i Kostulskiej Jolanty.

Podatek dochodowy od os6b fizycznych za m-c listopad 2005 r. zostal odprowadzony
w terminie do 20(...) — wyciag bankowy Nr 165/2005z dn. 20.12.2005r. w kwocie
wynikajacej z Deklaracji na zaliczke miesieczng na podatek dochodowy PIT- 4 za listopad
2005r.

Sprawdzono prawidlowos$¢ naliczenia i rozliczenia wynagrodzen za m-c czerwiec
2006 1.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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Wydatki rzeczowe w jednostce stanowia wydatki na: zakup materiatéw i
wyposazeni(§ 4210) zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek (§4240), energii
elektrycznej, cieplnej i wody (§ 4260), ustugi remontowe (§ 4270), ustugi pozostate (§ 4300),
podréze stuzbowe krajowe (§ 4410), rozne oplaty i skiadki ( § 4430), podatek od
nieruchomosci (§4480)

Najwigksza grupa wydatkéw wiréd wydatkow rzeczowych stanowig wydatki z § 426-
zakup energii cieplnej, elektrycznej i wody. Na 2006 rok na §4260 zaplanowano kwote
127.760,- zi., co stanowi 63% planowanych wydatkéw rzeczowych (bez § 4440-odpis na
ZFSS). Za szeéé miesigcy 2006 roku wydatkowano na energi¢ kwotg - 87.369,04 , co stanowi
81% wydatkéw rzeczowych ogélem.

Na podstawie faktur, rachunkéw i innych dowodéw dokumentujacych poniesien'ie
okreSlonego  wydatku, sprawdzono ich celowos¢,  spos6b  udokumentowania
i zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych jednostki.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku byly w jednostce poddane kontroli
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym- potwierdzonej podpisami
upowaznionych oséb. Faktury dokumentujace okreslony wydatek byty opisane przez osoby
merytorycznie odpowiedzialne — co do tresci dokonanego wydatku.

Na dowodach brakowalo wskazania zaksiggowania dowodu w ksiedze rachunkowej
i podpisu osoby odpowiedzialnej za zaksiegowanie — w pelnej tresci wynikajacego z Art. 21
ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie faktur, rachunkéw dokumentujacych poniesienie powyzszych wydatkéw
przeanalizowano takze prawidlowos¢ zaklasyfikowania poszczegblnych wydatkéw wg
klasyfikacji budzetowe;.

W zasadzie zakwalifikowano je zgodnie z trescig do wlasciwej rodzajowo grupy,
stwierdzono jeden przyklad zastosowania klasyfikacji innej niz zdaniem kontrolujacego
winna by¢ zastosowana.

Uslugi medyczne za okresowe badania pracownikéw zakwalifikowano do § 4300
(Zakup ushig pozostalych), winny one by¢ zakwalifikowane do § 4280. (Zakup ustug
zdrowotnych).

Zasady klasyfikacji dochod6w i wydatkéw okresla rozporzadzenie Ministra Finansoéw
z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr
209, poz. 2132

S. Sprawozdawczo$é budzetowa.

Badaniu poddano prawidtowos¢ wypelniania przez kontrolowana jednostke,
okreslonych przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, obowigzkéw w zakresie sporzadzania sprawozdan
budzetowych za okres od 01.01.2005 r. do 30.06.2006r.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka sporzadzila wszystkie wymagane
przepisami tego aktu prawnego sprawozdania, tj. Rb—27S miesigczne/roczne z Wykonania
planu  dochodéw  budzetowych jednostki  samorzadu terytorialnego,  Rb-28S
miesigczne/roczne z wykonania planu  wydatkéw “budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowej oddzielnie: rozdzialy 85415u,
80130u, 80146, 80195, 80130p, 80120, 80130 , Rb-Z kwartalne o stanie zobowiazan wedhug
tytuléw dhuznych oraz poreczen i gwarancji, Rb—N kwartalne o stanie naleznosci oraz
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RB- 32 pétroczne/roczne z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych jednostek
budzetowych, RB -34 kwartalne z wykonania planéw finansowych dochodéw wlasnych
Jjednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

Podstawe sporzadzania sprawozdant budzetowych stanowita ewidencja analityczna
1 syntetyczna prowadzona do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki— wydatki” prowadzona
w/g dziatéw, rozdziatéw i paragraféw oraz subkonta 130/01 »Rachunek biezacy Jjednostki —
dochody”, prowadzona takze w ujeciu podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Sprawdzono zgodnosé zapis6w w ewidencji wydatkow Wwg stanu na dzien 30.11.2005
roku 31.12.2005 roku oraz 30.06.2006 roku z danymi wykazanymi w sprawozdaniach RB -28
S. Niezgodnosci nie stwierdzono.
Sprawdzono zgodnogé zapiséw w ewidencji dochodéw Wwg stanu na dzien 30.11.2005 roku,
31.12.2005 roku oraz 30.06.2006 roku z danymi wykazanymi w sprawozdaniach RB -27 S.
Niezgodnosci nie stwierdzono.

Na podstawie sprawdzonych miesigcznych sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Rb-28S za okresy: od poczatku roku do dnia 31.12.2005r. i od poczatku roku
do dnia 30.06.2006 r. stwierdzono, ze dane w sprawozdaniach wykazuje sig:

® W zakresie planu, w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki po

uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

* W zakresic wykonania, narastajaco od poczatku roku do konca okresu

sprawozdawczego,

® zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej

Sprawozdania sg sporzadzane prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Na tym protokét zakoficzono i podpisano. Z trescia protokotu Zapoznano Dyrektora
Zespotu Szk6t Nr 3 im. Wi, St. Reymonta w Bielsku Podlaskim Panig Zinaide Laszkiewicz
1 Gléwnego Ksiggowego Pana Marka Skrzyniarza.

Ponadto poinformowano, ze w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania
niniejszego protokohu kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo do zgloszenia w formie
pisemnej:

1) Zastrzezenia co do sposobu prowadzenia kontrol.
2) Wyjasnienia do zawartych w protokole ustalefi i wnioskéw.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano Dyrektorowi Zespolu Szkét Nr 3 im. W. St. Reymonta w Bielsku Podlaskim
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