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Nr.KF. -0914-1/07
PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Nr 1 im. Marszatka
J.K. Pitsudskiego w Bielsku Podlaskim ul. Szkolna 12.

Ustalenia ogolne.

1. Kontrole rozpoczeto dnia 14 czerwca 2007 r. po powiadomieniu Dyrektora jednostki
pismem z dnia 06.06.2007 r. nr.KF.0914-1-1/07 o terminie i tematyce kontroli.

Kontrolg przeprowadzat zesp6t w skladzie:

Helena Buszko i Ryszard Baranowski na podstawie imiennego, pisemnego upowaznienia
wydanego przez Starost¢ Bielskiego dnia 06.06. 2007r. nr.OR.0114-34/07.

Tematyka kontroli zostata okres$lona w tezach do kontroli, stanowiacych integralng czgs¢
upowaznienia.

2. Dyrektorem jednostki od dnia 1.09.1992 r. jest Pan Leszek Mateusz Karbowski, ktorego
Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim upowaznit do skladania o§wiadczen woli zwigzanych
z prowadzeniem biezacej dziatalnos$ci Powiatu w zakresie objetym planem finansowym
Zespotu - Uchwata nr 16/36/03 z dnia 19 marca 2003 r.

Do prowadzenia dzialalnosci inwestycyjnej- zadanie pn.”Modernizacja stadionu szkolnego
przy Zespole Szkét Nr 1 im.Marsztka Jozefa Klemensa Pitsudskiego ul. Szkolna 12 w
Bielsku Podlaskim” w ramach przedsigwzigcia polegajacego na adaptacji istniejacego
boiska szkolnego na stadion szkolny wg. uzgodnionej koncepcji projektowej, Zarzad
Powiatu upowaznit Dyrektora jednostki Uchwata Nr 63/150/04 z dnia 13.05.2004 r.

Do realizacji projektu “Nasza Szkota — Opracowanie i wdrozenie programéw rozwoju szkot
dla Polski Wschodniej” w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Zarzad
Powiatu upowaznit Dyrektora jednostki Uchwata Nr 13/26/07 z dnia 30 marca 2007 roku.
Zastepcg Dyrektora jednostki jest Pan Romuald Marganski od dnia 1.09.1992 roku.
Gtéwnym Ksiegowym jednostki jest Pani Zenaida Malinowska od 1.11.2003 roku. W dziale
ksiggowosci zatrudniona jest Pani Malgorzata Niewiniska od 1.08.2002 r. Obowiazki
dotyczace prowadzenia kasy zostaly od 1.04 2000 r. powierzone Panu

Wtodzimierzowi Iwaniuk , ktéry w jednostce jest zatrudniony od 2.01.1989 r.

3. Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 w Bielsku Podlaskim do udzielania wyjasnien i
udostepniania dokumentéw do kontroli upowaznit Giéwnego ksiggowego Pania Zenaidg
Malinowska.

Wewnetrzne regulacje.

1. Dyrektor jednostki kontrolowanej okreslil na pismie:

a) zakres obowiazkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Zastgpcy Dyrektora, ktore zostaly
przyjete za pokwitowaniem pisemnym,

b) zakres odpowiedzialnosci, obowiazkéw i uprawnien Glownego Ksiggowego z
uwzglednieniem postanowien zawartych w art. 45 ustawy z dnia 30.06.2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249, poz. 2104 z pdzn.zm.), przyjety za
pokwitowaniem pisemnym,
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¢) zakres odpowiedzialnosci, obowiazkéw i uprawnien pracownika dziatu ksiggowosci
zostal okres$lony na pismie, przyj¢ty za pokwitowaniem i jest adekwatny do
wykonywanych obowiazkéw,

d) zakres odpowiedzialnosci w tym materialnej, obowiazkéw i uprawnien pracownika
wykonujacego obowiazki kasjera zostal dorgczony na pismie, za pokwitowaniem.

W aktach osobowych Z -cy Dyrektora Zespotu Szko6t nr 1 w Bielsku Podlaskim, Gléwnego
Ksiegowego, pracownika ksiggowosci i pracownika petniacego funkcje kasjera znajduja si¢
aktualne zapytania o karalno$¢ — data zapytania 23.02.2007 r.

2. Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Bielsku Podlaskim z dnia 16.10.2006 r.,

z mocg obowiazujaca od dnia 20.10.2006 r., wprowadzono Instrukcje Kontroli
Finansowej, Zasady (polityke) Rachunkowosci, Zakladowy Plan Kont, Zasady Obiegu
Dowodow Finansowo-Ksiegowych.

3. Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szko6t Nr 1 w Bielsku Podlaskim z dnia 01.10.2006 r.
o ustalono zasady realizacji przez Pracodawcg niektérych obowiazkéw z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy w Zespole Szkét Nr 1 w zakresie zaopatrzenia i
odptatnosci za okulary korygujace wzrok. Zarzadzenie stosowane w biezacej dziatalnosci.

4. Zarzadzeniem Nr 1/07 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 ustalono wysokos$¢ stawki za jeden
kilometr przebiegu, stuzacej do wyliczenia wysokosci kwoty przystugujacej pracownikowi
Szkoly z tytulu zwrotu poniesionych przez niego kosztow przejazdu samochodem
osobowym bedacym wlasnos$cig pracownika w podrézy shuzbowej na obszarze kraju.
Stawk¢ za jeden kilometr ustalono w wysokosci 0.19 zt. Okreslona kwota miesci si¢ w
limitach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscia pracodawcy
(Dz.U 2002 ,Nr 27, poz271).Warunkiem zwrotu kosztow jest zawarcie umowy
cywilnoprawnej pomigdzy pracownikiem i pracodawca.Zarzadzenie stosowane jest w
biezacej dziatalnosci.

5. Statut Szkoty zostal uchwalony Uchwata Rady Powiatu Nr XLIV/244/02 z dnia 29
kwietnia 2002 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zespotu Szkét Nr 1 im. Marszalka
J KPilsudskiego w Bielsku Podlaskim ul. Szkolna 12. Statut jest aktualizowany na
biezaco. Ostatnia zmiana zostata wprowadzona dnia 15 marca 2007 r.

II1. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej.

1. W trakcie kontroli poddano analizie dokumentacj¢ opisujacg przyjete zasady
rachunkowos$ci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Bielsku
Podlaskim z dnia 16 pazdziernika 2006 r. Stwierdzono, co nastgpuje:

a) Instrukcja kontroli finansowej, Zasady (polityka) rachunkowosci, Zaktadowy planu kont
oraz Obieg dowodéw finansowo-ksiggowych nie w pelni odpowiadaja wymogom
wynikajacym z przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

- Organizacja i funkcjonowanie kontroli finansowe;j jest powieleniem ogdlnego opracowania
instruktazowego i nie zawiera regulacji dotyczacych kontrolowanej jednostki oraz zasad
przyjetych w jednostce , nie zawiera rozwigzan wynikajacych ze Standardéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ogloszonych przez Ministra
Finanséw,w komunikacie Nr 13 dnia 30 czerwca 2006 r. (Dz.Urz.Min.Fin. Nr 7, poz. 58).
W czagle kontroli, gltéwnego ksiggowego poinstruowano jakie pozycje opracowania
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/ wymagaja uzupelnienia i dostosowania do rozwiazan stosowanych w jednostce oraz
obowigzujacych norm prawnych. A
- Gospodarka pienigzna. Opis stosowanych rozwiazan nie pokrywa si¢ ze stanem
rzeczywistym funkcjonujacym w jednostce np. w jednostce sporzadzane sa trzy raporty
kasowe okreslone jako budzet, dochody wlasne, dochody wiasne-darowizny, a nie omawia
sie tego zagadnienia w zasadach rozliczania operacji kasowych. Poinstruowano ksiegowego
o potrzebie weryfikacji przyjetych rozwigzafn i dostosowania wewngtrzych uregulowan do
obowigzujacego stanu prawnego i faktycznego.
- Gospodarka drukami S$cislego zarachowania. Opis prowadzenia spraw nie zawiera

regulacji w zakresie czgstotliwosci,wskazania oséb i zasad przeprowadzania kontroli
i rozliczania z pobranych drukéw s$cistego zarachowania oraz inwentaryzowania i
przechowywania.

- Gospodarka s$rodkami rzeczowymi. Zapisy dotyczace tego =zagadnienia nie sa
dostosowane do struktury organizacyjnej Zespotu, faktycznego sposobu prowadzenia
ewidencji oraz nie zawieraja zapisow o odpowiedzialnosci materialnej i shuzbowe;j
pracownikow za powierzone skiadniki majatku —art. 124 § 112 Kodeksu pracy.
- Ogolne zasady ewidencji finansowo-ksiggowej oraz prowadzenia ksiag rachunkowych.
I Uregulowanie zagadnienia nie jest dostosowane do potrzeb Zespotu, struktury
- organizacyjnej w zakresie funkcjonowania komoérek i stanowisk odpowiedzilnych za
realizacj¢ przypisanych zadah. Wewnetrzne regulacje dotyczace zapisow w ksiggach
rachunkowych nie normujg prowadzenia ewidencji operacji prowadzonych przy uzyciu
komputera oraz  operacji i urzadzen prowadzonych recznie,co jest niezgodne z
postanowieniami ustawy o rachunkowosci.
W czasie kontroli poinstruowano gléwnego ksiggowego jednostki o koniecznosci
dostosowania wewnetrznych uregulowan do przepisow ustawy o rachunkowosci.
- Zaktadowy plan kont .Kontrola wykazala, ze zakladowy plan kont nie zawiera
elementéw okreslonych w art.10 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, jego
opracowanie ogranicza si¢ do wykazu kont ksiggi gtéwnej i kont pozabilansowych.
W grupie kont pozabilansowych nie uwzgledniono konta 980 "Plan finansowy wydatkow
budzetowych" oraz wg potrzeb jednostki konta 981 "Plan finansowy niewygasajacych
wydatké6w"  obowiazek prowadzenia ewidencji na wskazanych kontach wynika z
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 2006 r. Nr
M 142, poz.1020). Pozostate konta pozabilansowe wykazano prawidtowo. Opis
funkcjonowania kont syntetycznych nie jest dostosowany do ewidencji zdarzen
wystepujacych w jednostce oraz tresci ekonomicznej okreslonej we wskazanym wyzej
rozporzadzeniu Ministra Finansow.
Jednostka kontrolowana w dniu 31.03.2006 r. zawarla umowe z bankiem na prowadzenie
obstugi bankowej — umowa nr U/240/2006. Na podstawie tej umowy bank zobowiazat sig
do prowadzenia (wskazanych w zalaczniku) rachunkéw bankowych tj. rachunku biezacego
podstawowego oraz rachunkéw pomocniczych (zaktadowgo funduszu $wiadczen
socjalnych, depozytéw, dochodéw wilasnych - darowizn, srodkéw funduszy pomocowych
- stypendia z budzetu Unii Europejskiej, rachunku dochodéow wiasnych, dla ktorego
dochody i wydatki okreslone zostalty uchwata Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim. Z
zawartej umowy wynika, ze dochody budzetu i wydatki jednostki sg ewidencjonowane na
jednym bankowym rachunku biezacym. Taki stan powoduje, ze jednostka w swojej
ewidencji ksiggowej musi wyodrebni¢ subkonta prowadzone oddzielnie dla dochod6éw i
oddzielnie dla wydatkéw.W zwiazku z tym, nalezy w zaktadowym planie kont do konta 130
"Rachunki biezace jednostek budzetowych" utworzy¢ subkonta, rachunek biezacy -
dochody i rgéhunek biezacy - wydatki wprowadzajac odpowiednie symbole kont
(powszechnig’ stosowane symbole w syntetyce to 130-1 dochody, 130-2 wydatki). Nalezy
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mie¢ na uwadze, ze zapisy na koncie 130 w jednostce sa dokonywane na podstawie
wyciagédw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié¢ pelna zgodnosé zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. Saldo konta 130 musi by¢ réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
prowadzonej dla subkont. Obowiazek ksiggowego podziatu konta 130 wynika z § 6
ust.1pkt.1) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej i zatacznika nr 34 tego rozporzadzenia (Dz.U z 2006 r. Nr
115, poz.781 z p6ézn.zm.). Szczegdtowy opis funkcjonowania konta zawiera rowniez
komentarz do planu kont dla panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych i ich
gospodarstw pomocniczych oraz zakladéw budzetowych opracowany przez Mari¢
Augustowskg wydanie X. Dowody zewngtrzne otrzymane od kontrahentéw(faktury,
rachunki) nie zawieraja daty wplywu do jednostki(w badanej prébie - miesiac marzec i
czerwiec) nie zamieszczano daty wplywu na Zzadnym dokumencie. Zamieszczanie na
dowodach zewnetrznych daty wptywu dokumentu do jednostki ma zasadnicze znaczenie dla
terminowosci regulowania zaciagnigtych zobowiazan.

W wykazie dokumentéw wystgpujacych w jednostce kontrolowanej nie uwzgledniono
raportow kasowych oraz dokumentéw inwentaryzacyjnych, ktére w  jednostce wystepuja
i winne by¢ omoéwione zasady ich sporzadzania, wydawania i rozliczania. Brak jest
imiennego wykazu os6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem
formalnym , rachunkowym i pod wzglgdem merytorycznym oraz upowaznionych do
wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi wraz z wzorem ich podpisu. Wykaz taki
stanowi element ulatwiajacy identyfikacj¢ 0s6b upowaznionych do wykonywania kontroli i
weryfikacj¢ funkcjonowania procedur kontroli.Stosowana parafa na dokumentach
finansowo-ksiggowych bez imiennego wykazu zatwierdzonego przez kierownika jednostki
ni¢ jest podpisem w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowosci.

Kontrola wewnetrznych dokumentéw jednostki opisujacych polityke rachunkowosci i
kontroli wewngtrznej wykazata pilng potrzebg¢ opracowania procedur dostosowanych do
potrzeb jednostki , obowigzujacych norm prawnych i ochrony danych w tym
przechowywania dokumentéw, archiwizacji, zabezpieczenia i dostepu do dokumentéw i
zbioréw ksiag rachunkowych.Obowigzek opracowania wynika z art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z
pdzn.zm.).

IV.Ksiggowos¢ i sprawozdawczos$é.
1.Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych oraz terminowos¢ i prawidtowosé zapisow.

W jednostce kontrolowanej dziennik gléwna oraz ksiggi pomocnicze (analityka),
zestawienie obrotoéw i sald, karty wynagrodzen oraz listy ptac prowadzone sg przy uzyciu
komputera. Do konta 011 "Srodki trwale", analityka prowadzona jest recznie w ksiedze
inwentarzowej ze wzgledu na matg ilo§¢ srodkow trwatych wystepujacych w jednostce, do
konta 013 "Pozostale $rodki trwale", ktére wyszczegOlnione s3 w § 5 ust. 3 pkt 2-6
Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci...
(Dz.U.2006 Nr 142, poz. 1020) analityka prowadzona jest recznie w ksiegach
inwentarzowych dla poszczegdlnych klasopracowni. Do konta 014 "Zbiory biblioteczne"
analityka prowadzona jest rgcznie w ksigdze inwentarzowej. Kontrolg przygotowania
dowodéw ksiggowych do ksiggowania i zapiséw ksiggowych wykonano na podstawie
operacji miesigca marca i czerwca 2007 r. W trakcie przeprowadzania kontroli
stwierdzono,ze bilans otwarcia ksiag rachunkowych na rok 2007 jest zgodny z bilansem
zamknigcia roku 2006 (zal.wyciag z ewidencji ksiggowej). Srodki finansowe, ktérych nie
wydatkowano zostaty zwroécone do budzetu powiatu (dnia 04.08.2006 r. poz.ks. 242 w
wysokosci 27045,97 zt oraz dnia 28.12.2006 r. poz.ks, 406 w kwocie 3 544,34 z}).

Dowody Ksiggowe stanowigce podstawe zapisOw ksiggowych sg ksiegowane na biezaco,
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dowody zewngtrzne dokumentujace zakup materialéw i wyposazenia s opisane do jakich
celow 1 jak zostaly wykorzystane, sprawdzone sa pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym, opatrzone pieczecia
"zatwierdzono do wyplaty ze s$rodkéw - wskazane sfinansowanie wydatku, wskazany
sposob ujecia na kontach syntetycznych, klasyfikacja budzetowa, kwota liczbowo i stownie,
data, parafy os6b zatwierdzajacych".
Na dokumentach brakuje podpisu osoby odpowiedzialnej za dekretacje =~ dokumentu, co
jest niezgodne z art 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci. Poinstruowano gléwnego
ksiegowego, ze stwierdzone uchybienie nalezy wyeliminowaé poprzez wykonanie nowe;j
pieczeci zawierajace] miejsce na dat¢ i podpis dekretujacego badz zamieszczenie na
dokumencie podpisu odrgcznego. Stwierdzono réwniez, ze na dokumentach dotyczacych
wydatkéw na zakup ushug i dostaw nie zamieszcza si¢ informacji o zastosowanych
zasadach 1 trybie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jak rowniez
wskazania o wylaczeniach stosowania ustawy. Wymog kontroli dokumentéw w zakresie
udzielania zamoéwien publicznych wynika z art.47 ustawy o finansach publicznych.
Szczegblne obowiazki w zakresie kontroli naklada art. 45 ustawy o finansach publicznych
na gtéwnego ksiegowego.Glowny ksiggowy jest zobowigzany dokonaé wstgpnej kontroli
an zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kontroli
T kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowch.
Zamieszczenie na dokumencie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego opisu o
trybie dokonania zamodwienia pozwala gléwnemu ksiggowemu szybciej i sprawniej
wykonywaé natozone ustawg obowiazki kontroli, w tym wymogow okres$lonych w art. 35
ustawy o finansach publicznych. Uregulowanie tego zagadnienia w wewngtrznych
procedurach jednostki jest konieczne. Dokumenty ksiegowe dotyczace danego miesiaca sg
przechowywane w oznaczonych segregatorach — wskazany rok, miesiac,pozycje dziennika
umozliwiajgce szybkie odszukanie dokumentu, poszczegdlne dowody posiadaja nadany
odrgcznie numer identyfikacyjny zgodny z pozycja dziennika. Opatrzone sa pieczgcia
informujaca o sposobie zaplaty , data i1 parafami osOb zamieszczajacych te informacje.
Zapisy w ksiggach rachunkowych odpowiadajg wymogom art.23 ustawy o rachunkowosci.
Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera tj. dziennik, ksi¢ga gtdéwna, ksiegi
pomocnicze, zestawienia obrotow i sald spelniaja wymogi art. 13 ustawy o rachunkowosci.
Na dokumentach wewng¢trznych jednostki brak jest podpisu 0s6b sporzadzajacych i
zatwierdzajacych oraz pieczgci jednostki (np. poz.64 i 65) co powoduje, ze dokument nie
spetnia wymogoéw okreslonych w art. 21 ustawy o rachunkowosci.
ar Na teczkach 1 segregatorach, w ktérych gromadzi si¢ dokumenty brak jest haset, symboli
klasyfikacyjnych i archwalnych dotyczacych klasyfikacji akt powstajacych w toku
dziatalnosci Zespotu Szkoét nr 1. Temat rejestracji i znakowania spraw oraz archiwizacji akt
nie jest nalezycie unormowany.
Z postanowien § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz.U.1998r. Nr 160 poz. 1074 z
pézn.zm.) wynika, ze" instrukcja kancelaryjna dla organéw powiatu moze by¢ stosowana
w jednostkach organizacyjnych powiatu tworzacych powiatowa administracj¢ zespolona, a
o wprowadzeniu jej do stosowania rozstrzyga starosta". W zwigzku z tym, zachodzi
potrzeba unormowania zagadnienia w porozumieniu z wydzialem  merytorycznym
Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim.
W wewngtrznych zasadach opisujacych polityke rachunkowosci nalezy zwroci¢ uwage
na opis systemu informatycznego i system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 inych dokumentéw stanowiacych
podstawg dokonania zapiséw operacji finansowych.. Obowiazek sporzadzenia pisemnych
zasad przyjetej polityki rachunkowosci, okreslenie sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych wynika z art.10 ust. 1 , 2, 3 ustawy o rachunkowosci oraz Standardéw nr
19 — 24 kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (komunikat Nr 13
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Ministra Finansow z dnia 30.06.2006 r.)

2. Sprawozdawczos¢.

Jednostka kontrolowana sporzadza nastgpujace sprawozdania:

a) Rb-27S miesigczne/roczne/ sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

b) Rb-28S miesi¢czne/roczne/ sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

¢) Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazah wg tytuléw dluznych oraz
gwarancji 1 porgczen,

d) Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

e) Bilans jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia,

f) Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31 grudnia,

g) Rachunek zyskoéw i strat jednostki (wariant por6wnawczy) na dzien 31 grudnia,

h) Zestawienie obrotéw i sald na dziefi 31 grudnia,

1) Informacj¢ miesigczng, wg opracowania wewnetrznego Skarbnika Powiatu, stosowana do
uzgadniania i biezacej kontroli realizowanych dochodéw i wydatkéw oraz kontroli
wysokosci Srodkéw na rachunku bankowym jednostki budzetowe;.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia prawidtowosci sporzadzonych sprawozdan w
zakresie zgodnosci z ewidencja ksiggowa. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania dochodéw za
I i IT kwartat roku 2007 jest odzwierciedleniem zapiséw na koncie 130 "rachunek biezacy
jednostek budzetowych" a szczegétowe wykonanie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wynika z ewidencji analitycznej , winno wynikaé z ewidencji analitycznej prowadzonej do
subkonta dochodéw .Zagadnienie to normuje § 3 pkt.2 instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych ,stanowiacej zatacznik Nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
27.062006 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U z 2006 r. Nr 115,p0z.781 z
pozn.zm.).

Do budzetu powiatu sa odprowadzane dochody realizowane przez Zespot Szkét Nr 1 z
tytutu wynajmu pomieszczen na sklepik, wynajmu sal komputerowych, odsetki bankowe od
srodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym jednostki oraz prowizja z tytutu pehienia
funkcji platnika podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Sprawozdanie Rb-28S za Ii II kwartat 2007 r. z wykonania planu wydatkéw jest zgodne z
ewidencja analityczng prowadzona wg klasyfikacji budzetowej w szczegbtowosci dziat,
rozdzial, paragraf.Dane w nim zawarte winne wynika¢ z ewidencji prowadzonej dla
subkonta. W trakcie kontroli nie stwierdzono wydatkowania kwot wyzszych od planu
okreslonego w planie finansowym Zespotu Szkét Nr 1.

Na dzien 30 czerwca 2007 r. plan wydatkéw po zmianach Zespotu Szkét Nr 1 wynosi
1.934.657 zl, wykonanie wynosi 1.006.343,94zt. Wykonanie wydatkéw za I potrocze 2007
r. poddano kontroli realizacji procedur w zakresie celowos$ci zaciggania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkéw. W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

W I pétroczu 2007 r. w Zespole Szkét nr 1 wydatki dotyczyly tylko wydatkéw biezacych,
nie wystgpily wydatki majatkowe.

Na dzien 31.12.2006 r. w jednostce kontrolowanej wystapily zobowiazania z tytulu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego i pochodnych, ktére zgodnie z przepisami zostaty
wyplacone w I kwartale 2007 roku. Na dziei 30.06.2007 r. wystepuja zobowigzania w
kwocie ogétem 45.391.96 zl, ktére wykazano w sprawozdaniu Rb-28S wg podziatek
klasyfikacji budzetowej. Nie sa to zobowigzania wymagalne na koniec okresu
sprawozdawczego, a wynikaja z biezacej dziatalnosci jednostki.W okresie objetym kontrolg
jednostka rggulowata zobowiazania na biezaco w ramach kwot wynikajacych z planu

finansowego 1 harmonogramu wydatkow.
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3.Stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych.

Zgodnie z upowaznieniem do kontroli temat ten by} realizowany przez Pana Ryszrda
Baranowskiego.Kontroli w jednostce nie dokonywano, poniewaz dnia 4 lipca 2007 r.
pisemnym o$wiadczeniem podpisanym przez Dyrektora Zespolu Szko6t Nr 1 1 Kierownika
Gospodarczego poinformowano, ze w okresie objetym kontrolg nie byto prowadzone zadne
postgpowanie w trybie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych. Na podstawie tego
oswiadczenia Pan Ryszrd Baranowski odstapit od przeprowadzania kontroli w jeednostce.
Ztozone o$wiadczenie stanowi zatacznik do protokohu.

V. Gospodarka pieni¢zna i gospodarka mieniem.
1.Gospodarka srodkami pieni¢znymi.

W dniu rozpoczgcia kontroli przeprowadzono kontrole kasy. Protokét kontroli kasy
g stanowi zatacznik nr 3 do protokotlu. Stan kasy zgodny ze stanem raportow kasowych.
Pomieszczenie kasy zabezpieczone wiasciwie. Do potrzeb jednostki nie ustanowiono
pogotowia kasowego. Biezaco odprowadzane sa wptaty do banku, na oplacenie kosztéw
delegacji, rachunkow i faktur dotyczacych zakupéw podejmowane sg $rodki z rachunku
bankowego w dniu wyptaty. Kontrol¢ kasy przeprowadza gléwny ksiggowy jednostki kilka
razy w roku. Ostatnia kontrola zostata przeprowadzona dnia 21 maja 2007 r., fakt jej
przeprowadzenia gléwny ksiggowy zamiescit na raportach kasowych. Sprawdzono
prawidtowos¢ ujecia obrotow kasy w raportach kasowych i na kontach syntetycznych —
raport kasowy nr 16/07 poz.dz. 208, raport kasowy nr 4/07 poz.dz. nr 209, raport kasowy nr
7/09 poz.dz. nr 210.Operacje kasowe ksiegowane sg prawidlowo. Salda raportéw kasowych
zgodne sa z saldami ksigg rachunkowych.
W przepisach wewngtrznych dotyczacych gospodarki pienigznej przyjeto, ze raporty kasowe
sporzadzane sa co 10 dni (dekadowo). W praktyce stosuje si¢ okresy krotsze.
Dowod wplaty w kwitariuszu"K-103" wystawiany jest rgcznie,przebitkowo w  trzech
egzemplarzach, z czego oryginal otrzymuje wplacajacy, pierwsza kopia stanowi podstawe
zaksiggowania operacji w raporcie kasowym, druga kopia pozostaje w kwitariuszu
i pozwala dokona¢ rozliczenia i sprawdzenia kwitariusza bgdacego drukiem Scistego
zarachowania.
W aktach osobowych pracownika wykonujacego migdzy innymi czynnosci kasjera znajduje
si¢ aktualne zapytanie o karalno$¢ oraz deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej za
powierzong gotowke oraz inne walory przechowywane w kasie.
W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia zachowania zasady czystosci obrotéw na koncie
130"Rachunek biezacy jednostek budzetowych". Saldo konta 130 na 30.06.07 r. jest zgodne
z saldem rachunku bankowego, co potwierdza wyciag bankowy nr 65/07 z dnia 30.06.07 .
wysokos¢ salda (gotowki na rachunku bankowym) 68.793.32 zt.(zal.wydruk komputerowy )

2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W jednostce jako druki $cistego zarachowania wystgpuja kwitariusze przychodowe
symbol K-103 oraz czeki gotdowkowe. Ewidencja drukéw Scistego zarzchowania
prowadzona jest na bizaco w ksigdze inwentarzowej recznie.

3. Rozrachunki i roszczenia.

W jednostce kontrolowanej na koncie 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
ksiggowane sq rozrachunki z tytulu dostaw, robét i ustug nie uregulowane na koniec okresu
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sprawozdawczego (ostatni dzien miesiaca). Ewidencja analityczna prowadzona do konta
syntetycznego pozwala okresli¢ stan nalezno$ci i zobowiazan.

W jednostce wystgpuja obroty na kontach 222, 223, 225, 229, 231, 234 operacje
gospodarcze sa ewidencjonowane i uzgadniane bizaco. Syntetyka i analityka prowadzona
jest w systemie komputerowym, salda kont wynikaja z urzadzen ksiggowych. Poprawnos¢
zapiséw zbadano na podstawie dokumentéw miesiaca marca i czerwca 2007 1.

4. Inwentaryzacja.

Spis z natury Srodkow trwatych i wyposazenia w jednostce kontrolowanej byl
przeprowadzony we wrzesniu 2004 r. wg stanu na dzien 30.09.2004 r. Dokonano spisu z
natury skladnikéw objetych inwentaryzacja, dokonano wyceny i porownano wyniki
rzeczywistych stanéw  wartosciowych ze stanami wykazywanymi w ksiggach
rachunkowych.Réznic migdzy stanem rzeczywistym i ksiggowym nie stwierdzono. Na
ostatni dziefi roboczy kazdego roku obrotowego przeprowadzana jest inwentaryzacja kasy 1
drukéw §cistego zarachowania. Ostatni spis z natury byt przeprowadzony przez komisje¢
inwentaryzacyjna dnia 29.12.2006 r. Uwag W zakresie poprawnosci wykonania
inwentaryzacji aktyw6w pieni¢znych nie wnosi sie. W wewnetrznych zasadach w sprawie
inwentaryzacji aktywow i pasywow Ww Zespole Szkét Nr 1 okreslono terminy
przeprowadzania inwentaryzacji dla srodkéw trwatych i wyposazenia nie rzadziej niz raz na
cztery lata, $rodkow pienigznych nie rzadziej niz raz w roku. Czestotliwos¢
przeprowadzania inwentaryzacji raz na cztery lata - $rodkéw trwalych i pozostalych
$rodkow trwatych zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci jest dopuszczalna, poniewaz
obiekty jednostki sg strzezone. Natomiast opisane zasady inwentaryzacji aktywow
pienigznych nalezy dostosowaé do postanowien art.26 ustawy O rachunkowosci. Do
sporzadzenia bilansu (sprawdzono rok 2006) inwentaryzacj¢ Srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych, naleznosci i zobowiazan przeprowadzono droga poréwnania sald.
Udokumentowanie prawidtowe. W czasie kontroli Dyrektor Zespotu poinformowat, ze w
grudniu 2007 r. zamierza odej$¢ na emeryturg, W zwiazku z tym zostanie przeprowadzony
spis z natury wszystkich Srodkow trwatych, pozostalych Srodkow trwalych i aktywow
finansowych.

5.Gospodarka sktadnikami majatku.

W jednostce kontrolowanej w okresie objetym kontrolg na stan érodkéw trwatych przyjgto
magazyn stali o wartosci 3.529.88 zt. z Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Bielsku
Podlaskim (poz.ksiegowa nr 51). Nie dokonywano zbycia aktywow trwalych.

W jednostce stosowana jest zasada , ze do aktywéw majatkowych jako $rodki trwate
klasyfikowane sa sktadniki majatku o wartodci poczatkowej powyzej 3.500 zi, ktore sa
umarzane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od osob prawnych. Wyposazenie o wartosci od 300 zt do 3.500 zt jest
umarzane jednorazowo W miesiacu przyjecia do uzywania, jest ono objete ewidencja
ilo$ciowo-wartoéciowa prowadzona w ksiggach inwentarzowych w podziale na grupy
wyposazenia. Wyposazenie 0 wartodci  poczatkowej do 300 zi jest umarzane
jednorazowo i ewidencjonowane ilosciowo. Dokonujac kontroli prowadzenia ksiag
inwentarzowych ~ stwierdzono, ze ksiggi sa prowadzone w formie rejestrow.
Spos6b ich prowadzenia, nie odpowiada wymogom okreslonym w art. 12, 13 i 16
ustawy o rachunkowosci ( oznaczenie i opieczetowanie ksiag, uzgadnianie obrotow 1
sald).

VI. Postanowienia koncowe.
1. Kontrole roZpoczgto dnia 14 czerwca 2007 r, zakonczono 12 lipca br, z przerwami
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od 21 do 29 czerwca.

2. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. 63.

3. Ostatnia kontrolg wpisang w poz. 62 byla kontrola przeprowadzona przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w Bialymstoku w okresie od 13.09. do 04.10.2006 r.
Tematem kontroli byta prawidlowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i optacania sktadek
na ubezpieczenie spoleczne oraz innych skladek i wptat, do ktérych pobierania
zobowiazana jest jednostka oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego. Ustalenie uprawnienh do §wiadczen pieni¢znych z ubezpieczenia spolecznego
w razie choroby i macierzynstwa, zasitkéw rodzinnych, wyptacanie §wiadczen 1 zasitkéw
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu. Prawidlowos$¢ i terminowo$¢ opracowania
wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe oraz ustalenie kapitalu poczatkowego.
Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

4. Dyrektora poinformowano o prawie zglaszania uwag do tresci protokotu - uwag nie
wniesiono (protokét odczytano i oméwiono przed podpisaniem).

5. Od ustalen kontroli Dyrektorowi Zespolu Szkét Nr 1 w Bielsku Podlaskim stuzy
prawo zlozenia zastrzezen do Starosty Bielskiego ~w terminie 7 dni od daty
podpisania protokotu.

6. Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 1 egz. po
podpisaniu pozostawiono Dyrektorowi Zespotu Szké6t Nr 1 w Bielsku Podlaskim.

Na tym protokdt zakoniczono i podpisano dmaajﬁ 12007 r. w Zespole Szkét Nr 1 w Bielsku

Podlaskim.
STAROSTWO POWIATOW chrpbih senob Nl
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Nr.KF.0914-1-2/07 Bielsk Podlaski 2007.08.20

Pan Leszek Mateusz
Karbowski

Dyrektor Zespotu Szkot Nr 1
w Bielsku Podlaskim

Na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Staroste Bielskiego

dnia 06.06.2007 r. nr.OR.0114-34/07 w podleglej Panu jednostce budzetowej zostala
przeprowadzona kontrola obejmujaca zagadnienia organizacyjne, prowadzenie rachunkowosci,
sporzadzanie sprawozdawczosci, wykonywanie planu finansowego, w tym zaciaganie zobowigzan
finansowych i dokonywanie wydatkow. Tematyke kontroli szczegdélowo przedstawiono w tezach
kontroli. Na podstawie pisemnego o$wiadczenia zlozonego przez Pana Dyrektora, stanowiacego
zatacznik nr 2 do protokotu, odstapiono od kontroli udzielania zamowien publicznych. Z
przediozonego oswiadczenia wynika, ze w podleglej Panu jednostce, w okresie objetym kontrolg
nie dokonywano zamoéwien w trybie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ustalenia kontroli zostaly przedstawione w protokole kontroli podpisanym dnia
31 lipca 2007 r., do ktérych jednostka Wasza nie wniosla uwag 1 zastrzezen.

W celu podniesienia poziomu realizowanych zadan, wskazanym jest, aby
jednostka podjela dziatania zmierzajace do wyeliminowania wskazanych uchybien w przysziej
pracy. W szczegoélnos$ci nalezy zwroci¢ uwagg na:

1. Opracowanie 1 wdrozenie nowych zasad (polityki) rachunkowos$ci zgodnie z wymogami art.10

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694

z p6zn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz

niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.2006 nr 142, poz. 1020).

Konstrukcja zakladowego planu kont powinna umozliwié i zapewnié sporzadzanie sprawozdan

budzetowych , finansowych i statystycznych, poprawno$¢ rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen

Spotecznych 1 Urzgdem Skarbowym. Budowa zakladowego planu kont powinna zagwarantowac

pozyskanie informacji niezbednych do zarzadzania jednostka, w tym biezacej informacji o realizacji

planu finansowego. Nalezy uwzgledni¢ podstawowe elementy zakladowego planu kont, do ktoérych

zalicza sig:

- zamieszczenie wykazu kont ksiggi gidwnej, ksiag pomocniczych i kont pozabilansowych,

- opis przyjetych zasad ksiggowania operacji gospodarczych na kontach syntetycznych,

- charakterystyke kont syntetycznych ( opis konta),

- zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

- zasady powiazania kont analitycznych z kontami syntetycznymi,

- ustalenie, ktore dokumenty stanowia podstaweg zapisOw ksiggowych,

- okreslenie operacji, ktére moga by¢ dokumentowane za pomoca dowoddw zastgpczych,

- okreslenie techniki prowadzenia rachunkowosci,

- ustalenie metody amortyzowania lub umarzania srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych,

- ustalenie dolnej granicy warto$ci sSrodkow trwatych amortyzowanych lub umarzanych
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jednorazowo,
—  czestotliwosé dokonywania inwentaryzacji,

_  okreélenie zasad prowadzenia ewidencji umozliwiajacej sporzadzenie sprawozdan finansowych,
o ktorych mowa w § 14 w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw.

W zaktadowym planie kont nalezy uwzgledni¢ prowadzenie subkont do konta 130
_,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” prowadzonych oddzielnie dla dochodow
i oddzielnie dla wydatkéw (sposob prowadzenia i normy prawne omoéwiono
szczegblowo w protokole). Srodki pieniezne znajdujace si¢ migdzy kasa jednostki a jej
rachunkami bankowymi lub odwrotnie ewidencjonowa¢ przy uzyciu konta

140 , Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne”. Na koncie 201
,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” ewidencjonowac na biezaco naleznosci,
roszczenia i zobowiazania od dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia.

2. Opracowaé zgodnie z obowiazujaca strukturg organizacyjna jednostki i przepisami prawa:

- Zasady obiegu informacji finansowe;j (dokument6éw) i gospodarowania mieniem.

- Zasady i sposob wykonywania kontroli finansowej, uwzgledniajac postanowienia zawarte W
Komunikacie Nt 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych (Dz.Urz.MF z 2006 r. Nr 7,
poz.58).

- Uregulowaé kwestie zabezpieczenia 1 archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych oraz
ochrony danych przetwarzanych za pomoca komputera i ich rejestracji na no$nikach
komputerowych, uwzgledniajac postanowienia ustawy o rachunkowosci, w tym rozdziatlu 8
dotyczacego ochrony danych i wymogi standardéw kontroli finansowej, o ktérych mowa wyzej.

- Zasady inwentaryzacji majatku i odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

- Zasady gospodarki kasowej, w ktorej nalezy oméwié zabezpieczenie kasy, powierzenie
obowiazkéw kasjera, ochrong, transport 1 przenoszenie $srodkow pienigznych uwzgledniajac
przepisy rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 14 pazdziernika
1998r. w sprawie szczegblowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych 1 transportowanych przez przedsigbiorcow i inne
jednostki organizacyjne (Dz.U. Nr 129, poz. 858 z pdzn.zm.), pobieranie gotowki do kasy
i gospodarowanie czekami, w tym wzory podpiséw, wystawienie wtornych dowodow kasowych
KP i KW oraz zasady i terminy sporzadzania raportow kasowych, zasady inwentaryzacji kasy o
ile nie zostaly ujete w instrukcji inwentaryzacyjnej. Nalezy rozwazy¢ zasadno$¢ i potrzebg
sporzadzania trzech raportow kasowych. W jednostce obrot gotowkowy wystepuje w niewielkim
zakresie, wptaty do kasy sa ewidencjonowane w odrebnych kwitariuszach przychodowych
prowadzonych dla okreslonych tytutow wptat. Z wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke
rozwiazan w zakresie gospodarki kasowej wynika, ze obroty kasy dokumentuje si¢ w jednym
raporcie kasowym jezeli funkcjonuje jedna kasa i nie wystepuja waluty obce i dewizy.

- Uregulowac¢ zasady ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania.

3. Na dokumentach zewnetrznych (faktury, rachunki) obowiazkowo zamieszczaé date wptywu do
jednostki, szczegolnie dotyczy to dokumentéw oplacanych w formie bezgotowkowej.

4. Przy recznym prowadzeniu ksiag rachunkowych przestrzega¢ zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci (oméwiono w protokole).

5. W porozumieniu z Wydzialem Os$wiaty i Kultury Starostwa Powiatowego unormowac sprawy
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dotyczace rejestracji oraz archiwizacji akt ( szczegélowo omdéwiono w protokole).

6. Ustawa o rachunkowosci w art. 4 ust. 5 naklada na kierownika jednostki, szczeg6lng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkow w zakresie rachunkowos$ci, w tym z tytutu
nadzoru, rowniez w przypadku gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowo $ci zostana
powierzone innej osobie za jej zgoda. W zwiazku z tym, w wewnetrznych regulacjach winien
Pan jednoznacznie wskazac, kto i w jakim zakresie jest odpowiedzialny za kwalifikacjeg
dowodéw ksiegowych tj. kontrolg formalno-rachunkowa, za kontrolg merytoryczng, za
udzielanie zaméwien publicznych, wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi oraz za
dekretacje dowodow ksiggowych.

W niniejszym wystapieniu pokontrolnym wskazano zagadnienia, ktore nalezy
dostosowa¢ do aktualnych norm prawnych i struktury organizacyjnej jednostki. W protokole
kontroli i wystapieniu wskazano sposéb eliminacji wystepujacych niedociagnie¢ w dalszej pracy
jednostki. W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen proszg Pana Dyrektora o pisemna
informacje o sposobie ich wykonania.
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C/ Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 im. M.JK. Pitsudskiego w Bielsku
Podlaskim w odpowiedzi na zalecenia =z kontroli obejmujacej zagadnienia
organizacyjne, prowadzenie rachunkowosci, sporzadzanie sprawozdawczodci i
dokonywanie wydatkéw - pismo Nr KF.0914-1-2/07 z dnia 20.08.2007 roku
informuje:
Ad. 1. Opracowano 1 wdrozono nowe zasady (polityke) rachunkowosci, ktora
weszta w zycie z dniem 01.09.2007 roku.
Ad. 2. Opracowano zgodnie z obowigzujgcg strukturg organizacyjng jednostki i
przepisami prawa

- nowe zasady obiegu informacji finansowej,

- nowg instrukcje¢ kontroli finansowej,

- nowe zasady inwentaryzacji majatku i odpowiedzialnosci za powierzone

mienie,

- nowe zasady gospodarki kasowe;j,

- nowe zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania.
Ad. 3. Pouczono pracownika sekretariatu o obowigzku zamieszczania na
dokumentach zewngtrznych daty wplywu. Od chwili pouczenia na biezaco sa
zamieszczane daty wptywu do jednostki.
Ad. 4. Przy recznym prowadzeniu ksiag rachunkowych (ksiegi inwentarzowe)
przy uzgadnianiu obrotéw i sald, zestawienia beda podpisywane przez osobg
sporzadzajacq wraz z data sporzadzenia. Ksiegi te zostaly oznaczone,
opieczetowane i podpisane.
Ad. 5. Zostal zgloszony pracownik tutejszej jednostki na szkolenie z zakresu
archiwum akt, ktore odbedzie sie od dnia 24.09.2007 do 27.09.2007 roku. Po
jego powrocie zostang podjete czynnosci zmierzajace do uporzadkowania
wskazanego zagadnienia.
Ad. 6. W wewnetrznych regulacjach wskazano w ,zataczniku do instrukeji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych” kto i w
jakim zakresie jest odpowiedzialny za kwalifikacje dowodéw ksiggowych oraz
wzory podpiséw 0sob uprawnionych do zatwierdzania tych dokumentow.
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